Zalgeznik nr 1

do Uchwaty @/ /24

Zarzadu Powiatu Mogilenskiego
z dnia 79 stycznia 2024 1.

Procedury zlecania, realizacji i rozliczania zadan publicznych
dofinansowywanych z budzetu Powiatu Mogilenskiego w 2024 roku
w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosSci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571)

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. llekroé w tre$ci uchwaly mowi sig o:

1) Ustawie, rozumie sig przez to ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571 )

2) Powiecie, rozumie sig przez to Powiat Mogilenski;

3) Zarzgdzie, rozumie sig przez to Zarzad Powiatu Mogilenskiego;

4) Konkursie, rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert na wykonywanie zadan
publicznych zwiazanych z realizacja zadan powiatu oglaszany w trybie ustawy;

5) Trybie matych zlecen- rozumie si¢ przez to zlecanie zadan publicznych z pominieciem
otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19 a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571)

§ 2. Zlecanie zadan publicznych

L.

Zlecanie realizacji zadan publicznych w formie wsparcia wraz z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie ich realizacji lub powierzenia wykonania tych zadan wraz z udzieleniem
dotacji na sfinansowanie ich realizacji odbywa sig :

a. w wyniku otwartych konkurséw ofert oglaszanych uchwata Zarzadu na zasadach

1w trybie Ustawy,
b. w ramach Trybu matych zlecen z pominigciem otwartego konkursu ofert na
zasadach i w trybie Ustawy.

W przypadku realizacji zadan w formie wsparcia, oferent ma mozliwo$¢ wniesienia
wktladu osobowego.
W przypadku zlecania zadan publicznych w trybie konkursowym wysoko$é wkiadu
osobowego okreslaja regulaminy konkursowe.
Do przeprowadzenia konkursow Zarzad powotuje Komisje Konkursowg i okre$la tryb
1 zasady jej dzialania.
Decyzje o wyborze podmiotow, ktore uzyskuja dotacje oraz jej wysoko$é podejmuje
Zarzad, po zasiegnigciu opinii Komisji Konkursowej. Komisja Konkursowa przedstawia
propozycje rozstrzygniecia konkursu a Zarzad dokonuje ostatecznego wyboru ofert.
i przyznaje dotacje. Od podjgtych decyzji w sprawie rozstrzygniecia otwartego konkursu
ofert nie stosuje si¢ trybu odwotawczego.
Zlecanie realizacji zadan publicznych w trybie matych zlecen odbywa si¢ w oparciu o art.
19a Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571 )
Oceny formalnej ofert zlozonych w trybie matych zlecen pod wzgledem formalnym
dokonuje Pelnomocnik Starosty Mogilenskiego ds. Wspdipracy z Organizacjami
Pozarzadowymi.

. Uznanie badz brak uznania celowosci realizacji zadania lezy w kompetencji Zarzadu

Powiatu Mogilenskiego.
Korzystanie z trybu matych zlecen powinno mieé¢ miejsce w nastepujacych przypadkach:



umowy, interesu Powiatu oraz przepiséw prawa. Korekta zakresu rzeczowego i finansowego
zadania stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy.

§ 3. Realizacja zadan publicznych

1. Ze $rodkéw Powiatu pokrywane beda jedynie niezbedne koszty zwiazane bezposrednio
z realizacjq zadania, w tym miedzy innymi:

a. koszty zwiazane z uczestnictwem bezposérednich adresatéw zadania, np.: noclegi,
wyzywienie, materialy szkoleniowe, wynajem pomieszczen i niezbednego sprzetu,
materiatow warsztatowych, koszty transportu, nagrod;

b. przygotowanie i druk publikacji;

c. koszty materialdw promocyjnych;

d. koszty osobowe merytoryczne, w tym np.: wynagrodzenia dla wykonawcow,
szkoleniowcow, treneréw, ekspertéw, sedziow sportowych i innych oséb
zatrudnionych do realizacji zadania;

e. koszty administracyjne zwigzane z projektem, np.: koordynacja i obstuga
ksiggowa projektu, — w stosownej czeSci przypadajacej na dany projekt nie
wyzsze] niz 20% wnioskowanej kwoty.

2. Ze srodkoéw Powiatu nie beda pokrywane nastgpujace koszty:

prace remontowe, budowlane,

nabycie lub dzierzawa gruntow,

wydatki z tytutu optat i kar umownych,

podatek od towaréw i ustug, jezeli podmiot ma prawo do jego odliczenia,

wydatki nieuwzglednione w ofercie (niezwiazane bezposrednio z realizacja

danego zadania),

dokumenty finansowe wystawione przed data i po dacie wykonania zadania

okreslona w umowie,

wydatki poniesione na przygotowanie wniosku,

wydatki zwigzane z dziatalnoscig polityczng i gospodarcza,

wydatki zwiazane z biezaca dziatalno$cia podmiotu,

wydatki przekraczajace poszczegblnym kwotom w pozycjach kosztorysu

z zastrzezeniem § 5 ust.1 umowy ,Dopuszcza si¢ dokonywanie przesunieé

pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami kosztéw okreslonymi w kalkulacji

przewidywanych kosztéw, w wielkosciach i na zasadach okreslonych

w ogloszeniu o konkursie. Przesunigcia uznaje si¢ za zgodne gdy dana

pozycja kosztorysu nie zwigkszyla sie o wiecej niz 20%”.

3. Dopuszeza si¢ mozliwos¢ zwigkszenia poszczegélnych pozycji wydatkéw okreslonych
w kosztorysie zadania , na ktora przyznano dotacje do wysokosci 20% kwoty przypisanej
danej pozycji, bez konieczno$ci pisemnego powiadomienia Zleceniodawcy o ww.
zmianach 1 sporzadzania aneksu do umowy.

4. W przypadku wsparcia zadania publicznego dotacja stanowi okreslony procent kosztow
catkowitych zadania, ktérego wysokoS¢ okresla umowa. W przypadku zmniejszenia
zadeklarowanego przez Zleceniobiorcg wkladu wiasnego, wysoko$é dotacji ulega
zmniejszeniu dla zachowania proporcji okreslonych w umowie. W toku realizacji zadania
wartos¢ wkladu wlasnego nie moze ulec zmniejszeniu ponizej zadeklarowanego przez
oferenta i zapisanego w umowie procentowego udziatu wktadu wlasnego w stosunku do
wartosci zadania. Zmniejszenie wktadu whasnego spowoduje proporcjonalne zmniejszenie
dotacji. W przypadku obniZzenia wkiadu wlasnego np. do 13% dotacja zostanie
odpowiednio zmniejszona, tak by zachowaé proporcje: 85% dotacji +15% wktadu
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tych zadan (Dz. U. poz. 2057) w terminie okreslonym w umowie, jednak nie pOZniej niz w
terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania. Do sprawozdania oferent dolacza
zestawienie dokumentoéw ksiggowych zwiazanych z realizacja zadania publicznego. Wzor
sprawozdania oraz wzér umowy o wykonanie zadania publicznego i wzér zestawienia
dokumentow ksiggowych zwiazanych z realizacja zadania publicznego dostgpny jest na
stronie intemmetowej Powiatu Mogilefiskiego www.powiat.mogilno.pl w zakladce
»organizacje pozarzadowe-otwarte konkursy ofert- dokumenty do pobrania” oraz
w  Biuletynie Informacji Publicznej https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/
w zaktadce ,,organizacie pozarzadowe”.

Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Oferent, w wyznaczonym terminie, przedstawit

dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdania, o ktérym mowa
w ust. 1.

Do sprawozdania koncowego mozna zalaczy¢:

a) kserokopie protokotéw sedziowskich, protokotdw jury, list uczestnikow itp.;

b) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych odbiér nagréd,

¢) materialy dokumentujace konieczne w trakcie realizacji zadania czynnosci prawne:
kopie umow, kopie dowodéw przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w
ramach zaméwien publicznych;

d) opinie, recenzje, artykuty prasowe, ptyty CD/DVD, publikacje, raporty zwigzane
z realizowanym zadaniem;

¢) dokumenty potwierdzajace podawanie do publicznej wiadomosci informacji
o dofinansowaniu zadania przez Powiat lub o$wiadczenie o zrealizowaniu tych
czynnosci wraz z ich opisem;

f) inne dokumenty mogace mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonania
zadania.

Wszystkie zalaczone do sprawozdania konicowego kserokopie dokumentow winny by¢

potwierdzone na kazdej stronie ,,Za zgodno$¢ z oryginatem” wraz z data, potwierdzenia

przez osoby uprawnione do reprezentacji.

Wymaga si¢ aby dokumentacja bedaca w posiadaniu oferenta dotyczaca rozliczenia

zadania publicznego w trybie konkursowym oraz w trybie malych zlecei zawierata:

a) dokumenty finansowe wystawione na Zleceniobiorcg (rachunki, faktury itp.)
dotyczace wydatkow finansowanych z dotacji powiatu mogilenskiego, opatrzone byty
przez Zleceniobiorce :

® opisem merytorycznym, uzasadniajacym poniesienie wydatku na realizacje
przez Zleceniobiorcg zadania ze wskazaniem numeru umowy; '

¢ stwierdzeniem, ze dokument sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
1 formalno-rachunkowym;

b) przelewy lub inne dowody przekazania $rodkéw odnoszace si¢ do wydatkow
realizowanych w formie bezgotowkowej;

¢) protokoty sedziowskie, protokoty jury, listy uczestnikow itp.;

d) dokumenty potwierdzajace odbiér nagréd;

e) materiaty dokumentujace konieczne w trakcie realizacji zadania czynnosci prawne:

umowy, dowody przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zaméwien
publicznych;



10.

11.

12

Dotacje udzielone z budzetu Powiatu wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlegaja zwrotowi w trybie
okreSlonym w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z
2023 r. poz. 1270 z pézn. zm.)

O planowanej kontroli Zleceniodawca powiadamia Zleceniobiorce nie pOzZniej niz 7 dni
przed terminem jej rozpoczecia.

W sytuacji wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa nizej tj:

a) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

b) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczeg6lnosci razacego
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

¢) przekazania przez Zleceniobiorcg(-cow) czgéci lub catosci dotacji osobie trzeciej
W Sposob niezgodny z umowa;

d) nieprzedlozenia przez Zleceniobiorce(-cow) sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w terminie okreslonym i na zasadach okre§lonych w umowie;

e) braku mozliwosci zatwierdzenia korekty sprawozdania, ze wzgledu na powtarzajace
si¢ zawarte w nim bledy i/lub nieprawidlowosci, nieuzupelnione przez
Zleceniobiorcg(-céw) mimo wezwan ze strony Zleceniodawcy;

f) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce(-cow) kontroli albo niedoprowadzenia
przez Zleceniobiorcg(-cOw) w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

g) stwierdzenia, Ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byta niewazna lub zostata
zloZona przez osoby do tego nieuprawnione,

umowa moze by¢ rozwiazana przez Zarzadu ze skutkiem natychmiastowym.

13.

14.

15

16.

17.

Zleceniodawca ma prawo zadaé szczegolowych wyjasnien, co do zaistnialych w ust.12
litera od a do g okolicznosci, a w przypadku stwierdzenia razacych naruszen postanowien
umowy, Ww ostatecznoSci zada¢ zwrotu dotacji w petnej wysokoéei wraz
z odsetkami, jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania dotacji na
rachunek Zleceniobiorcy.
Zadanie uwaza sig za prawidlowo zrealizowane i rozliczone w przypadku:
1) niestwierdzenia w czasie kontroli merytorycznej i finansowej odstepstw od zawartej
umowy;
2) usunigcia stwierdzonych w czasie kontroli uchybien formalnych mniejszej wagi, nie
majacych wplywu na realizacje zadania.
Zadanie moze by¢ uznane za zrealizowane prawidiowo takze w przypadku stwierdzenia
odstepstw od oferty, nie majacych zasadniczego wptywu na jako$é zadania, zwlaszcza,
gdy nie nastapity z winy Oferenta.

Oferent przystepujacy do ztozenia oferty wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych przez Administratora — Staroste Mogilenskiego w celu realizacji dzialan
zwiazanych z przeprowadzeniem i rozstrzygnigciem konkursu, trybu matych zlecen

W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, wtym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, komorki organizacyjne odbieraja od Oferentéw stosowne
oswiadczenia o zgodzie na gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych
osobowych od 0s6b, ktérych te dane dotycza, zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlnego
rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).




Zatacznik nr 2

do Uchwaty Nr92! /24

Zarzadu Powiatu Mogilenskiego
zdnia /5 stycznia 2024r.

Data i rﬁ-iejsce zlozenia koré'b.(.t.y.
(wypetnia organ administracji publicznej)

ZAKTUALIZOWANY HARMONOGRAM | KOSZTORYS REALIZACJI ZADANIA W TRYBIE
KONKURSOWYM (KOREKTA ZAKRESU RZECZOWEGO | FINANSOWEGO ZADANIA)

Pouczenie co do sposobu wypelniania oferty:
Ofertg nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdinych polach lub w przypisach.
W przypadku pél, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisaé ,nie dotyczy” lub przekreslic pole.

Zaznaczenie ,*', np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdina realizacji zadania publicznego®, oznacza, ze nalezy skreslié
niewtasciwg odpowiedZ i pozostawi¢ prawidlows. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego® : izach i

l. Podstawowe informacje o ztoZzonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktdérego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego

skorygowany catkowity koszt zadania (wzt) .
w tym wysokos¢ dotacji (w zt)

w tym wysoko$¢ srodkéw wiasnych i z innych zrédet (w zt )

Il. Dane oferenta(-téw)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres siedziby,
strona www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do skladania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imig i
nazwisko, numer telefonu, adres poczty
elektronicznej)

lll. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego

Data Data

2. Termin realizacji zadania publicznego rozpoczecia lohcienia




5. Skorygowane dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego

Nazwa rezultatu

Planowany poziom
osiagniecia rezultatéw
(warto$¢ docelowa)

Sposéb monitorowania rezultatéw /
zrédto informacii
0 osiggnigciu wskaznika

3) Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstapi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych rezultatow w
realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.

V. Skorygowana kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

V. A Zestawienie kosztéw realizacji zadania (w sekcji V-A nalezy skalkulowaé i zamiescié wszystkie koszty realizacji
zadania niezaleznie od zrédta finansowania wskazanego w sekciji V-B)

: Koszt Liczba Wartosé [PLN]
Lp. Rodzaj kosztu Rr::;zr;] jednostkowy | Jednostek
[PLN] Razem Rok1 | Rok2 | Rok3*
. Koszty realizacji dziatari
I.1. Dziatanie 1
1.1.1. | Koszt 1
1.1.2. | Koszt2
L.2. Dziatanie 2
1.2.1. | Koszt1
1.2.2. | Koszt2
1.3. Dziatanie 3
1.3.1. | Koszt1
1.3.2. | Koszt2

Suma kosztéw realizacji zadania

L. Koszty administracyjne

11.1. Koszt 1

11:2. Koszt 2




Inne ewentualne zmiany (termin, konto, osoby uprawnione) :

VII. Oswiadezenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta(-tow);

2) pobieranie $wiadczen pienigznych bedzie sig odbywa¢ wylacznie w ramach prowadzone] odplatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent™ / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-a)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznoéci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent” / oferenci* skladajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu skladek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il ninigjszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / wiasciwg ewidencjg®;
6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zalacznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;
7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych

osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg te dane, zlozyly stosowne
o$wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Data oo
(podpis osoby upowaznionej lub podpisy

0sob upowaznionych do skiadania o$wiadczen

woli w imieniu oferentéw)
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