UCHWALA Nr23/24
ZARZADU POWIATU MOGILENSKIEGO

z dnia 18 czerwea 2024 r.

w sprawie powolania likwidatora jednostki organizacyjnej o nazwie Powiatowy Zespoél

Szkol w Bielicach

Na podstawie art. 32 ust. 1 i 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107) oraz Uchwaty NR LXIII/423/24 Rady Powiatu
Mogilenskiego z dnia 12 kwietnia 2024 r. w sprawie rozwiazania Powiatowego Zespotu Szkot
w Bielicach oraz likwidacji Technikum Wielozawodowego w Bielicach, wchodzacego w sktad

Powiatowego Zespotu Szkot w Bielicach, majacych siedzibe w Bielice 1, 88-330 Gebice

Zarzad Powiatu Mogilenskiego
uchwala, co nast¢puje:

§ 1. Na likwidatora jednostki powotaé Andrzeja Konieczke.

§ 2. 1. Zadaniem likwidatora jest przeprowadzenie likwidacji jednostki o§wiatowej Powiatowego
Zespotu Szkot w Bielicach, a w szczegdlnosci:
1) przeprowadzenie inwentaryzacji mienia,
2) zamknigcie ksiag rachunkowych oraz sporzadzenie sprawozdan finansowych w terminie
i na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (t.j. Dz. U.
z 2023 r., poz. 120 z pdzn. zm.),
3) sporzadzenie sprawozdan budzetowych oraz innych sprawozdan  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,
4) rozwigzanie umow na ustugi i dostawy,
5) uregulowanie zobowigzan finansowych i Sciggnigcie naleznoéci,
6) sporzadzenie protokolow zdawczo-odbiorczych mienia oraz zobowiazan i nalezno$ci
jednostki,
7) zamknigeie rachunku bankowego jednostki 1 przekazanie srodkéw do budzetu Powiatu,
8) wyrejestrowanie jednostki budzetowej (US, ZUS, GUS, SIO, inne instytucje),
9) zarchiwizowanie dokumentacji  placowej, pracowniczej 1 finansowej oraz
przekazanie jej do Starostwa Powiatowego w Mogilnie,

10) zwrot uzywanych pieczgei do Starostwa Powiatowego w Mogilnie,



UZASADNIENIE

do Uchwaly Zarzadu Powiatu Mogilenskiego Nr 23 /24 z dnia 18 czerwca 2024 r. w sprawie
powolania likwidatora jednostki organizacyjnej o nazwie Powiatowy Zespol Szkol

w Bielicach

Uchwatg NR LXIII/423/24 Rady Powiatu Mogilenskiego z dnia 12 kwietnia 2024 r. w
sprawie rozwigzania Powiatowego Zespotu Szkot w Bielicach oraz likwidacji Technikum
Wielozawodowego w Bielicach, wchodzacego w sktad Powiatowego Zespohu Szkot w Bielicach,
majacych siedzibe w Bielice 1, 88-330 Ggbice, podjeto decyzje o likwidacji ww. placowki
oswiatowej. Zachodzi wigc koniecznos¢ wykonania szeregu czynnosci likwidacyjnych

wymaganych prawem. Konieczne zatem jest podjgcie niniejszej uchwaty.




Zalgcznik
do Uchwaly Nr  _2 3 e

Harmonogram czynnosci zwigzanych z likwidacja jednostki budzetowej Powiatowego Zespolu Szkol w Bielicach

Lp. [Termin najpoiniej | Osoba realizujaca| Bezpo$redni Zadanie do realizacji Uwagi
do w wykonawcea
ramach
odpowiedzialnosci
i nadzoru
1. |do31.08.2024r. Dyrektor jednostki Dyrektor  jednostki Archiwizacja dokumentacji jednostki (kadrowa, organizacyjna, sprawy o$wiatowe, |Dokumentacja  kadrowa, organizacyjna i
organizacyjnej organizacyjnej Glowny  [finansowa). finansowa oraz dotyczgca oswiaty zostaje
ksiggowy pracownik Wykaz spraw niezakonczonych. przekazana do  archiwum  Starostwa
merytoryczny  ds. Powiatowego w Mogilnie
archiwizacji
2. |do 31.05.2024r. Dyrektor jednostki Pracownik merytoryczny | Powiadomienie na pismie pracownikow o likwidacji jednostki oraz rozwigzanie
organizacyjnej ds. kadr jednostki uméw za wypowiedzeniem.
3. |do31.08.2024r. Dyrektor  jednostki Pracownik merytoryczny |Rozliczenie urlopow zaleglych pracownikow
organizacyjnej ds. kadr jednostki
4. |do31.08.2024 r. Dyrektor jednostki Pracownik merytoryczny Przekazanie akt osobowych pracownikom i wydanie im $wiadectw pracy.
organizacyjnej ds. kadr jednostki
5. |do31.08.2024 r. Dyrektor  jednostki Glowny ksiggowy Przekazanie do Starostwa:
organizacyjnej I.  Wykazu imiennego emerytow i rencistow, w celu przypisania ich od dnia
1.09.2024 r. do jednostki, w ktorej beda korzystac z ZFSS,
6. |do31.07.2024r. Dyrektor jednostki Dyrektor jednostki Dokonanie spisu z natury majatku trwalego oraz przedmiotow nietrwalych.
organizacyjnej organizacyjnej
7. |zgodnic z terminami Dyrektor jednostki Dyrektor jednostki Wystapienie do kontrahentow z informacjg o likwidacji jednostki budzetowej. Skierowanie do kontrahentow prosby o przekazanie
zawartymi w umowach  |organizacyjnej organizacyjnej Wypowiedzenie umow — telekomunikacja, ushugi, itp. / faktur, rachunkow za okres do

31.08.2024 r nie pozniej niz do dnia 15.08.2024 r.




do 31.08.2024 r.

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Przeprowadzenie procedury /protokot zdawezo-odbiorezy mienia, dokumentacji
placowki zgodnie zzasadami przekazania skladnikdw majgtkowych, dokumentow
ksiegowych, akt osobowych i spraw kadrowych oraz dokumentacji organizacji
pracy szkoly zgodnie z procedurami wg Zarzadzenia Starosty

do 31.08.2024 r.

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Glowny ksiggowy

Zamknigcie rachunkow bankowych jednostki budzetowej:
- rachunek podstawowy,
- rachunek funduszu socjalnego,

Zwrot $rodkow finansowych

pozostajacych na rachunkach bankowych
likwidowanej jednostki wg stanu na dzien
31.08.2024 r. na rachunek Starostwa Powialowego

do 31.08.2024 r.

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Pracownik merytoryczny
ds.. plac

Zlozenie w Urzedzie Statystycznym wniosku o skreslenie podmiotu z krajowego
rejestru urzedowego podmiotow gospodarki narodowej

Druk RG-2.
Do wniosku nalezy dolgezy¢ kserokopig uchwaly o
likwidacji jednostki.

do 31.08.2024 r.

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Pracownik merytoryczny
ds.. plac

Zlozenie w Urzedzie Skarbowym zgloszenia identyfikacyjnego osoby prawnej lub
jednostki organizacyjnej niemajacej osobowosci prawnej bedgeej podatnikiem lub
platnikiem. Uzyskanie potwierdzenia z Urzgdu Skarbowego rozliczenia konta
jednostki

Druk NIP-2 zgtoszenie aktualizujgce — likwidacja
najpozniej do 31.08.2024 r. Do wniosku nalezy
dolgczy¢ kserokopig uchwaly o likwidacji jednostki.

do 31.08.2024 r.

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Pracownik merytoryczny
ds.. plac

1. Zlozenie w Zakladzie Ubezpieczen Spolecznych formularza wyrejestrowania
jednostki likwidowanej jako platnika skladek oraz pracownikéw

2. Pozyskanie pisemnej informacji z ZUS o niezaleganiu skladek ubezpieczen
spolecznych przez likwidowana jednostke.

Druk: ZWPA, ZWUA,wniosek RWN o niezaleganiu
po uregulowaniu wszystkich zobowiazan wobec
ZUS najpozniej do dnia

05.09.2024, wyrejestrowanie pracownikow z dniem
01.09.2024 i jako data zakonczenia stosunku pracy
31.08.2024

13.

do 15.08.2024 r.

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Glowny ksicgowy
Komisja
Inwentaryzacyjna

1. Wystapienie do kontrahentdw o potwierdzenie sald wg stanu na dzien
31.07.2024 r.

2.Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych i magazynow drogy
spisu z natury na dzien 31.08.2024r.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostalych aktywow i pasywow drogy
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
werylikacja wartosci tych skladnikow,

4. Wycena skladnikow majatkowych, poréwnanie wartosci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych roznic
inwentaryzacyjnych.

Zgodnie z ustawa z dnia 29.09.1994 1. o
rachunkowosci

do 31.08.2024 1.

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Przekazanie protokolem zdawczo-odbiorczym m.in.:
L. spisu z natury stanow aktywow i pasywow, w tym: skladnikow majatku
oraz potwierdzonych sald naleznodci wg stanu na dzief zakofezenia likwidacji,

wykazu naleznosci uznanych za
niesciggalne),
spisu zasobow archiwalnych oraz zarchiwizowanych dokumentow.

2 wykazu wierzytelnosei i dlugow (dokumentacji do windykacji) naleznosci,

do 10.09.2024 r.

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Glowny ksiggowy

Sporzadzenie sprawozdan budzetowych Rb-28S, Rb-27S za okres 01.01.2024 r. —
31.08.2024 r.

Zgodnie z Rozporzadzenie Ministra Finansow z
dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawezosci budzetowe)

PRZEWODNICZACY %ARZADU




16. |do 10.09.2024 . Dyrektor jednostki Glowny ksiggowy Sporzgdzenie sprawozdan Rb-N, Rb-Z, za okres 01.01.2024 1. — 31.08.2024 r, Zgodnie z Rozporzadzenie Ministra Finansow z
organizacyjnej dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej
17. |do 10.09.2024 r. Dyrektor jednostki Glowny ksiggowy Zamknigcie ksigg rachunkowych jednostki budzetowej na dzien 31.08.2024 . Zgodnie z ustawa z dnia 29.09.1994 r. o
organizacyjnej rachunkowosci
18. |do 10.09.2024 . Dyrektor jednostki Glowny ksiggowy Sporzydzenie bilansu jednostki budzetowej za okres 01.01.2024 r. - 31.08.2024 r. |Zgodnie z ustawg z dnia 29.09.1994 1. o
organizacyjnej rachunkowaosci
19. |do 10.09.2024 1. Dyrektor jednostki Glowny ksiegowy Sporzadzenie protokolu zdawezo-odbiorezego we stanu na dzien 31.08.2024 r., W przypadku likwidacji jednostki, wierzytelnosci
organizacyjnej zawierajacego m.in.: przejmuje Starostwo Powiatowe w Mogilnie
- wykaz wierzytelnosei (naleznodei i zobowigzania).
20. |do 31.08.2024 r. Dyrektor jednostki Pracownik merytoryczny |Przeslanie PIT-4R, PIT-11 do organu podatkowego za okres 01-08/2024 po wykananiu wszelkich zobowigzan
organizacyjnej ds.. plac pracowniczych wysylka po weryfikacji najpoznicj
do 05.09.2024
21. |do31.08.2024 r. Dyrektor jednostki Pracownik merytoryczny | Przekazanie pracownikow PIT-11 za okres 01-08/2024 przekazanie pracownikom do 05.09.2024 r. po
organizacyjnej ds.. plac uprzedniej wysylce i weryfikacji statusu wysylki w
Urzgdzie Skarbowym
22, |do31.08.2024r. Dyrektor jednostki Dyrektor jednostki Przekazanie uzywanych pieczeci jednostki /protoké! zdawezo-odbiorezy/ Przekzanie do Starostwa Powiatowego w Mogilnie
organizacyjnej organizacyjnej
23, |do 31.08.2024 r. Dyrektor jednostki Glowny ksiegowy , Uregulowanie wszelkich zobowigzan placowki /faktury, ZUS, podatek, uregulowanie wszelkich zobowigzan pracowniczych
organizacyjnej pracownik merytoryezny |wynagrodzenia, odprawy z tyt. likwidacji placowki, DWR za okres 01-08/2024, |na podstawie rozwigzania stosunku pracy z art.. 20
ds.. Plac swiadezenie urlopowe dla n-li najpozniej do 31.08.2024 , natomiast ZUS do
05.09.2024 r.
24. |do 31.08.2024r. Dyrektor jednostki Dyrektor jednostki Wykonajie innych niezbgdnych czynnosci likiwdacyjnych przypisanych
organizacyjnej organizacyjnej postepowaniu likwidacyjnemu.
25, |do 10.09.2024 r. Dyrektor jednostki Dyrektor jednostki Sporzadzenie sprawozdania dotyczgcego zakonezenia czynnosei zwigzanych z Sprawozdanie dyrektor jednostki

organizacyjnej

organizacyjnej

likwidacja jednostki budzetowe;.

przekazuje do Starostwa Powiatowego w Mogilnie




