STARQSTWO POWIATOWE Zatgcznik nr 1

w MOGILNIE " do Zarzadzenia Nr 11/2019
uéﬁ;gi&\:gwﬁg Starosty Mogilenskiego

z dnia 26 lutego 2019 r.

Starosta Mogilenski
ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
tel. 52 58 88 300

oglasza nabér nr 2/2024 na stanowisko urzednicze

Dyrektora Powiatowego Centrum O$wiatowego w Mogilnie
ul. Ogrodowa 10, 88-300 Mogilno

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

<)

d)

€)
f)

g)
h)

wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

minimum 10 lat stazu pracy w tym minimum 5 lat pracy na stanowisku kierowniczym,
dobra znajomo$¢ obowiazujgcych regulacji prawnych w zakresie dzialalnoéci PCO, a
w szczegolnosci przepiséw ustaw: prawo o$wiatowe, przepisy wprowadzajace ustawe
— Prawo oswiatowe, o systemie o$wiaty, Karta Nauczyciela, o systemie informacji
o$wiatowej, kodeksu postgpowania administracyjnego, o samorzadzie powiatowym, o
pracownikach samorzadowych, o finansach publicznych,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

obywatelstwo polskie,

brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

umiejgtno$¢ organizacji pracy wiasnej i zespotowej, dyspozycyjno$é, samodzielnosé,
doktadnos¢, systematyczno$é.

2. Wymagania dodatkowe:

minimum 35 lat pracy w administracji samorzadowej lub w placowkach o$wiatowych,
znajomos$¢ organizacji i zasad funkcjonowania systemu o$wiaty, w szczegdlnoéci na
szczeblu powiatowym,

umiejgtnosé analizy arkuszy organizacyjnych szkot,

umiejetnosé obstugi komputera i urzadzen biurowych,

umiejetnos$¢ redagowania decyzji i pism,

odpornos¢ na stres i pracg pod presja czasu,

komunikatywno$¢, rzetelno$é, wysoka kultura osobista.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1y
2)
3)

4)
5)

6)

kierowanie i organizowanie dzialalnosci PCO w sposdb zapewniajacy sprawne
funkcjonowanie i efektywna realizacje zadan statutowych,

tworzenie systemu organizacji pracy oraz przeptywu informacji ufatwiajacych
sprawne dzialanie PCO oraz podejmowanie optymalnych decyzji,

wydawanie wewnetrznych regulamindéw, instrukcji, zarzadzen zapewniajacych
wlasciwg organizacje i dyscypling pracy,

organizowanie systemu kontroli zarzadczej w PCO,

nadzorowanie rozliczen PCO z jednostkami obstugiwanymi, Powiatem i innymi
jednostkami zewngtrznymi, zatwierdzanie wyptat z rachunku bankowego,
wykonywanie czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do
dyrektoréw prowadzonych przez Powiat Mogilenski szkot i placowek o$wiatowych,
podejmowanie decyzji w sprawie wyrazenia zgody na zatrudnienie o0sdb
posiadajacych przygotowanie zawodowe uznane przez dyrektora szkoty lub placoéwki



za odpowiednie do prowadzenia zaje¢ z zakresu ksztalcenia zawodowego w
przypadkach o ktérych mowa w art. 15 ust. 6 ustawy - Prawo oéwiatowe,

7) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cia podlegtych szkét i placowek oswiatowych w
zakresie spraw finansowych i admmlstracy}nych o ktérym mowa w art.- 57 ustawy -
Prawo oSwiatowe,

8) zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych szkot,

9) zawieranie porozumieni z dyrektorami podlegtych szkét i placowek oéwiatowych w
sprawie ustalenia warunkéw korzystania ze stolowek szkolnych, w tym w sprawic
wysokosci oplat za positki a takze wykonywanie czynnoéci o ktérych mowa w art. 89
ust. 51 6 ustawy — Prawo oswiatowe,

10)uzgadnianie z dyrektorami podleglych placéwek oswiatowych w ktérych sa
zorganizowane internaty liczby uczniéw w grupie wychowawczej a takze zawieranie
porozumien z dyrektorami w sprawie ustalenia warunkéw korzystania z ww.
internatéw w tym wysokosci opfat za zakwaterowanie 1 wyzywienie a takze terminéw
1 sposobdw ich wnoszenia,

11) podejmowanie decyzji w sprawie wyrazania zgody na przeprowadzenie zmian
organizacyjnych prac podlegtych szkot i placéwek powodujacych dodatkowe skutki
finansowe w przypadkach, o ktérych mowa w art. 130 ust. 3 ustawy — Prawo
ofwiatowe,

12) podejmowanie decyzji w sprawie wyrazania zgody na dodatkowe godziny zajeé
edukacyjnych w zakresie realizacji programu nauczania wymagajacego od ucznia
szczegbtowych indywidualnych predyspozycji w przypadkach o ktérych mowa w
art. 134 ust. 5 1 arft. 135 ust. 7 ustawy Prawo oswiatowe,

13) prowadzenie ewidencii szkol i placowek niepublicznych, w tym wydawanie
zaSwiadczen i decyzji o ktérych mowa w art. 168 ust. 11 i 12 ustawy - Prawo
oSwiatowe,

14) przygotowywanic informacji w sprawie ustalenia wysoko$ci 1 przyznawania dotacji o
ktérych mowa w art. 47 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadah
oswiatowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 754 tj.) oraz wnioskéw 1 rozliczen dotacji
udzielanych niepublicznym placéwkom prowadzonym przez osoby prawne nie bedace
jednostkami samorzadu terytorialnego oraz osoby prawne,

15)uzgadnianie programéw i harmonogramow poprawy efektywnosci ksztalcenia lub
wychowania opracowanych przez dyrektoréw szkol i placowek o§wiatowych na
polecenie kuratora oswiaty w przypadkach o ktoérych mowa w art. 56 ustawy — Prawo
oSwiatowe,

16) wydawanie opinii w sprawie powierzenia i odwotania ze stanowiska wicedyrektorow 1
mnych stanowisk kierowniczych w podlegtych szkotach i placéwkach oswiatowych.

4, Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) pelny wymiar czasu pracy — 40 godzin tygodniowo, praca w ustalonych godzinach
pracy,
b) miejsce pracy — Powiatowe Centrum Os$wiatowe w Mogilnie, ul. Ogrodowa 10,
88-300 Mogilno,
¢) charakter pracy — praca administracyjno — biurowa,
d) obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

5. W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia osOb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumicniu przepisdw o
rehabilitacji zawodowe] 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osdb niepelnosprawnych,

wynesi-eonajmnie;6% - jest nizszy niz 6% (niepotrzebne skreslié).

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,
3) kwestionariusz osobowy*,



4) kserokopie dyploméw lub S$wiadectw ukoficzenia szkoly potwierdzajacych
wyksztatcenie,

5) kserokopie $wiadectw pracy,

6) oswiadczenia*:

a) o zapoznaniu si¢ z regulaminem naboru,

b) (uchylony)

¢) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujacego za umy$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz pelnej zdolnosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.

7) w przypadku osoby niepelnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepelnosprawnosc.

8) informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

7. Kandydat moze dodatkowo przedtozy¢ kserokopie:

a) zasdwiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

b) referenc;i,

¢) innych dokumentéw potwierdzajacych przydatno$é¢ do pracy na stanowisku.

8. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w Sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Mogilnie ul. Narutowicza 1 88-300 Mogilno pokdj nr 24 lub przestaé
droga pocztowa w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru nr 2/2024 na
stanowisko Dyrektora Powiatowego Centrum O$wiatowego w Mogilnie”.

9. Termin sktadania dokument6éw aplikacyjnych uptywa 12.08.2024 r. o godzinie 12%,

10. Dokumenty ktore wptyng do Starostwa Powiatowego w Mogilnie po uptywie terminu
do ich sktadania nie bedg rozpatrywane.

Uwagi:
O miejscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatow powiadamia sie droga telefoniczna.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/) oraz na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzor o$wiadczen pobra¢ mozna osobiScie w Wydziale
Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich, Promocji, Kultury Fizycznej i Sportu pokdj nr 17
Starostwa Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno lub ze strony
internetowe;j (https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/).

50. 07. 20tk
Mogilno.........ooiiiiiiin.




