UCHWALA NR%]. 12024
ZARZADU POWIATU MOGILENSKIEGO
z dnia 18 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz
podejmowania dzialan nastepczych

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
22024 r. poz. 928)

uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala sig Procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych stanowiaca Zatacznik do uchwatly.

§ 2. Uchwala podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Mogilenskiego
oraz wywieszeniu na tablicy ogloszen Urzedu.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Uchwata wchodzi w Zzycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Podpisy czlonkéw Zarzadu:

1. Tomasz Krzesinski........... .07 5.

2. BdytaOwsifiska. .owwsmssmmsons

3. Jerzy Laganowski ...

4. Pawet Jankowski ..C/LZk . /T

5. Mateusz Lisiecki O/L ‘XZ/\/ ..........



UZASADNIENIE

Zgodnie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow kazda
jednostka samorzadu terytorialnego ma obowiazek przyjmowania zgloszen zewnetrznych
naruszen prawa. Zarzad Powiatu jako organ jednostki samorzadu terytorialnego w terminie
do dnia 25 grudnia 2024 roku ustala procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastgpczych zwang Procedurg zgloszen zewngtrznych.

W zwigzku z powyzszym podjgcie niniejszej uchwaty jest uzasadnione.




Zatacznik

do Uchwaty Nr 124/2024
Zarzadu Powiatu Mogileniskiego
z dnia 18 grudnia 2024 r.

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan
nastepczych stanowiacg zalacznik do uchwaly

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Niniejsza Procedura dotyczy zgloszen informacji o naruszeniach prawa
w podmiotach, w kt6rych doszto lub moze dojs¢ do naruszenia, przy czym zgtoszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Zarzadu Powiatu Mogileniskiego.

2. Przed dokonaniem zgloszenia zewnetrznego ktore dotyczy podmiotu w ktérym doszto
do naruszenia prawa, zachgca si¢ do skorzystania z procedury zgloszen wewnetrznych
obowigzujacej wtym podmiocie, w przypadku gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie
zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej tego podmiotu i gdy sygnalista uwaza, Ze nie
zachodzi ryzyko dziatan odwetowych.

§ 2. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) Zarzadzie — rozumie sig przez to Zarzad Powiatu Mogilenskiego;

2) Procedurze - rozumie si¢ przez to niniejsza Procedurg dotyczaca przyjmowania zgloszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych;

3) Zespole —rozumie sig przez to Zespot ds. Zgloszen Zewnetrznych;

4) zgloszeniu zewngtrznym — naleZy przez to rozumie¢ pisemne przekazanie organowi
jednostki samorzadu terytorialnego jakim jest Zarzad informacji o naruszeniu prawa;

5) zgloszenie wewngtrzne — nalezy przez to rozumie¢ pisemne zgloszenie, przekazanie
informacji o naruszeniu prawa,

6) dzialaniu nastgpczym — nalezy przez to rozumie¢ dzialanie podjete przez Zarzad w celu
oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdzialania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegOlnoSci przez
postgpowanie wyjaSniajace, wszczecie kontroli lub postgpowania administracyjnego,
wniesienie oskarzenia, dzialanie podjgte w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub
zamknigcie procedury realizowanej w ramach wewngtrznej procedury dokonywania
zgloszen naruszen prawa 1podejmowania dziatan nastgpczych lub procedury
przyjmowania zgloszen zewngtrznych i podejmowania dziatan nastepczych;

7) dzialaniu odwetowym — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontek$cie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgtoszeniem lub
ujawnieniem publicznym i ktore narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza
lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniona szkodg sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postgpowan przeciwko sygnaliécie;



8) naruszeniu — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie lub zaniechanie, ktére jest niezgodne
z prawem lub majace na celu obejécie prawa;

9) informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto
lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w ktérym sygnalista uczestniczyt
w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub
pracowal, lub winnym podmiocie prawnym, zktérym sygnalista utrzymuje lub
utrzymywat kontakt w kontek$cie zwiazanym z praca, lub informacje dotyczaca proby
ukrycia takiego naruszenia prawa;

10) informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumieé przekazana sygnaliscie informacjg na temat
planowanych lub podjetych dziataniach nastgpezych i powodéw takich dziatan;

11) kontekscie zwiazanym z praca — nalezy przez to rozumic¢ przeszle, obecne lub przyszie
dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowiacego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia
funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub pelnienia stuzby
w podmiocie prawnym, w ramach ktorych uzyskano informacjg o naruszeniu prawa oraz
istnieje mozliwos¢ doswiadczenia dziatan odwetowych;

12) osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawna
lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje
zdolno$§¢ prawna, wskazana w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osobe, ktéra
dopuscila sig naruszenia prawa, lub jako osobg z ktdra osoba ktéra dopuscita sie naruszenia
prawa jest powigzana,

13) ujawnieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa
do wiadomosci publicznej;

14) ustawie — nalezy przez to rozumiec ustawg z 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow;

15) sygnaliscie — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, ktéra zglasza lub ujawnia
publicznie informacjg o naruszeniu prawa uzyskana w kontekscie zwiazanym z praca.

Rozdzial 11
Przedmiot zgloszenia

§ 3. W ramach Procedury rozpatrzeniu podlegaja wylacznie naruszenia prawa okre$lone
w art. 3 ust. 1 ustawy.

Rozdzial ITI
Sygnalista

§ 4. 1. Ochronie przewidzianej w przepisach prawa oraz w Procedurze sygnalista podlega
od chwili dokonania zgloszenia zewnetrznego, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy
sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia zewngtrznego jest prawdziwa
w momencie jego dokonania i stanowi informacjg o naruszeniu prawa.

2. Ochronie przewidzianej w Procedurze nie podlega sygnalista, ktory S$wiadomie
dokonuje zgloszenia zewnetrznego, wiedzac, ze do naruszenia nie doszto (zta wiara).



3. Na zadanie sygnalisty Zarzad wyda w terminie miesiaca od jego otrzymania,
zaswiadczenie potwierdzajace, Ze sygnalista podlega ochronie przed dzialaniami odwetowymi
przewidzianej w ustawie,

4. W stosunku do sygnalisty, osoby pomagajacej sygnalicie oraz osoby z nim powigzanej
zakazane jest stosowanie dziatan odwetowych pod rygorem odpowiedzialnogci karnej.

5. W przypadku podjgcia wobec sygnalisty dziatan odwetowych, sygnalista ma prawo
do odszkodowania (w wysoko$ci nie nizszej niz przecigtne miesieczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim roku, oglaszane do celéw emerytalnych w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Gloéwnego Urzedu
Statystycznego) lub prawo do zado$¢uczynienia.

6. Dokonanie zgloszenia przez sygnaliste niemoze stanowié podstawy
odpowiedzialnoSci, w tym odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode
z tytulu naruszenia praw innych oséb lub obowiazkéw okreslonych w przepisach prawa,
w szczegolnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia débr osobistych, praw autorskich,
ochrony danych osobowych oraz obowiazku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy
przedsigbiorstwa, pod warunkiem ze sygnalista mial uzasadnione podstawy sadzié,
ze zgloszenie jest niezbgdne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawa. W przypadku
wszezgeia postgpowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnoéei o ktorej mowa powyzej,
sygnalista moze wystapi¢ o umorzenie takiego postepowania.

7. Srodki ochrony sygnalisty dotycza takze:

1) osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby powiazanej z sygnalista,
2) osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajacej sygnaliScie lub znim
powiazanej, w szczegolnosci stanowiacej wiasnosé sygnalisty lub go zatrudniajacej.

Rozdzial IV
Zespol ds. Zgloszen Zewnegtrznych

§ 5. 1. Powoluje si¢ Zespol ds. Zgloszen Zewngtrznych w skladzie: Sekretarz Powiatu,
Kierownik Biura Zarzadu i Rady Powiatu, Inspektor w Wydziale Organizacyjnym i Spraw
Obywatelskich.

2. Czlonkowie Zespolu moga dziata¢ facznie lub oddzielnie. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Sekretarz Powiatu, po zapoznaniu sig ze ztozonoScia sprawy oraz wylaczajac osoby
ktorych dotyczy zgloszenie. W przypadku nieobecnosci Sekretarza Powiatu, decyzje podejmuje
Kierownik Biura Rady i Zarzadu Powiatu.

3. W przypadku gdy Zespo6t o ktérym mowa w ust. 1, nie jest w stanie samodzielnie
podejmowaé odpowiednich dzialan nastgpczych, na wniosek czlonka Zespotu, Zarzad
upowazni innych pracownikéw urzedu ktorych udzial jest niezbedny do podjecia dziatan
nastepczych.

4. Upowaznia si¢ cztonkéw Zespotu do:

1) przyjmowania zgloszen zewngtrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziatan nastgpczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych;



2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby —
zwracania si¢ 0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji
jakie mogg by¢ w jego posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen
zewnetrznych.

5. Upowaznieni pracownicy sg obowiazani do zachowania tajemnicy w zakresie
informacji 1 danych osobowych ktore uzyskali w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen
zewnetrznych lub podejmowania dziatan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy.
Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa moga by¢ wykorzystywane wylacznie w celu
podjgcia dziatah nastepczych.

6. Jezeli zgloszenie zewngtrze zostalo przyjgte przez nieupowaznionego pracownika,

pracownik ten jest obowiazany do:

1) nieujawniania informacji mogacych skutkowac ustaleniem tozsamos$ci sygnalisty lub osoby
ktérej dotyczy zgloszenie;

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia upowaznionemu pracownikowi - bez wprowadzania
zmian w tym zgloszeniu.

7. Przepis ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku gdy zgloszenie zewngtrzne

otrzymano za posrednictwem innych $rodkéw komunikacji niz przyjete zgodnie z Procedura.

Rozdzial V
Sposéb przekazywania zgloszen

§ 6. Zgloszenie moze by¢ dokonane za pomoca nastepujacych kanatow zgloszenia:
1) wystanie zgloszenia na utworzony w tym celu adres mailowy:

sygnalistazarzad@powiatmogilno.pl,
21 listownie (wystanie lub dostarczenie do Sekretariatu) na adres: Starostwo Powiatowe w
Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno, w zaklejonej dodatkowej kopercie z napisem
»Sygnalista zewnetrzny - zarzad”, w ktorej bedzie znajdowala sie tres¢ zgloszenia
zewnetrznego. Zaklejong wewngtrzng kopertg osoba odbierajaca poczte w Starostwie jest
zobowiazana niezwlocznie przekaza¢ Sekretarzowi Powiatu, a w razie jego nieobecnosci
innemu cztonkowi Zespotu.

§ 7. 1. Procedura przyjmowania zgloszen nie obejmuje mozliwoéci dokonywania zgloszen
anonimowych.

2. W przypadku wplynigcia zgloszenia anonimowego pozostawia si¢ je bez rozpoznania
i nie ujmuje w rejestrze zgloszen zewnetrznych.

Rozdzial VI
Tres¢ zgloszenia

§ 8. 1. Zgloszenie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci nastgpujace informacje:

1) dane osobowe sygnalisty (imig, nazwisko, wskazanie kontekstu zwigzanego z praca,
opcjonalnie dane kontaktowe);

2) dane identyfikacyjne osoby ktora dopuscila sig naruszenia prawa (np. imig, nazwisko,
stanowisko stuzbowe lub funkcja, miejsce pracy);



3) szczegblowy opis zglaszanego naruszenia prawa (przedmiot zgloszenia, na czym
polegato naruszenie, w jakim miejscu doszto do naruszenia, kiedy naruszenie miato
miejsce);

4) wskazanie dowoddéw i $wiadkow, o ile wystepuja.

2. Zgloszenie w miar¢ mozliwosci winno by¢ zlozone na formularzu. Wzér formularza

zgloszenia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej Procedury.

Rozdzial VII
Sposob postepowania z otrzymanymi zgloszeniami

§ 9.1. Zgtoszenia zewnetrzne naruszen prawa po ich wplynieciu do Zarzadu sa wstepnie
weryfikowane przez czlonkéw Zespolu. Wstgpna weryfikacja polega na ustaleniu,
czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu czy zgloszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Zarzadu a jezeli nie nalezy
— na ustaleniu organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

2. Cztonek Zespotu jest zobowiazany sporzadzi¢ protokot z przeprowadzonych prac zgodny
ze wzorem okreSlonym w zataczniku nr 2 do niniejszej Procedury, zawierajacy dziatania
nastgpceze 1 uzasadnienie tych dziatan. ‘

§ 10. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do
zakresu dzialania Zarzadu, Zarzad przekaze je niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie pézniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych.
W takim przypadku Zarzad poinformuje o tym sygnaliste.

§ 11. 1. Jezeli zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, Zarzad odstapi
od przekazania zgloszenia zewnetrznego oraz poinformuje sygnaliste o odstapieniu
od przekazania zgloszenia zewngtrznego, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia.

2. Odstgpujac od przekazania zgloszenia zewnetrznego, Zarzad moze poinformowad
sygnalistg, Ze informacja objgta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym
w przepisach odrgbnych, w szczegdlnosci jako przedmiot powddztwa cywilnego,
zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa, skargi do sadu administracyjnego,
skargi, wniosku lub petycji, lub moze zostaé przedstawiona wlasciwym organom
do rozpatrzenia w innym trybie. Zarzad pouczy sygnaliste, iz przekazanie informaciji,
nie wpltywa w szczego6lnosci na dopuszczalno$¢ wniesionego pézniej srodka prawnego na bieg
terminow ani na tres¢ rozstrzygnigeia lub sposob zakonczenia postepowania.

§ 12. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione idotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Zarzadu, Zarzad rozpatruje zgloszenie i podejmuje
dalsze kroki w celu zbadania sprawy ipodjecia dziatan nastepczych. W uzasadnionych
przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyja$niajacego, Zarzad moze przekazaé
zgloszenie jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym.

§ 13. W przypadku przyjecia zgloszenia Zarzad potwierdza przyjecie na podany przez
sygnaliste adres kontaktowy. Informacje przekazuje sig¢ nie poézniej niz w terminie 7 dni od dnia
przyjecia zgloszenia chyba, ze sygnalista wystapit wyraZznie z odmiennym wnioskiem w tym
zakresie albo Zarzad ma uzasadnione podstawy sadzié, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia



zagrozitoby ochronie poufno$ci tozsamosci sygnalisty. Wzoér informacji o przyjeciu zgloszenia
stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej Procedury.

§ 14. W ramach postepowania Zarzad moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrdcié
si¢ do sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien. Jezeli sygnalista sprzeciwia sig
przestaniu zadanych wyjasniefi lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢
ochronie poufnosci jego tozsamosci, Zarzad odstgpuje od zadania wyjasnien lub dodatkowych
informacji.

§ 15. Zarzad jezeli przewiduja to przepisy odrgbne, bez zbednej zwloki przekazuje
wlasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
informacje zawarte w zgloszeniu wcelu prowadzenia dzialah nastgpczych w trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

§ 16. Zarzad moze nie podja¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu,
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczeSniejszego zgloszenia lub zgloszenia
od innego sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa
W poréwnaniu z wczeSniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Zarzad informuje sygnaliste
o niepodjeciu dziatan nastepczych podajac uzasadnienie a w razie kolejnego zgloszenia —
pozostawia je bez rozpoznania inie informuje o tym sygnalisty. W przypadku niepodjecia
dzialah nastgpczych w sytuacji opisanej powyzej Zarzad odnotowuje ten fakt wraz
z uzasadnieniem w rejestrze zgloszen zewnetrznych.

§ 17. Zarzad przekaze sygnaliScie informacj¢ zwrotna w terminie nieprzekraczajacym
3 miesigcy od dnia przyjeeia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia.

§ 18. Zarzad poinformuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowafl
wyjasniajacych wszczetych na skutek zgloszenia zewnetrznego.

Rozdzial VIII
Przepisy koncowe

§ 19. 1. Zgloszenia, o ktérych mowa w § 6, rejestrowane sa przez Kierownika Biura
Zarzadu i Rady Powiatu. Wzr rejestru stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej Procedury.

2. Rejestr zgloszen prowadzony jest w sposob wylaczajacy mozliwo$é dostepu do niego
0s0b innych niz cztonkowie Zespotu.

§ 20. Zgloszenia niespelniajace wymogéw okreélonych Procedura, wykraczajace poza

zakres przedmiotowy, czy tez przekazane poza wyznaczonymi kanatami nie beda podlegaty
rozpatrywaniu.



Zalacznik Nr 1 do Procedury
Zarzadu Powiatu Mogilenskiego
z dnia 18 grudnia 2024 r.

Formularz zgloszenia zewne¢trznego
kierowanego do Zarzadu Powiatu Mogilenskiego

1. PRZEDMIOT ZGLOSZENIA (zaznacz whasciwe stawiajac znak , X" w pustej kolumnie)

Korupcja

Zamowienia publiczne

Ustugi, produkty i rynki finansowe

Przeciwdziatanie praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
Bezpieczenstwo produktéw i ich zgodno$¢ z wymogami
Bezpieczenstwo transportu

Ochrona srodowiska

Ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jadrowe

Bezpieczenstwo zywnosci i pasz

Zdrowie i dobrostan zwierzat

Zdrowie publiczne

Ochrona konsumentow

Ochrona prywatnosci i danych osobowych

Bezpieczenstwo sieci i systemow teleinformatycznych

Interesy finansowe Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej

Rynek wewnegtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania 0séb prawnych
Konstytucyjne wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w
stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z
dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

2. OZNACZENIE SYGNALISTY (OSOBY DOKONUJACEJ ZGLOSZENIA)

(adres do kontaktu np. adres korespondencyjny, poczty elektronicznej (dobrowolny do podania, w przypadku jego
niepodania organ nie bedzie miat mozliwos$ci przekazywania informacji o podjetych dziataniach, w tym informacji

Zwrotnej)

STATUS SYGNALISTY (zaznacz wlasciwe stawiajac znak ,,X” w pustej kolumnie lub opisz swoj status

jako osoby zglaszajacej naruszenie w kontekécie zwiazanym z praca)

pracownik

byly pracownik

osoba $§wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawnej

osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie

przedsigbiorca

czlonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej




osoba $wiadczaca pracg pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy,
podwykonawcy lub dostawcy

stazysta

wolontariusz

praktykant

inny (nalezy opisa¢ kim jest osoba zglaszajaca i opisa¢ kontekst zwiazany z
pracg)

3. 0SOBA KTOREJ DOTYCZY ZGLOSZENIE

(nalezy wskaza¢ osobg ktora dopuscita sig naruszenia prawa, np. jej imie i nazwisko, stanowisko shuzbowe lub

funkcj¢, miejsce pracy)

4. NA CZYM POLEGALO NARUSZENIE

Naruszenie polegalo NA ...t

(nalezy wskaza¢ jakie naruszenie/naruszenia s zglaszane, opisa¢ wszystkie okolicznosci, ktore miaty miejsce,
w przypadku gdy jest prawdopodobne, iz do naruszenia dojdzie w przyszlosci, nalezy opisa¢ okolicznosci

i prawdopodobienstwo ktére wskazuje, iz do zdarzenia moze dojsc)

5. W JAKIM MIEJSCU DOSZ1.0 DO NARUSZENIA

Naruszenie mialo miejsce w

.......................................................................................................................................................

(nalezy poda¢ miejsce, opisa¢ sytuacje)

6. KIEDY NARUSZENIE MIALO MIEJSCE

Naruszenie mialo miejsce w dniu

(nalezy wskaza¢ datg, godzing; nie dotyczy, jezeli do naruszenia jeszcze nie doszlo, lecz istnieje

prawdopodobienstwo, ze dojdzie).

7. WSKAZANIE DOWODOW

Wskazanie dowodow potwierdzajacych przedstawione zgloszenia, w przypadku posiadania

dowodow nalezy je zataczyé

LY



................................................................................................................

(nalezy wypeknic, jezeli zglaszajacy dysponuje takimi dowodami)

8. WSKAZANIE SWIADKOW NARUSZENIA

Wskazanie Swiadkow naruszenia

(nalezy wypelnic, jezeli sygnalista dysponuje informacjami co do $wiadkow; wowezas nalezy podaé imie

nazwisko — dane kontaktowe §wiadka oraz miejsce pracy).

9. DODATKOWE INFORMACJE

Czy zglaszales to naruszenie/te naruszenia prawa wczeéniej?

Jesli tak to kiedy, komu i w jakiej formie?

Czy otrzymale$ odpowiedz na zgloszenie? Jezeli otrzymate$ odpowiedz na zgloszenie jaka ona
byta?

(data i podpis Sygnalisty)



Zalgeznik Nr 2 do Procedury
Zarzadu Powiatu Mogilenskiego
z dnia 18 grudnia 2024 r.

Protokoél rozpatrzenia zgloszenia zewnetrznego sygnalisty
0 naruszeniu prawa

Numer zgtoszenia z rejestru

Opis zgleszonych naruszen prawa

Dzialania nastgpcze podjete w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu

Dzialania nast¢pcze podjgte w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedacemu
przedmiotem zgloszenia

Uzasadnienie podjetych dzialan nastepczych

Data zakonczenia protokotu

Czytelny podpis osoby lub Zespotu
upowaznionych do podejmowania dzialan
nastepczych

Data przekazania sygnali$cie informacji
zwrotnej




Zalacznik Nr 3 do Procedury
Zarzadu Powiatu Mogilenskiego
z dnia 18 grudnia 2024 r.

Potwierdzenie

przyjecia zgloszenia zewne¢trznego

Pani/Pan

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow oraz § 13
Procedury stanowiacej zatacznik do Uchwaty Nr 124/2024 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z
dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Procedury przyjmowania zgloszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych, potwierdzam przyjecie zgloszenia
naruszenia, dokonane w dniu ............cccvunenn.n.

Pana/Pani zgloszenie zostato zarejestrowane pod numerem

Jednoczesnie informujg, ze Zarzad Powiatu Mogilenskiego w zwiazku z dokonanym przez
Pana/Panig zgloszeniem podejmie dziatania nastgpcze z zachowaniem nalezytej starannosci.
Pani/Pana dane osobowe oraz inne dane pozwalajace na ustalenie Pani/Pana tozsamosci nie
podlegaja ujawnieniu, chyba, Zze wyrazi Pani/Pan na to zgode. Podane informacje objcte
sa poufno$cig w zakresie tozsamo$ci osoby dokonujacej zgloszenia i osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie.

Ponadto, informujg, ze informacja zwrotna w zakresie planowanych lub podjetych dziatan
nastepczych w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa wraz z podaniem powodow takich
dziatan, nastapi w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od potwierdzenia przyjecia

zgloszenia, tj. do dnia ........cccceevveeirnnnns na adres podany w zgloszeniu.

(podpis osoby przyjmujacej zgloszenie)
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