UCHWALA NR g.f./ZOZé!
ZARZADU POWIATU MOGILENSKIEGO
z dnia 18 grudnia 2024 r.

W sprawie wprowadzenia Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz
podejmowania dzialan nastepezych

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerweca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
22024 1. poz. 928)

uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sic Procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz, podejmowania dziatan
nastgpezych stanowiacq Zalgqeznik do uchwaty,

§ 2. Uchwala podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Mogilenskiego
oraz wywieszeniu na tablicy ogloszen Urzedu.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 1.

Podpisy czlonkow Zarzadu:

l. Tomasz Krzesinski..........



UZASADNIENIE

Zgodnie art. 33 ustawy 7 dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow kazda
jednostka samorzadu terytorialnego ma obowiazek przyjmowania zgloszen zewngtrznych
naruszen prawa. Zarzad Powiatu jako organ jednostki samorzadu terytorialnego w terminie
do dnia 25 grudnia 2024 roku ustala procedurg przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych zwana Procedura zgloszen zewnetrznych.

W zwiazku z powyzZszym podjecie niniejszej uchwatly jest uzasadnione.




Zalacznik

do Uchwatly Nr 124/2024
Zarzadu Powiatu Mo gileniskiego
z dnia 18 grudnia 2024 .

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nast¢pezych stanowigcs zalacznik do uchwaly

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Niniejsza Procedura dotyczy zgloszen informacji o naruszeniach prawa
w podmiotach, w ktérych doszto lub moze doj$¢ do naruszenia, przy czym zgloszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Zarzadu Powiatu Mogilenskiego.

2. Przed dokonaniem zgloszenia zewnetrznego ktére dotyczy podmiotu w ktorym doszto
do naruszenia prawa, zachgea si¢ do skorzystania z procedury zgloszen wewnetrznych
obowiazujacej w tym podmiocie, w przypadku gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie
zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej tego podmiotu i gdy sygnalista uwaza, ze nie
zachodzi ryzyko dzialan odwetowych.

§ 2. llekroé¢ w Procedurze jest mowa o:

1) Zarzadzie — rozumie sie przez to Zarzad Powiatu Mogilenskiego;

2) Procedurze - rozumie sie przez to niniejsza Procedure dotyczacq przyjmowania zgloszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych;

3) Zespole — rozumie sig przez to Zespol ds. Zgloszen Zewngtrznych;

4 zgloszeniu zewnetrznym — nalezy przez to rozumieé pisemne przekazanie organowi
jednostki samorzadu terytorialnego jakim jest Zarzad informacji o naruszeniu prawa;

5) zgloszenie wewnetrzne — nalezy przez to rozumieé pisemne zgloszenie, przekazanie
informacji o naruszeniu prawa;

6) dziataniu nastepczym — nalezy przez to rozumieé¢ dzialanie podjete przez Zarzad w celu
oceny prawdziwoSci informacji zawartych W zgloszeniu oraz w celu przeciwdzialania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem  zgloszenia, w szczegllnosci  przez
postgpowanie wyja$niajace, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego,
wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub
zamknigcie procedury realizowanej w ramach wewngtrznej procedury dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania  dziatan nastgpczych lub  procedury
przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych;

7)  dziataniu odwetowym — nalezy przez to rozumieé bezposrednie lub posrednie dzialanie Iub
zaniechanie w kontek$cie Zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgtoszeniem lub
ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza
lub moze wyrzadzié nieuzasadniona szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliscie;



8) naruszeniu — nalezy przez to rozumie¢ dzialanie lub zaniechanie, ktore jest niezgodne
z prawem lub majace na celu obejscie prawa;

9) informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszto
lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, W ktorym sygnalista uczestniczyt
w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub
pracowal, lub w innym podmiocie prawnym, Z ktorym sygnalista utrzymuje lub
utrzymywal kontakt w Kkontekécie zwiazanym z praca, lub informacje dotyczaca proby
ukrycia takiego naruszenia prawa;

10) informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumiec przekazana sygnaliscie informacjg na temat
planowanych lub podjetych dziataniach nastepczych i powodow takich dziatan,

11) kontekscie zwigzanym z pracg — nalezy przez to rozumic¢ przeszie, obecne lub przyszle
dzialania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowiacego podstawe $wiadczenia pracy lub ushug lub petnienia
funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby
w podmiocie prawnym, W ramach ktorych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz
istnieje mozliwos¢ doéwiadczenia dziatan odwetowych;

12) osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobg prawna
lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolnoéé prawna, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osobe, ktora
dopuscita sig naruszenia prawa, lub jako osobg z ktorg osoba ktora dopuécila sig naruszenia
prawa jest powigzana;

13) ujawnieniu publicznym — nalezy przez to rozumiec podanie informacji o naruszeniu prawa
do wiadomosci publicznej;

14) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 14 czerwea 2024 1. 0 ochronie sygnalistow;

15) sygnalifcie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, ktora zglasza lub ujawnia
publicznie informacjg o naruszeniu prawa uzyskana w kontekécie zwiazanym z praca.

Rozdzial IT
Przedmiot zgloszenia

§ 3. W ramach Procedury rozpatrzeniu podlegaja wylacznie naruszenia prawa okreslone
w art. 3 ust. 1 ustawy.

Rozdzial 111
Sygnalista

§ 4. 1. Ochronie przewidzianej w przepisach prawa oraz W Procedurze sygnalista podlega
od chwili dokonania zgloszenia zewnetrznego, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy
sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia zewngtrznego jest prawdziwa
w momencie jego dokonania i stanowi informacje 0 naruszeniu prawa.

2. Ochronie przewidzianej w Procedurze nie podlega sygnalista, ktory swiadomie
dokonuje zgloszenia zewngtrznego, wiedzac, ze do naruszenia nie doszto (zta wiara).



3. Na zadanie sygnalisty Zarzad wyda w terminie miesigca od jego otrzymania,
zaSwiadczenie potwierdzajace, ze sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi
przewidzianej w ustawie.

4. W stosunku do sygnalisty, osoby pomagajacej sygnaliscie oraz osoby z nim powigzanej
zakazane jest stosowanie dzialan odwetowych pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej.

5. W przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatan odwetowych, sygnalista ma prawo
do odszkodowania (w wysoko$ci nie niZszej niz przecigtne miesieczne wynagrodzenie
W gospodarce narodowej w poprzednim roku, oglaszane do celow emerytalnych w Dzienniku
Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego) lub prawo do zado$¢uczynienia.

6. Dokonanie  zgloszenia przez  sygnaliste niemoze  stanowid podstawy
odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnoéci za szkode
z tytutu naruszenia praw innych oséb lub obowiazkéw okreslonych W przepisach prawa,
W szczegllnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich,
ochrony danych osobowych oraz obowiazku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy
przedsigbiorstwa, pod warunkiem ge sygnalista miat uzasadnione podstawy sadzic,
ze zgloszenie jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawg, W przypadku
WSZCzgcia postepowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnoéci o ktérej mowa powyzej,
sygnalista moZe wystapi¢ o umorzenie takiego postepowania.

7. Srodki ochrony sygnalisty dotycza takze:

1) osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia oraz osoby powigzanej z sygnalistg,
2) osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajacej sygnaliScie lub znim
powiazanej, w szczegdlnosci stanowiace] wlasnoéé sygnalisty lub go zatrudniajace;.

Rozdzial IV
Zespol ds. Zgloszen Zewngtrznych

§ 5. 1. Powoluje sie Zespot ds. Zgloszen Zewnetrznych w sktadzie: Sekretarz Powiatu,
Kierownik Biura Zarzadu i Rady Powiatu, Inspektor w Wydziale Organizacyjnym i Spraw
Obywatelskich.

2. Czlonkowie Zespotlu moga dziataé tacznie lub oddzielnie. Decyzj¢ w tej sprawie
podejmuje Sekretarz Powiatu, PO zapoznaniu sig ze zlozonoécig Sprawy oraz wylaczajac osoby
ktorych dotyczy zgloszenie, W przypadku nieobecnosci Sekretarza Powiatu, decyzje podejmuje
Kierownik Biura Rady i Zarzadu Powiatu.

3. W przypadku gdy Zespot o ktérym mowa w ust. 1, nie jest w stanie samodzielnie
podejmowaé odpowiednich dziatan nastgpezych, na wniosek czlonka Zespohu, Zarzad
upowazni innych pracownikéw urzedu ktérych udziat jest niezbedny do podjecia dzialas
nastepczych.

4. Upowaznia sie cztonkéw Zespotu do:

1) przyjmowania zgloszen zewngetrznych, dokonywania ich wstepnej  weryfikacji,
podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych;



2) kontaktu z sygnalista W celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby —
swracania sie 0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji
jakie moga by¢ w jego posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen
zewnetrznych.

5. Upowaznieni pracownicy sa obowiazani do zachowania tajemnicy w zakresie
informacji i danych osobowych ktore uzyskali w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen
zewnetrznych lub podejmowania dzialan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy.
Informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa moga by¢ wykorzystywane wylacznie w celu
podjecia dzialan nastepczych.

6. Jezeli zgloszenie zewngtrze zostalo przyjete przez nieupowaznionego pracownika,

pracownik ten jest obowiazany do:

1) nieujawniania informacji mogacych skutkowaé¢ ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby
ktorej dotyczy zgloszenie;

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia upowaznionemu pracownikowi - bez wprowadzania
zmian w tym zgloszeniu.

7. Przepis ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku gdy zgloszenie zewngtrzne

otrzymano za poérednictwem innych $rodkow komunikacji niz przyjete zgodnie z Procedura.

Rozdzial V
Sposéb przekazywania zgloszen

§ 6. Zgloszenie moze by¢ dokonane za pomoca nastgpujacych kanaltow zgloszenia:
1) wyslanie zgloszenia na utworzony w tym celu adres mailowy:

sygnalistazarzad@powiatmogilno.pl,
2) listownie (wystanie lub dostarczenie do Sekretariatu) na adres: Starostwo Powiatowe w
Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno, w zaklejonej dodatkowej kopercie z napisem
,sygnalista zewnetrzny - zarzad”, w ktorej bedzie znajdowala sig tres¢ zgloszenia
zewnetrznego. Zaklejona wewnelrzna koperte osoba odbierajaca poczte W Starostwie jest
zobowigzana niezwlocznie przekazaé Sekretarzowi Powiatu, a w razie jego nicobecnosci
innemu cztonkowi Zespolu.

§ 7. 1. Procedura przyjmowania zgloszen nie obejmuje mozliwosci dokonywania zgloszen
anonimowych.

2. W przypadku wplynigeia zgloszenia anonimowego pozostawia sig je bez rozpoznania

i nie ujmuje w rejestrze zgloszen zewnetrznych.

Rozdzial VI
Tres¢ zgloszenia

§ 8. 1. Zgloszenie powinno zawieraé w szczegolnosci nastepujace informacje:

1) dane osobowe sygnalisty (imig, nazwisko, wskazanie kontekstu zwigzanego z praca,
opcjonalnie dane kontaktowe);

2) dane identyfikacyjne osoby ktora dopuscila sig naruszenia prawa (np. imig, nazwisko,
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stanowisko shuzbowe lub funkcja, miejsce pracy);



3) szczegolowy opis zglaszanego naruszenia prawa (przedmiot zgloszenia, na czym
polegalo naruszenie, w Jakim miejscu doszlo do naruszenia, kiedy naruszenie miato
miejsce);

4) wskazanie dowoddw i swiadkow, o ile wystepuja.

2. Zgloszenie w miare mozliwosci winno by¢ zlozone na formularzu, Wzor formularza

zgloszenia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej Procedury.

Rozdzial VII
Sposéb postepowania z otrzymanymi zgloszeniami

§ 9.1. Zgloszenia ZEeWngetrzne naruszen prawa po ich wplynigciu do Zarzadu sq wstepnie
weryfikowane przez czlonkow Zespotu, Wstepna weryfikacja polega na ustaleniu,
czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu czy zgloszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Zarzadu a jezeli nie nalezy
— na ustaleniu organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

2. Czlonek Zespohu jest zobowiazany sporzadzi¢ protokoét z przeprowadzonych prac zgodny
ze wzorem okreSlonym w zalaczniku nr 2 do niniejszej Procedury, zawierajacy dzialania
nastgpeze i uzasadnienie tych dziatan.

§ 10. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do
zakresu dzialtania Zarzadu, Zarzad przekaze je niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie
14dni od dnia dokonania zgloszenia, aw uzasadnionych przypadkach — nie pdzniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego wiasciwego do podjgcia dzialan nastepczych.
W takim przypadku Zarzad poinformuje o tym sygnaliste.

§ 11. 1. Jezeli zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, Zarzad odstapi
od przekazania zgloszenia Zewnetrznego oraz  poinformuje sygnaliste o odstapieniu
od przekazania zgltoszenia zewnglrznego, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia.

2. Odstepujac od przekazania zgloszenia zewnetrznego, Zarzad moze poinformowaé
sygnaliste, Ze informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym
w przepisach odrebnych, w szczegolnoéei  jako  przedmiot powodztwa  cywilnego,
zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa, skargi do sadu administracyjnego,
skargi, wniosku lub petycji, lub moze zostaé przedstawiona wiaéciwym organom
do rozpatrzenia w innym trybie. Zarzad pouczy sygnalistg, iz przekazanie informacji,
nie wplywa w szczegélnoéci na dopuszezalnosé wniesionego pdzniej srodka prawnego na bieg
termindw ani na tre$¢ rozstrzygniecia lub 8posob zakoficzenia postepowania.

§ 12. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione 1idotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Zarzadu, Zarzad rozpatruje zgloszenie i podejmuje
dalsze kroki w celu zbadania sprawy 1 podjecia dzialan nastepczych. W uzasadnionych
przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego, Zarzad moze przekazac
zgloszenie jednostkom organizacyjnym podleglym lub nadzorowanym.

§ 13. W przypadku przyjecia zgloszenia Zarzad potwierdza przyjecie na podany przez
sygnalistg adres kontaktowy:. Informacje przekazuje sie nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia
przyjecia zgloszenia chyba, ze sygnalista wystapil wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym
zakresie albo Zarzad ma uzasadnione podstawy sadzié, Ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia
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zagrozitoby ochronie poufnoéci tozsamosci sygnalisty. Wzor informacji o przyjeciu zgloszenia
stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej Procedury.

§ 14. W ramach postepowania Zarzad moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym ZWrocic
siec do sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien. Jezeli sygnalista sprzeciwia sig
przestaniu Zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozic
ochronie poufnoéci jego tozsamoéci, Zarzad odstepuje od 7adania wyjaénien lub dodatkowych
informacji.

§ 15. Zarzad jezeli przewiduja to przepisy odrgbne, bez zbednej zwloki przekazuje
wlagciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
informacje zawarte W zgloszeniu  w celu prowadzenia dziatan nastepczych W trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

§ 16. Zarzad moze nie podja¢ dzialan nastgpezych w przypadku, gdy w zgloszeniu,
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wezesniejszego zgloszenia lub zgloszenia
od innego sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa
w pordwnaniu 7 wezesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Zarzad informuje sygnaliste
o niepodjeciu dziatan nastgpczych podajac uzasadnienie a w razie kolejnego zgloszenia —
pozostawia je bez rozpoznania inie informuje o tym sygnalisty. W przypadku niepodjgcia
dziatah nastgpczych w sytuacji opisanej POWYZej Zarzad odnotowuje ten fakt wraz
2 uzasadnieniem w rejestrze zgloszen zewnetrznych.

§ 17. Zarzad przekaze sygnalifcie informacje zwrotna W terminie nieprzekraczajacym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia.

§ 18. Zarzad poinformuje  sygnalistg takze o ostatecznym wyniku postgpowar
wyjaséniajacych wszczetych na skutek zgloszenia zewngtrznego.

Rozdzial VIII
Przepisy koncowe

§ 19. 1. Zgloszenia, o ktorych mowa w § 0, rejestrowane sa Przez Kierownika Biura
Zarzadu i Rady Powiatu. Wzor rejestru stanowi zalacznik nr 4 do niniejszej Procedury.

2. Rejestr zgloszen prowadzony jest w sposob wylaczajacy mozliwoé¢ dostgpu do niego
0s6b innych niz cztonkowie Zespotu.

§ 20. Zgloszenia niespelniajace wWymogow okreslonych Procedura, wykraczajace poza
zakres przedmiotowy, czy tez przekazane poza wyznaczonymi kanalami nie beda podlegaly
rozpatrywaniu.



Zatacznik Nr 1 do Procedury
Zarzadu Powiaty Mogileniskiego
z dnia 18 grudnia 2024 r.

Formularz zgloszenia Zewnetrznego
kierowanego do Zarzadu Powiatu Mogilenskiego

1. PRZEDMIOT ZGLOSZENIA (zaznacz whasciwe stawiajac znak , X" w pustej kolumnie)

’_Korupcja

T

Zamodwienia publiczne
Uslugi, produkty i rynki finansowe

Przeciwdziatanie praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
Bezpieczenstwo produktéw i ich zgodno$¢ z wymogami

Bezpieczenstwo transportu

Ochrona $rodowiska

Ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jadrowe
Bezpieczenstwo zywnoéci i pasz

Zdrowie i dobrostan Zwierzat

Zdrowie publiczne

Ochrona konsumentéw

Ochrona prywatnosci i danych osobowych

Bezpieczenstwo sieci i systemow teleinformatycznych

Interesy finansowe Skarbu Pafistwa Rzeczypospolite; Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej

Rynek wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencii i pomocy paristwa oraz opodatkowania oséb prawnych
Konstytucyjne wolnoéci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w
stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z
dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

2. OZNACZENIE SYGNALISTY (OSOBY DOKONUJACEJ ZGLOSZENIA)

(adres do kontaktu np. adres korespondencyijny, poczty elektronicznej (dobrowolny do podania, w przypadku jego

niepodania organ nie bedzie miat mozliwogci przekazywania informaciji o podjetych dziataniach, w tym informacji

Zwrotnej)

STATUS SYGNALISTY (zaznacz whasciwe stawiajac znak , X” w pustej kolumnie lub opisz swéj status

jako osoby zglaszajacej naruszenie w kontekécie zwigzanym z pracg)

l»pracownjk
| byly pracownik

osoba §wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na
| podstawie umowy cywilnoprawne;j

osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie

| przedsigbiorca

czlonek organu osoby prawnej lub Jjednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej




[ osoba éwiadczaca pracg pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy,

odwykonawcey lub dostawc

stazysta
wolontariusz

raktykant
inny (nalezy opisa¢ kim jest osoba zglaszajaca i opisac¢ kontekst zwiazany z

praca)

3. 0SOBA KTOREJ DOTYCZY ZGLOSZENIE

(nalezy wskazaé osobg ktora dopuscita sig naruszenia prawa, np. jej imig i nazwisko, stanowisko shuzbowe lub

funkcje, miejsce pracy)

4.NA CZYM POLEGALO NARUSZENIE

T IR L L T A————————RLUUECC

(nalezy wskaza¢ jakie naruszenie/naruszenia sa zglaszane, opisa¢ wszystkie okolicznoéci, ktore mialy miejsce,
w przypadku gdy jest prawdopodobne, iz do naruszenia dojdzie w przyszlosci, nalezy opisa¢ okolicznosci

i prawdopodobienstwo ktore wskazuje, iz do zdarzenia moze dojsc)

5. W JAKIM MIEJSCU DOSZEO DO NARUSZENIA

(nalezy poda¢ miejsce, opisaé sytuacjg)

6. KIEDY NARUSZENIE MIALO MIEJSCE
Naruszenie miato Migjsce W AMIl.......oiririuiimmiinirmnnn e e

(nalezy wskazac¢ date, godzing; nie dotyczy, jezeli do naruszenia jeszcze nie doszlo, lecz istnigje

prawdopodobienistwo, Ze dojdzie).

7. WSKAZANIE DOWODOW
Wskazanie dowodéw potwierdzajacych przedstawione zgloszenia, W przypadku posiadania

dowodow nalezy je zataczy¢



(nalezy wypehid, jezeli zglaszajacy dysponuje takimi dowodami)

8. WSKAZANIE SWIADKOW NARUSZENIA

Wskazanie $wiadkow naruszenia

(nalezy wypelnié, jezeli sygnalista dysponuje informacjami co do $wiadkow; wowezas nalezy podaé¢ imig

nazwisko — dane kontaktowe $wiadka oraz miejsce pracy).

9. DODATKOWE INFORMACJE

Czy zglaszale$ to naruszenie/te naruszenia prawa wczesniej?

Jesli tak to kiedy, komu i w jakiej formie?

Czy otrzymates odpowiedz na zgloszenie? Jezeli otrzymate$ odpowiedz na zgloszenie jaka ona
byta?

(data 1 podpis Sygnalisty)



Zalacznik Nr 2 do Procedury
Zarzadu Powiatu Mogilenskiego
z dnia 18 grudnia 2024 r.

Protokot rozpatrzenia zgloszenia zewnetrznego sygnalisty
0 naruszeniu prawa

Numer zgloszenia z rejestru

Opis zgloszonych naruszen prawa

Dzialania nast¢pceze podjete w celu oceny prawdziwoSci informacji zawartych
w zgloszeniu

Dzialania nastepcze podjete w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedacemu
przedmiotem zgloszenia

Uzasadnienie podjetych dzialan nastepezych

Data zakonczenia protokotu

Czytelny podpis osoby lub Zespotu
upowaznionych do podejmowania dziatan
nastepezych

Data przekazania sygnali$cie informacji
zwrotnej




Zalgeznik Nr 3 do Procedury
Zarzadu Powiatu Mogilenskiego
z dnia 18 grudnia 2024 r.

Potwierdzenie

przyjecia zgloszenia zewnetrznego

Pani/Pan

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistéw oraz § 13
Procedury stanowigcej zatacznik do Uchwaty Nr 124/2024 Zarzadu Powiaty Mogilenskiego z
dnia 18 grudnia 2024 r. W sprawie wprowadzenia Procedury przyjmowania zgloszen
zewngtrznych oraz podejmowania dziataf nastepczych, potwierdzam przyjecie zgloszenia

naruszenia, dokonane w dniu ...

Jednoczeénie informuje, ze Zarzad Powiatu Mogilenskiego w zwiazku z dokonanym przez
Pana/Pania zgloszeniem podejmie dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannoéci.
Pani/Pana dane osobowe oraz inne dane pozwalajace na ustalenie Pani/Pana tozsamosgci nie
podlegaja ujawnieniu, chyba, ze wyrazi Pani/Pan na to zgode. Podane informacje objete
sa poufno$cig w zakresie tozsamogci osoby dokonujacej zgloszenia i osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie.

Ponadto, informuje, ze informacja zwrotna w zakresie planowanych lub podjetych dziatan
nastepezych w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa wraz z podaniem powoddéw takich
dzialan, nastgpi w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia

zgloszenia, tj. do dnia ....................... na adres podany w zgloszeniu.

(podpis osoby przyjmujacej zgloszenie)

%ﬂ.



Rejestr zgloszeri zewnetrznych

Zatacznik Nr 4 do Procedury
Zarzadu Powiatu Mogilenskiego
z dnia 18 grudnia 2024 r.

Lp. | Numer Przedmiot Dane Dane Data Informacja Czy zostalo Data Informacja o Czy zostala | Szacunkowa Kwota
zgloszenia | naruszenia | osobowe osobowe | dokonania | o podjetych wydane zakoriczenia | niepodejmowaniu | stwierdzona wartos¢é odzyskana w
prawa sygnalisty” osoby zgloszenia | dzialaniach | za$wiadczenie sprawy dalszych dzialan szkoda stwierdzonej wyniku
ktorej nast¢pezych | o podleganiu w przypadku o | majgtkowa? szkody postepowan
dotyczy ochronie ktéorym mowa w majatkowej dot.
zgloszenie” przez art. 40 ust. 2 naruszenia
sygnaliste? ustawy prawa
bedacego
przedmiotem
zgloszenia

!
|

*- dane osobowe niezbedne do identyfikacji tych oséb

-
|
[



INFORMACJA DLA SYGNALISTOW

(art. 48 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow)
Sygnalista — osoba dokonujgca zgloszenia w kontekscie zwigzanym z pracg

Jesli uzyskatas/uzyskale$ informacje o naruszeniu prawa w kontekscie zwiazanym z praca
mozesz dokona¢ zgloszenia naruszenia prawa. Kontekst zwigzany z pracg ma np. pracownik,
osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej, stazysta, praktykant, funkcjonariusz, osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i
kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy.

Naruszenia prawa, ktore podlegaja zgloszeniu

Mozesz przekaza¢ nam informacje o naruszeniu prawa dotyczace:
1) korupeji;

2) zamo6wien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych:

4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatno$ci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurenc;ji i
pomocy panstwa oraz opodatkowania 0sob prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
Jednostki z organami wladzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

Rodzaje zgloszen

Mozesz dokona¢ zgloszenia:

1. Wewngtrznego, zgodnie z procedura przyjeta w danym podmiocie prawnym
Zachgcamy Ciebie do skorzystania z procedury zgloszen wewnetrznych, jesli uwazasz, ze
naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej danego
podmiotu i ze nie zachodzi ryzyko dziatan odwetowych w stosunku do Ciebie.

2. Zewngtrznego, zgodnie z uchwata Nr 124/2024 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia

18 grudnia 2024r. w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zgloszen
zewngetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych.



Poufna porada

Jesli cheesz dokonad zgloszenia naruszenia prawa mozesz skorzysta¢ z nieodplatnej pomocy
prawnej i nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego (art. 4' ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 1.
o nicodplatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej).

Link do informacji o NPP w Powiecie Mogilefiskim
https:/powiat. mogilno.pl/asp/Informacje,Bezplatne_porady praw ne,198

Dodatkowo dostepnoéé poufnej porady zapewnia Rzecznik Praw Obywatelskich.
Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszyto
jego prawa, ze jest nierowno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarno$ci 77, 00-090 Warszawa

Istnieje takze mozliwo$¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez
formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.

https://bip.brpo.gov.pl/pl/content/ Zlozenie-wniosku-do-rzecznika-praw-obywatelskich

Sposob przekazania zgloszenia zewnetrznego
Z.gloszenia mozesz dokonac:

1. Listownie (wyslanie lub dostarczenie do Sekretariatu) na adres: Starostwo Powiatowe w
Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno, w ktorym w zaklejonej dodatkowej
kopercie z napisem ,,sygnalista zewnetrzny - zarzad” bedzie znajdowala sig treS¢
zgloszenia zewngtrznego.

2. Wyslanie zgloszenia na utworzony w tym celu adres mailowy:
sygnalistazarzad@powiatmo gilno.pl

Zgloszenie powinno zawiera¢ nastgpujace informacje:

Dane osobowe sygnalisty

Dane identyfikacyjne osoby, ktora dopuscita sig naruszenia prawa
Szczegdlowy opis zglaszanego naruszenia prawa

Wskazanie dowodéw i $wiadkow, o ile wystepuja.

L LRy feae i

Formularz zgloszenia zewn¢trznego:

Dla utatwienia przygotowaliémy dla ciebie Formularz zgloszenia zewngtrznego

Do pobrania



Ochrona Sygnalisty

L. Jako Sygnalista, podlegasz ochronie od chwili dokonania zgloszenia, pod warunkiem, ze
miate$ uzasadnione podstawy sadzié, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia jest
prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia i 7e stanowi informacje o naruszeniu
prawa. Ochronie nie podlega Sygnalista, ktéry $wiadomie dokonuje zgloszenia
Zewnetrznego, wiedzac, Ze do naruszenia nie doszlo (zta wiara).

2. Zapewniamy ochrong Sygnalistow poprzez:

* ochrong Twojej tozsamosci, chyba Ze otrzymamy wyrazng zgode na ujawnienie danych,

e jezeli zgloszenie dotyczy innych 0séb, zapewnimy takze ochrong poufnodci ich
tozsamosci,

® udzial w procesie rozpatrywania bezstronnych o0séb, ktore zostaly zobligowane do
zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakoniczeniu wspolpracy,

® zapewnienie, Ze dostep do Twoich danych oraz dokumentacji zwiazanej
ze zgloszeniem, bedg miaty tylko uprawnione osoby, ktére zostaly przeszkolone
w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow,

e ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami,
W zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

3. Na Twoje zadanie wydamy w terminie miesiaca od jego otrzymania, zaswiadczenie
potwierdzajace, ze podlegasz ochronie przed dzialaniami odwetowymi przewidzianej
u ustawie o ochronie sygnalistow.

4. W przypadku podjecia wobec Ciebie dziatan odwetowych, masz prawo do odszkodowania
(w wysokoSci nie niZszej niz przecigtne miesigczne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim roku) lub prawo do zadoSéuczynienia.

5. Dokonanie przez Ciebie zgloszenia nie moze stanowi¢  podstawy Twojej
odpowiedzialnoéci, w tym odpowiedzialnodci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za
szkodg z tytutu naruszenia praw innych oséb lub obowigzkéw okreslonych w przepisach
prawa, w szczegolnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia débr osobistych, praw
autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowiazku zachowania tajemnicy, w tym
tajemnicy przedsigbiorstwa, pod warunkiem ze miale$/miata$ uzasadnione podstawy
sadzi¢, ze zgloszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia
prawa zgodnie z ustawa.

6. W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnosci, mozesz
wystapi¢ o umorzenie takiego postepowania.

7. Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem Twojego zgloszenia lub ujawnienia
publicznego lub dostep do takich informacji nie moga stanowié podstawy Twojej
odpowiedzialnosci, pod warunkiem ze takie uzyskanie lub taki dostep nie stanowig czynu
zabronionego.

Informacje zwrotne oraz kontakt w zwigzku z przyjeciem zgloszenia

1. Potwierdzimy przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy. Informacje przekazemy
niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, o ile nie
otrzymaliSmy sprzeciwu na wystanie potwierdzenia.

2. Informacji o przyjeciu zgloszenia nie przekazemy, jezeli bedziemy mieli uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze takie dzialanie zagrozitoby ochronie poufnoéci Twojej tozsamoséci.

3. Mozemy zwrdci¢ sie do Ciebie, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, jakie moga by¢ w Twoim posiadaniu — podanie ich jest dobrowolne.

4. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
poinformujemy Ciebie o odstapieniu od Jego rozpatrywania oraz przyczynie odstapienia.



3.

0.

Poinformujemy Ciebie takze o przekazaniu zgloszenia do innego organu publicznego, jezeli
wstepna weryfikacja wykaze, ze jest on wiasciwy do rozpatrzenia zgloszenia.

Przekazemy informacje zwrotna w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia
przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajacym 0
miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia.

Przekazemy Tobie informacje jezeli odstapimy od podjecia dziatan nastepczych, podajac
uzasadnienie odstapienia.

Poinformujemy Ciebie, takze o ostatecznym wyniku naszych dzialan nastepczych
realizowanych na skutek zgloszenia.

Spos6b postgpowania z otrzymanymi zgloszeniami

L.

8.

Zgloszenia naruszen prawa sg weryfikowane przez upowaznionych pracownikow
w zakresie wiarygodnoéci zgloszenia oraz naszej odpowiedzialnosci za jego rozpatrzenie
i przeprowadzanie dzialaf nastepczych.

W ramach postgpowania, mozemy sbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrdcic sig do
Ciebie o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu naszego dziatania, podejmiemy dalsze kroki w celu zbadania sprawy
i naprawienia naruszenia prawa. W szczegdlnosci mozemy podjac jedno lub kilka
7 ponizszych dzialan:

e postepowanie wyjasniajace,

e zgtoszenia odpowiednim organom,

e wniesienie oskarzenia,

o przeszkolenia personelu,

o wszczecie kontroli.

W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego
mozemy przekaza¢ zgloszenie jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym,
W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
naszego dzialania, przekazemy je niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni
od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie p6zniej niz w terminie
30 dni, do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych.

Mozemy nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu, dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem Twojego wezesniejszego zgloszenia lub zgloszenia od
innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa
w porownaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Poinformujemy Ciebie
o takim odstapieniu. W razie kolejnego zgloszenia - pozostawimy je bez rozpoznania oraz
informacji zwrotnej.

Wszystkie zgloszenia odnotowujemy W naszym wewnetrznym rejestrze. Rejestr zawiera
informacje o zgloszeniu, dacie jego ztozenia, podjetych dziataniach oraz wynikach jego
rozpatrzenia. Dostep do rejestru maja jedynie osoby upowaznione.

Zgloszenia anonimowe nie beda rozpatrywane, ani ujmowane w rejestrze.

Zasady przetwarzania danych osobowych — do pobrania

Klauzula informacyjna - do pobrania



INFORMACJA
dla sygnalistéw o zasadach ochrony danych osobowych - umieszczana na stronach BIP
(na podstawie art. 48 ust. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw)

1. Ochrona poufnosci

Administrator zapewnia, ze dostep do danych osobowych sygnalisty uzyskuja tylko 0soby
upowaznione.

2. Zgoda na ujawnienie tozsamosci

Sygnalista moze wyrazié zgode na ujawnienie danych osobowych umozliwiajacych
ustalenie jego tozsamosci. W przypadku wyrazenia zgody przez sygnaliste, administrator
bedzie informowatl osoby wskazane w zgloszeniu o podaniu ich danych przez sygnaliste
(wramach realizacji obowigzku informacyjnego z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb
fizyeznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr | 19, str. 1 z p6zn. zm.) - dalej RODO. lub
w ramach realizacji przez te osoby prawa dostgpu do danych osobowych).

3. Wyijatek dotyczacy zgody
Zgoda sygnalisty nie jest wymagana W sytuacji, gdy ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym  obowigzkiem wynikajacym  z przepiséw  prawa w zwiazku
Z postgpowaniami  wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy
zgloszenie.
Przed takim ujawnieniem danych osobowych sygnalisty, wlasciwy organ publiczny lub
wlasciwy sad powiadamia o tym sygnalistg, przesylajac w postaci papierowej lub
elektronicznej wyjasnienie powodow ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze takie
powiadomienie  zagrozi  postepowaniu wyjasniajacemu  lub postepowaniu
przygotowawczemu, lub sadowemu.

4. Niezbgdno$¢ i minimalizacja
Podmiot publiczny przetwarza dane osobowe w minimalnym zakresie, tj. niezbednym do
przyjecia zgloszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego.

5. Przechowywanie i usuwanie danych
Podmiot publiczny przechowuje dane osobowe, ktore przetwarza w zwiazku z przyjeciem
zgloszenia lub podjeciem dziatan nastgpezych oraz dokumenty zwiazane z tym
zgloszeniem przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastgpczych lub zakofczono dziatania nastgpeze, lub po zakoriczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Po tym czasie dane osobowe sg usuwane, chyba ze
dokumenty zwiazane ze zgtoszeniem stanowia cze$¢ akt postepowan przygotowawczych
lub spraw sadowych lub sadowo-administracyjnych.
Administrator zbiera tylko dane niezbedne. Dane niemajace znaczenia dla zgloszenia, nie
sg zbierane. Dane przypadkowo zebrane sq niezwlocznie usuwane, nie pozniej niz do
uptywu 14 dni od momentu ustalenia, ze nie sa niezbedne,



6. Informowanie oso6b wskazanych w zgloszeniu

Administrator informuje osoby wskazane w zgloszeniu lub osoby, ktorych dotyczy
zgloszenie, na podstawie art. 14 RODO, o zasadach przetwarzania ich danych osobowych,
z wylaczeniem informacji o zrodle danych osobowych, chyba, ze sygnalista nie spelnia
warunkow wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazit wyrazng zgode na uj awnienie swojej
tozsamosci.

7. Ograniczenie w realizacji prawa dostepu do danych osobowych

Administrator realizuje prawo dostepu do danych osobowych o0s6b wskazanych
w zgloszeniu lub osob, ktorych dotyczy zgloszenie, z wylaczeniem informacji o zrodle
danych osobowych, chyba, ze sygnalista nie spelnia warunkow wskazanych w art. 6
ustawy albo wyrazit wyrazna zgodg na ujawnienie swojej tozsamosci.

8. Przechowywanie danych osobowych w zakresie zgloszen zewnetrznych

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia zewngtrznego Oraz
dokumenty zwiazane ztym zgloszeniem sg przechowywane przez Rzecznika Praw
Obywatelskich przez okres 12 miesigey po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
przekazano zgloszenie zewngtrzne do organu publicznego whasciwego do podjgcia dziatan
nastegpczych. Po tym czasie dane osobowe sa usuwane, chyba ze dokumenty Zwigzane
ze zgloszeniem stanowia czgs¢ akt postegpowaii przygotowawezych lub spraw sadowych
lub sadowo-administracyjnych.

9. Zasady ochrony danych esobowych

Administrator zapewnia, ze dane osobowe beda:

1) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i przejrzyscie (zasada zgodnosci z prawem,
rzetelno$ci 1 przejrzystosei z art. 5 ust. 1 lit. a) RODO,

2) zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach
i nieprzetwarzane dalej w sposob niezgodny z tymi celami (zasada ograniczenia celu
z art. 5 ust. 1 1it. b) RODO),

3) adekwatne, stosowne, ograniczone do tego co niezbedne (zasada minimalizacji z art. 5
ust. 1 lit. ¢) RODO),

4) prawidlowe i w razie potrzeby uaktualniane (zasada prawidtowosci z art. 5 ust. 1 lit. d)
RODO),

5) przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacjg osoby, ktorej dane dotycza,
przez okres nie dluzszy niz niezbedny do celow przetwarzania (zasada prawidtowosci
z art. 5 ust. 1 lit. €) RODO),

6) przetwarzane W sposob  zapewniajacy odpowiednie  bezpieczenstwo danych
osobowych (zasada integralnosci i poufnosci z art. 5 ust. 1 lit. f) RODO).



