3TAROSTWO POW IATOWE

ul. Narutowicza 1

D

w MOGILNIE Zatacznik nr 3 do Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzgdnicze w Starostwie Powiatowym
w Mogilnie oraz na wolne stanowiska kierownikdow
powiatowych jednostek organizacyjnych.

88-300 Mogilnc

Starosta Mogilenski
oglasza nabér nr 2/2025 na stanowisko urzednicze

Podinspektora w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drég
(nazwa stanowiska pracy) (nazwa komorki organizacyjne;j)

Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie $rednie,

staz pracy minimum 5 lat,

doswiadczenie w obstudze interesantow,
umiejetno$é obstugi komputera i pakietu Office,
prawo jazdy kat. B,

komunikatywnos¢,

sumienno$¢, rzetelno$¢, wysoka kultura osobista,
umiejetnos¢ wspotpracy,

odporno$¢ psychiczna w sytuacjach kryzysowych,
dobra organizacja pracy,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

obywatelstwo polskie,

m) brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z

oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Wymagania dodatkowe:

minimum 3 lata pracy w administracji samorzadowej lub rzadowe;j,

praktyka w prowadzeniu pojazdow samochodowych jako kierowca zawodowy.
znajomo$¢ kpa, doswiadczenie w prowadzeniu postgpowan administracyjnych,
badania psychologiczne i lekarskie do prowadzenia samochodéw osobowych,
znajomos¢ programu ewidencji i rejestracji pojazdéw, Centralnej Ewidencji Pojazdow
1 Kierowcow.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Zadania glowne:

- przyjmowanie pozwolen czasowych 1 tymczasowych tablic rejestracyjnych po
uplywie terminu czasowej rejestracji,

- wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o
szczegdlnych warunkach okreslonych przepisami prawa,

- dokonywanie zmian w dowodzie rejestracyjnym,

- kontrola spetnienia obowiazku ubezpieczenia OC,

- rejestracja pojazdow,



- prowadzenie spraw zwigzanych z wyrejestrowaniem pojazddw,

- kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne,

- przyjmowanie od wlaSciwych instytucji zatrzymanego dowodu rejestracyjnego,

- zwracanie dowodu rejestracyjnego,

- przygotowywanie i podpisywanic zaswiadczen w zakresie spraw zwiazanych z
rejestracja i ewidencja pojazdow,

- zamawianie dokumentéw w PWPW S.A. i ich przyjmowanie,

- przyjmowanie za§wiadczen o zbyciu pojazdow,

- przekazywanie informacji o zarejestrowanych pojazdach uprawnionym organom,
- wpisywanie i wykreslanie zastawu rejestrowego,

- potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii dowoddw rejestracyjnych,

- prowadzenie postepowan administracyjnych zwigzanych z odmowa rejestracji
pojazdéw, uchyleniem, zmiana oraz stwierdzeniem niewaznosci decyzji,

- sporzgdzanie sprawozdar.

2. Zadania pomocnicze:

- kierowanie samochodem stuzbowym dla potrzeb starostwa.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) pelmy wymiar czasu pracy — 40 godzin tygodniowo, praca w ustalonych godzinach
pracy, _ :
b) migjsce pracy — Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Ogrodowa 10, 88-300 Mogilno,
¢) charakter pracy — praca administracyjno — biurowa,
d) obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

5. W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacii
zawodowej i spoleczne] oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%

—jestmizszy niz-6% (niepotrzebne skreslic).

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys - curriculum vitae,

3) kwestionariusz osobowy®,

4) kserokopie dyploméw lub §wiadectw ukoficzenia szkoty potwierdzajacych
wyksztalcenie,

5) kserokopie §wiadectw pracy,

6) oswiadczenia*

a) 0 zapoznaniu si¢ z regulaminem naboru,

b) (uchylony)

- ¢} o braku prawomocnego wyroku sadu skazujacego za umy$lne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umySlne przestgpstwo skarbowe oraz pelnej zdolnoéci do
czynnosei prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,

7} w przypadku osoby niepelnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajacego

niepelnosprawnosé,

8) informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

7. Kandydat moze dodatkowo przediozy¢ kserokopie:

a) zasSwiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach,

b) referencii,

¢) innych dokumentéw potwierdzajacych przydatno$é do pracy na tym stanowisku.



8. Wymagane jak i dodatkowe przedtozone dokumenty (réwniez kserokopie) musza by¢
wlasnorgcznie podpisane przez kandydata.

Dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w
Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno pokdj nr 24 lub przestaé¢ droga pocztowa, w
zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru nr 2/2025 na stanowisko
Podinspektora w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drog”.

9. Termin sktadania dokumentéw aplikacyjnych uptywa 28.02.2025 r. o godzinie 14%.
(dotyczy to rowniez ofert przesytanych poczta).

10. Dokumenty ktére wptyna do Starostwa Powiatowego w Mogilnie po uptywie terminu
do ich sktadania nie beda rozpatrywane.

Uwagi:
O miejscu, czasie i procedurze selekeji, kandydatéw powiadamia sie droga telefoniczna.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/) oraz na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzér o$wiadczen mozna pobra¢ osobiscie w Wydziale
Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich, Promocji, Kultury Fizycznej i Sportu pokdj nr 17
Starostwa Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno lub ze strony
internetowej (https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/).
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