w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 32 ust. 1 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2024r. poz. 107 z pozn. zm."),
art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U. 22023 r,, poz. 1124 z p6zn. zm.?), uchwala sie, co nastepuje:

uchwala sie, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sig w Starostwie Powiatowym w Mogilnie oraz jednostkach organizacyjnych Powiatu
Mogileriskiego celem przestrzegania oraz stosowania ,Instrukcje postgpowania na wypadek sytuacji

podejrzenia popetienia przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu”, stanowigca zatgcznik do
niniejszej uchwaty.

2. Instrukcja, o ktérej mowa wust. 1 reguluje zasady postepowania oraz wspéiprace z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie zapobiegania przestepstwom, o ktérych mowa w art. 165a lub
art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 2025 poz. 383 tj.)

3. Zobowigzuje sig Staroste, dyrektoréw jednostek organizacyjnych Powiatu Mogilefiskiego, kierownikéw
komodrek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Mogilnie tj. naczelnikéw wydziatow, zastepcow
naczelnikow wydziatow, kierownikéw biur oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska do zapoznania sig z
instrukcjg i przestrzegania zawartych w niej postanowien, do zapoznania z trescig niniejszej instrukcji
wszystkich podlegtych pracownikéw oraz do wspotpracy z koordynatorem ds. wspétpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowe;.

4. Za prawidtowe przestrzeganie instrukcji odpowiedzialni sg dyrektorzy jednostek organizacyjnych Powiatu
Mogileriskiego, kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Mogilnie tj. naczelnicy
wydziatow, zastgpcow naczelnikoéw wydziatéw, kierownicy biur oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska.

§2

1. Wyznacza sig¢ Audytora Wewnetrznego Powiatu na Koordynatora ds. wspdipracy z Generalnym
Inspekiorem Informacji Finansowej.

2. Podczas nieobecnosci Audytora Wewnetrznego Powiatu zastepowaé go bedzie Skarbnik Powiatu.
§3

Traci moc uchwata Nr 564/2018 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 05 wrzeénia 2018 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji postgpowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

' Zmiana wymienionej ustawy zostata ogtoszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1507.

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1285, 1723, 1843, z 2024 r. poz. 850, 1222, z
2025r. poz. 146, 172
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Podpisy cztonkow Zarzadu:
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Zarzadu Powiatu Mogilenskiego

z dnia /7% M‘T;rWO% r.

Instrukcja
postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu

§ 1. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

1) ustawie, ustawie AML — dotyczy to ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu;

2) kodeksie karnym — dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny

3) praniu pieniedzy — rozumie sig przez to czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r —
Kodeks karny;

4) finansowaniu terroryzmu — rozumie sig przez to czyn okreslony w art. 165a Kodeksu karnego;
5) GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

6) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty i inne komérki organizacyjne oraz samodzielne stanowiska
pracy funkcjonujace w Starostwie Powiatowym w Mogilnie;

7) jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé¢ jednostki organizacyjne Powiatu Mogilenskiego;
w tym Starostwo Powiatowe w Mogilnie,

8) instrukcji — nalezy przez to rozumie¢ Instrukcje postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

§ 2. 1. Pracownicy jednostek organizacyjnych, wtasciwi merytorycznie z tytutu powierzonych im obowigzkow,
winni zapoznac sig z trescig instrukgji i przestrzegac zawartych w niej postanowien.

2.Za zapoznanie ztrescig Instrukcji podlegtych pracownikow iudokumentowanie tego odpowiadajg
Starosta, naczelnicy wydziatow, zastepcow naczelnikow wydziatéw, kierownicy biur Starostwa Powiatowego
w Mogilnie oraz dyrektorzy jednostek organizacyjnych. Fakt zapoznania sie z regulacjami Zawartymi
w instrukcji nalezy potwierdzi¢ w formie podpisu na oswiadczeniu o przyjeciu do wiadomosci i przestrzegania
postanowien ustawy i instrukgji, stanowiacym zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukgji.

Oswiadczenia dotacza sie do akt osobowych pracownikow.

§ 3. 1. Pracownicy jednostek organizacyjnych w trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych zobowigzani
sg do zwracania w szczegdlnosci uwagi na:

1) nietypowe transakcje w szczegélnoéci zwigzane z nabyciem majatku komunalnego;

2) umowy itransakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych w jednostkach
samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejacych standardéw:

3) nietypowe zachowania iczynnosci podejmowane przez uczestnikow postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, polegajace m.in. na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania razaco
odbiegajgcych od oferowanych przez innych oferentow;

4) przypadki dokonywania przez zobowigzane podmioty lub osoby fizyczne nadptat (np. z tytutu uzytkowania
wieczystego, najmu lub dzierzawy) oraz ewentualnego ich wycofywania;

5) dokonywanie wptat znacznych kwot gotéwka (np. za nabyte mienie Powiatu lub Skarbu Panstwa)

6) dokonywanie wptat naleznosci gotéwka w ratach (kilkakrotnie) w tym samym dniu;

7) udziat nadzorowanych badZz koordynowanych Iub monitorowanych jednostek w nietypowych
przedsigwzigciach, w szczegolnosci finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego;

8) inne transakcje w rozumieniu art. 72 ust.1 ustawy.
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2. Kwalifikujac transakcje jako podejrzane, powinno sig uwzglednié metody prania pienigdzy oraz zasady
typowania transakcji podejrzanych.

§ 4. 1. Pracownicy jednostek organizacyjnych w trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych zobowigzani
sg do:

1) dokonywania analizy i oceny realizowanych lub kontrolowanych transakcji, w ktorych wystepuja symptomy
wskazujace na mozliwo$¢ popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu;

2) sporzadzania potwierdzonych  kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepsiw, o ktorych mowa wart. 165a lub
art. 299 Kodeksu karnego;

3) zebrania dostepnych informacji o stronach tych transakcji, zgodnie zzakresem wskazanym
w art. 36 ustawy;

4) sporzadzania notatki, wedtug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

2. Notatka, o ktorej mowa ust.1 pkt.4 powinna zawierac w szczegolnoéci opis ujawnionych okolicznosci
o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa prania pienigdzy, posiadane dane, osdb fizycznych, prawnych lub
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowo$ci prawnej, pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami
mogacymi wskazywac na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

3. Pracownicy jednostek organizacyjnych przekazujq notatke swojemu bezposredniemu przefozonemu, ktory

z kolei po uznaniu zasadnosci podejrzenia zachowujgc droge i hierarchig stuzbowg przekazuje jg
koordynatorowi.

W przypadku jednostek obstugiwanych przez PCO - dyrektor jednostki dodatkowo informuje dyrektora
PCO.

§ 5. 1. Zgodnie z art. 130 ust.2 i 3 ustawy, Starosta Mogilenski petni funkcje nadzorcze oraz kontrolne nad
stowarzyszeniami ifundacjami, takze pod wzgledem przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu.

2 W celu nadzoru nad fundacjami i stowarzyszeniami, po zakonczeniu roku kalendarzowego fundacje
i stowarzyszenia jako instytucje obowigzane, bez wezwania przedktadajg Staroscie informacjg za miniony rok
o okolicznosciach wystapienia zdarzen $wiadczacych o mozliwo$ci popemienia przestgpstwa io przestanych
powiadomieniach do GIIF.

3. Na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Mogilnie zamieszczone sg informacje przeznaczone
dla instytucji obowigzanych, dotyczace obowiazkéw wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu i stosowne o$wiadczenia.

4. Starosta Mogilefiski, w terminie do 31 grudnia przekazuje do GIIF plan kontroli, wynikajacych z ustawy
AML, w stowarzyszeniach i fundacjach.

4. Gdy fundacje i stowarzyszenia ztozg oswiadczenie wskazane w ust. 2, iz przyjmuja lub dokonuja ptatnosci
w gotowce o warto$ci rownej lub przekraczajace] réwnowartosé 10 000 euro, bez wzgledu na to, czy pfatnosé
jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktére wydajg sie ze sobag powigzane,
Starosta Mogilefski uwzglednia je w planie kontroli, ktéry jest przekazywany do GIIF w roku kolejnym lub
dokonuje aktualizacji planu kontroli w roku biezacym.

§ 6. 1. Koordynator uznajac zasadnos$¢ podjecia dziatari wnioskowanych przez naczelnika wydziatu,
zastepcy naczelnika wydziatu, kierownika biura, osoby zajmujace samodzielne stanowiska lub dyrektora
jednostki organizacyjnej, przekazujacego dokumenty, o ktérych mowa w § 4 ust. 12 instrukcii, przedstawia
Staroécie Mogilenskiemu projekt powiadomienia GlIF.

2. Powiadomienie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) posiadane dane, o ktérych mowa wart. 36 ust. 1, oséb fizycznych, oséb prawnych lub jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowoéci prawnej, pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami mogacymi
wskazywaé na podejrzenie popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,

2) opis okolicznosci, wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze moga wskazywaé na popetnienie
przestepstwa, o ktérym mowa w art. 165a lub 299 Kodeksu karnego,

3) uzasadnienie przekazania powiadomienia.

3. Wzor powiadomienia GIIF stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej instrukcjl.
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4. W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF, Koordynator sporzadza uzasadnienie
swojego stanowiska iwraz z zataczonym zgromadzonym materiatem dowodowym przedstawia Staroécie
Mogilenskiemu celem podjecia stosownej decyzji.

5. Powiadomienie GIIF podpisuje Starosta Mogilenski.

6. Podpisane przez Staroste powiadomienie wpisuje sie do rejestru powiadomien GIIF, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszej instrukcji, prowadzonego przez koordynatora.

7. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjq oraz projekty powiadomien sg przechowywane w sposéb
zapewniajgcy poufnosé i udostepniane osobom wymienionym w ust. 9.

8. Powiadomienia, o ktérych mowa w ust.2, sg przekazywane do GIIF w postaci papierowej lub za pomocg
srodkdw komunikacji elektroniczne;.

9. Dostegp do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomien GIIF maja;

- Starosta Mogilenski,

- Wicestarosta Mogilenski,

- Sekretarz Powiatu,

- Skarbnik Powiatu,

- 0soby upowaznione przez Staroste.

§ 7. 1. Koordynator odpowiada za realizacje zadan wynikajacych z art. 83 ustawy oraz z niniejszej instrukgji.
2. Do obowigzkow nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukcji, przedstawianie propozycji
dotyczacych uzupetnienia lub zmiany jej tresci;

2) okresowa analiza zapiséw rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach prania pieniedzy lub finansowaniu
terroryzmu, w celu ustalenia ich wzajemnych powigzan oraz przedstawienie raportu Staroscie Mogilenskiemu

w terminie do 31 stycznia nastgpnego roku — w przypadku braku powiadomien GIIF za rok poprzedni raportu
nie sporzadza sie;

3) nadzdr nad przygotowaniem i prowadzeniem korespondencji z GIIF, w celu realizacji art. 83 ustawy;
4) prowadzenie rejestru powiadomien GIIF;

5) gromadzenie iarchiwizowanie kopii powiadomien wraz zdokumentacjg bedacg podstawg do
sporzadzenia powiadomienia.

3. Naczelnicy wydziatow, zastepcy naczelnikow wydziatéw, kierownicy biur, osoby zajmujace samodzielne
stanowiska w Starostwie Powiatowym w Mogilnie oraz dyrektorzy jednostek organizacyjnych odpowiadajg za
prawidtowe oraz terminowe przygotowanie iprzekazanie koordynatorowi dokumentacji niezbednej do
prawidtowe] realizacji obowiazkoéw wynikajgcych z art. 83.

§ 8. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.
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Zatgcznik Nr 1 do Instrukgji ...

Jednostka organizacyjna / wydziat ...
OSWIADCZENIE
Niniejszym os$wiadczam, ze przyjetam/przyjalem do wiadomoséci i przestrzegania zasady okreslone

w ,Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu’,
a takze zobowiazuje sie postgpowaé zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

Ponadto os$wiadczam, ze zapoznatam / zapoznalem sig z przepisami ustawy z dnia 1 marca 2018 .
o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu.

(Czytelny podpis)
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Zatgcznik Nr 2 do Instrukcji ...

jednostka organizacyjna/ wydziat

Notatka
o podejrzeniu zaistnienia sytuacji wymagajacej powiadomienia Generalnego Inspektora Informacii
Finansowej

1. Posiadane dane osob fizycznych pozostajacych w zwigzku z okolicznosciami mogacymi wskazywaé na
podejrzenie przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowaniu terroryzmu, w tym:

IMIG T NAZWISKO e e e
CODGNBTCISIWID atscsmmsssosismssnsiistieso st S B e e
PESEL lub:date urodzenia / migjsceUrodZenio cm s v ssvsissams vt sae s o sisssss e s rressessmssmses s e
Serig i numer dokumentu potwierdzajacego t0ZsamosSt 0S0BY ........vviee i

s v = ] L

2. Posiadane dane os6b prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawne;
pozostajacych w zwigzku z okolicznosciami mogacymi wskazywac na podejrzenie popetnienia przestepstwa
prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu, w tym:

Nazwe (firmy) forme organizacying .....coovoiii i e

NIP, lub inne dane (np. z rejestru handloWego) ... .. oo

Dane osoby reprezentujgcej osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej

3. Opis okolicznosci wskazujacych na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy Ilub
fINANSOWaANIA LEITOTYZIMU ..o e e

4. Uzasadnienie przekazania powiadomienia (tj. podanie powodow, dlaczego zawiadamiajacy uznat czyn
wskazujacy na popetnienie przestepstwa) ...

Podpis pracownika

K ZARZADU
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Zatgcznik Nr 3 do Instrukgji ...

MOGINOD, <o

Generalny Inspektor Informacji Finansowej

......................................................

Powiadomienie
o podejrzeniu popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

W zwigzku z art. 83 ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz.U. z 2023 r., poz. 1124 z p6zn. zm.) powiadamiam, ze w trakcie przeprowadzania czynnosci /

w trakcie analizy dokumentacji / kontroli®

stwierdzono, ze zachodzi podejrzenie prania pieniedzy / finansowania terroryzmu®.

(*Niepotrzebne skreslic oraz nalezy wymienic rodzaj analizowanych przez pracownikéw czynnoSci
i dokumentéw, bedacych podstawg powiadomienia GIIF)

Opis ustalonych okolicznosci:**

(**Opis ustalen powinien w miare mozliwosci zawieraC zakres danych wymienionych w art. 36 ust. 1 ustawy)

Uzasadnienie przekazania powiadomienia

(pieczed i podpis)
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REJESTR POWIADOMIEN

Zatgcznik Nr 4 do Instrukcii ...

GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

Lp.

Nazwa
dokumentu

Nazwisko
sporzadzajacego

Opis tresci
dokumentu

Data
przekazania
Audytorowi
Powiatu

Decyzja

Data
przekazania
GlIF

Uwagi

Edyta Owsiiskag
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Uzasadnienie

Przedmiot regulacji

Ninigjsza uchwata ma na celu wprowadzenie do stosowania instrukcji postepowania w zakresie
postepowania na wypadek sytuacji popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu
i dostosowania zapiséw do zmienionej ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu ( Dz.U z 2023 r., poz. 1124 z pdzn. zm.).

Uzasadnienie prawne i merytoryczne

Zgodnie z art. 83 ust. 1w zwigzku zart. 2 ust.2 pkt. 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, jednostki wspdtpracujace sq obowigzane do opracowania
instrukcji postepowania w zakresie zapobiegania przestgpstwu, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego.
Opracowana instrukcja powinna przyczyni¢ sig do poprawy pracy, majac na celu przeciwdziatanie negatywnym
skutkom ,prania pieniedzy” lub finansowaniu terroryzmu.

Konsultacje wymagane przepisami prawa

Tekst uchwaty nie wymaga przeprowadzenia konsultacji.

Skutki finansowe i zrodta ich pokrycia

Przyjecie niniejszej uchwaty nie rodzi skutkow finansowych dla budzetu Powiatu Bydgoskiego.
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