UCHWALA Nraf.?.glzozs
ZARZADU POWIATU MOGILENSKIEGO
z dnia 31 lipca 2025 .

w sprawie zamoéwienia publicznego na zadanie pn.: ,Ustugi sprzatania
powierzchni biurowych, uzytkowych, ciagéw komunikacyjnych i okien
w budynkach uzytkowanych przez Starostwo Powiatowe w Mogilnie w latach
2025/2026”. Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 107; zm.: Dz. U. z 2024 r. poz.
1907.) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320; zm.: Dz. U. z 2025 r. poz. 620 i poz.
794.),

Zarzad Powiatu Mogilenskiego

uchwala, co nastepuije:

§ 1. Zatwierdza sie Specyfikacie Warunkow Zamowienia — Zamodwienie
klasyczne pn.: ,,Ustugi sprzatania powierzchni biurowych, uzytkowych, ciagéw
komunikacyjnych i okien w budynkach uzytkowanych przez Starostwo
Powiatowe w Mogilnie w latach 2025/2026”, stanowigcg zatacznik nr 1 do

niniejszej uchwaty.

§ 2. Ogtloszenie o zamodwieniu umieszcza sie w Biuletynie Zamdwien
Publicznych, na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Mogilnie - http://pow-

mogilenski.rbip.mojregion.info oraz na platformie zakupowej Powiatu Mogilenskiego -

https://platformazakupowa.pl/pn/powiat.mogilno .

§ 3. 1. Powotluje sie Komisje Przetargowg w sktadzie:
1) Stefan Lukomski — Przewodniczacy Komisji,
2) Jakub tuczkowiak — Sekretarz Komisji,
3) Robert Mackowiak — Czlonek Komisji,

4) Paulina Matczak — Cztonek Komisji.

2. Zadaniem Komisji Przetargowej jest przeprowadzenie postepowania

o zaméwienie publiczne, ocena spetniania przez wykonawcow



warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz

badanie i ocena ofert.

3. Regulamin Pracy Komisji stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sig Staroécie Mogilenskiemu.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

1. Tomasz Krzesinski

2. Edyta Owsinska

3. Jerzy Laganowski

4. Pawet Jankowski

5. Mateusz Lisiecki

Joanna Wawrgyniak
YADWOKAT



Uzasadnienie
do Uchwaly Nr ... 42 12026
Zarzadu Powiatu Mogileniskiego
z dnia 31 lipca 2025 r.

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.). Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty
wskazanej w przepisach okreslonych w art. 3 ustawy Pzp. Szacowana warto$é

zamowienia wynosi 258 000,00 ztotych brutto.




Zatgcznik nr 1
Do uchwaty Zarzadu Powiatu Mogilenskiego nr 438 12025

z dnia 31.07.2025 r.,
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:
POWIAT MOGILENSKI

Zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji o warto$ci zamoéwienia nie
przekraczajgcej progéw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r.
- Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) — dalej

p.z.p. na ustuge pn.:

»Ustugi sprzatania powierzchni biurowych, uzytkowych, ciagéw
komunikacyjnych i okien w budynkach uzytkowanych przez Starostwo
Powiatowe w Mogilnie w latach 2025/2026”

Przedmiotowe postgpowanie prowadzone jest przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej. Sktadanie ofert nastegpuje za posrednictwem platformy zakupowej
dostgpnej pod adresem internetowym:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1139113

Nr postepowania: OR.272.28.2025

Mogilno, dnia 31.07.2025 r.
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. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa zamawiajgcego: Powiat Mogilenski

Adres zamawiajgcego: ul. G. Narutowicza 1

Kod Miejscowosc¢: 88-300 Mogilno

Telefon: 52 588 83 00

Faks: 52 588 82 40

Adres strony internetowej: https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/

Adres poczty elektronicznej:  przetargi@powiatmodgilno.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek, $roda, czwartek - 7% do 153
wtorek - 730 do 170
pigtek - 730 do 1490

Adres strony internetowej, na ktdrej jest prowadzone postgpowanie i na ktorej
beda dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1139113

. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o danych)
(Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) zwanym dalej ,RODO”

informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Mogilenski, ul. G.
Narutowicza 1, 88-300 Mogilno, tel. 52 588 83 00;

2) Zostat powotany inspektor ochrony danych w Starostwie Powiatowym
w Mogilnie. Jesli majg Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez Staroste
Mogilenskiego danych osobowych, prosimy kontaktowa¢ z Inspektorem

Ochrony Danych Osobowych w nastgpujacy sposob:
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- pocztg tradycyjng kierujgc korespondencije na adres: ul. G. Narutowicza 1, 88-
300 Mogilno;

- elektronicznie na adres e-mail: iod@powiatmogilno.pl

- telefonicznie: 52-58-88-318;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)
RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym:;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Iub podmioty, ktdrym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy
P.Z.P;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P.
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje

caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w
przepisanych ustawy P.Z.P., zwigzanym z udzialem w postepowaniu o

udzielenie zamowienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

W sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po
stronie administratora niewspotmiernie duzego wysitku moze zostaé
Pani/Pan zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji majacych na
celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu albo

Strona 3 z 23




sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o udzielenie

zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie

moze naruszacé integralnoéci protokotu oraz jego zatgcznikdw);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu oraz
przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawne; lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego  Unii  Europejskiej lub  panstwa

cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych

Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczedgo na

niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez
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administratora. Organem wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad

Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa:;

11) w przypadku udostepnienia Zamawiajacemu przez podmiot bioracy udziat
w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia danych osobowych swoich
pracownikdéw,  zleceniobiorcow,  petnomocnikéw, cztonkéw  zarzadu,
wspolnikéw, wspotpracownikéw, kontrahentow, dostawcow, beneficjentow
rzeczywistych lub innych os6b Zamawiajacy wnosi o poinformowanie tych osob
o danych administratora Zamawiajgcego, o danych 10D, o celach
przetwarzania, kategoriach danych, odbiorcach i o przetwarzaniu danych

osobowych na zasadach okreslonych powyzej.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi
art. 275 pkt 1 p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia, zwang,
dalej ,SWZ".

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji.

Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zaméwienia nie przekracza progow
unijnych o jakich mowa w art. 3 ustawy p.z.p.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.
Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia
wylacznie przez wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 p.z.p.

Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem
0s0b, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez wykonawce na podstawie stosunku
pracy osob wykonujgcych czynnoéci zwigzane z ustugg sprzatania pomieszczen

i ciggow komunikacyjnych w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia, a w
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przypadku zaangazowania przez Wykonawce podwykonawcow, dopilnowanie

dotrzymania powyzszego obowigzku w stosunku do podwykonawcow.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie kompleksowego
sprzatania pomieszczen w budynkach uzytkowanych przez Starostwo Powiatowe
w Mogilnie.

2. Zamowienie nie zostato podzielone na czesci. Podziat zamdwienia grozitby
nadmiernymi trudno$ciami technicznymi i nadmiernymi kosztami wykonania
zamowienia.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia uwzgledniajacy m.in. parametry
techniczne, jakoéciowe, stanowi zatacznik nr 5 do SWZ — Opis przedmiotu
zamowienia

4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

5. Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV:

Glowny kod CPV:

90910000-9 Ustugi sprzatania

Dodatkowe kody CPV:

90911200-8 Ustugi sprzatania budynkow

90919100-3 Ustugi czyszczenia urzadzen biurowych
90919200-4 Ustugi sprzatania biur

90911300-9 Ustugi czyszczenia okien

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci
katalogow elektronicznych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust.
1 pkt7i8.

V. WIZJA LOKALNA

Nie przewiduje sie przeprowadzenia wizji lokalnej.
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VL.

VII.

VIil.

PODWYKONAWSTWO

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia podwykonawcy
(podwykonawcom).

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez
Wykonawce kluczowych czesci zamowienia.

Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamowienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie cze$ci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu

wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcéw.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia: 12 miesigce od dnia podpisania umowy.
Ustuga rozpocznie sig nie wczesniej niz 01.09.2025 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale VIIl SWZ, oraz spetniajg,
okreslone przez Zamawiajacego warunki udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg
warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
Wykonawca spetnia warunek jezeli wykaze, iz posiada ubezpieczenie
odpowiedzialnosci cywilnej za szkody na osobie lub w mieniu wyrzadzone
osobom trzecim w zwigzku z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej

i uzytkowaniem mienia oraz szkody wynikajgce z niewykonania lub
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IX.

nienalezytego wykonania zobowigzania na sume gwarancyjng min. 50 000

zt.

Uwaga: Zamawiajgcy hie wymaga odrgbnej polisy do przedmiotowego

kontraktu. Wykonawca spetni wymaganie sktadajac ogolna polisg

ubezpieczenia OC, ktora obejmuje przedmiot zambwienia.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie

3 ostatnich lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat nalezycie lub wykonuje
co najmniej 2 gtdwne ustugi (w ramach odrgbnych umow, przy czym
ustugi $wiadczone byty nieprzerwalnie przez okres minimum 6 miesiecy),
polegajacej na sprzataniu pomieszczen wewnatrz budynkow

o charakterze uzytecznoéci publicznej (np. urzedy, placéwki oswiatowe,
szpitale itp.) o tacznej powierzchni co najmniej 1,5 tys. m2, przy czym
warto$é brutto kazdej ustugi powinna wynosi¢ co najmniej 200 000,00 zt.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania tego warunku na podstawie
analizy o$wiadczenia o spetnianiu warunkoéw udziatu w postgpowaniu,
wykazu gtéownych ustug oraz zataczonych dowodow okreslajacych, czy
ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

Wykonawca spetni warunek w zakresie dysponowania potencjatem
technicznym jezeli bedzie dysponowat nastgpujgcym sprzgtem:

Co najmniej 2 odkurzaczami.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sig Wykonawcow,

w stosunku do ktdrych zachodzi ktérakolwiek z okolicznoéci wskazanych:
1) wart. 108 ust. 1 p.z.p,;
2) wart. 109 ust. 1 pkt 4 p.z.p., tj.:

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktdrego

aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego

dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
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rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej

W przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 p.z.p.

3. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust.1 Ustawy sankcyjnej:

Z postepowania wyklucza sie:

1)

3)

wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu
765/2006 i Rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste o ktdrej mowa
w art. 2 przedmiotowej ustawy ze wskazaniem zastosowania $rodka,

0 ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy sankcyjne;j,

wykonawce, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 Ustawy sankcyjnej,

wykonawce, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.
120, 295 1 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu

srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy sankcyjne;j.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w pkt 1-3

powyzej.

W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy

sankcyjnej, Zamawiajacy odrzuca oferte takiego wykonawcy na podstawie art.
226 ust.1 pkt 2 lit. a Pzp.
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X. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU
PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania
ofert o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz o braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania — zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do SWZ;
Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postegpowaniu.

Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do

ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,

podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu

o zamowieniu lub dokumentach zamowienia, aktualnych na dzien ztozenia

podmiotowych $rodkéw dowodowych.

Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuija;

1) Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentow (t.j. Dz. U.z 2024 r. poz.
594), z innym wykonawca, ktory ztozyt odrebna ofertg, oferte czesciowg lub
wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo oswiadczenia
o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty czesciowe; lub
whniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego
wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej — zatacznik nr 3 do
SWZ;

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1
pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczeéniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem,

jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;
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3)

4)

5)

Wykaz wymaganych w rozdziale VIl ust. 2 pkt 4 lit. a ustug wykonanych,

a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami,

o ktorych mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny

o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny byé wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert — zatacznik
nr 6 do SWzZ;

wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych
wykonawcy w celu wykonania zaméwienia publicznego, na potwierdzenie
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale VI
ust. 2 pkt 4 lit. b, wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi
narzedziami - zatgcznik nr 8 do SWZ.

Optacona polisa lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie okreslonym

w Rozdziale VIII ust. 2 pkt 3.

W sytuacji, gdy fakt optacenia sktadek nie wynika z samej tresci polisy,
wykonawca powinien zatgczy¢ do polisy inny dokument potwierdzajacy
odprowadzanie stosownych sktadek (np. wyciag z konta bankowego lub

rachunek)

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2,

sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma
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siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokument, o ktorym mowa powyzej,
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sie dokumentow, o ktdrych mowa w ust. 4 pkt 2, zastepuje sie je
w catosci lub czesci dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego
reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.
Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli:
1) moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogdinodostepnych baz danych,
w szczegdlnoéci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne, o ile wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w art.
125 ust. 1 p.z.p dane umozliwiajace dostep do tych srodkow;
2) podmiotowym $rodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktorego tresc
odpowiada zakresowi o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkow
dowodowych, ktére zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki
oraz potwierdzi ich prawidtowo$¢ i aktualnosc.
W zakresie nieuregulowanym ustawg p.z.p. lub niniejsza SWZ do oswiadczen
i dokumentdéw sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie
maja w szczegolnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i
Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych Srodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

lub konkursie.
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Xl.

Xil.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH
SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/
KONSORCJA)

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno byé zataczone do oferty.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, skiada kazdy

z wykonawcow.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia dotaczajg do oferty
oSwiadczenie, z ktdrego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegolni wykonawcy.
Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia

z postgpowania skfada kazdy z Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie

0 zamowienie.
SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia i w konkursie, w tym
sktadanie ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
konkursie, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow lub o$wiadczen
migdzy zamawiajacym a wykonawca, z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych
w ustawie p.z.p., odbywa sig przy uzyciu $rodkow komunikagiji elektroniczne;.
Przez srodki komunikacji elektronicznej rozumie sie $rodki komunikacji
elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1513 z pdzn. zm.).

Oferte, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe
srodki dowodowe, petnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby sporzadza sig w postaci elektronicznej, w ogolnie dostepnych formatach
danych, w szczegdinosci w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferte,

a takze oswiadczenie o jakim mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ skiada sie, pod
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rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.
3. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazuja:

1) droga elektroniczna; przetargi@powiatmogilno.pl

2) poprzez Platformeg, dostepng pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat.mogilno

4. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej
dotyczace w szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci
SW2Z, sktadania ofert oraz innych czynnoéci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowe; znajdujg sie w zaktadce
_Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

5. Zgodnie z 67 ustawy p.z.p., Zamawiajacy podaje wymagania techniczne
zwigzane z korzystaniem z Platformy:

1) staty dostep do sieci Internet i minimalna predkos¢ potaczenia
internetowego nie mniejsza niz 512 KB/S,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastgpujacej konfiguraciji: pamig¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze
wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet
Explorer minimalnie wersja 10 0.,

4) wigczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikdw .pdf,

6) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformg zakupowg stanowi date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gioéwnego Instytutu Miar.

6. Osobag uprawniong do porozumiewania sig z Wykonawcami jest:

Jakub tuczkowiak, e-mail: przetargi@powiatmogilno.pl

7. W korespondenciji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawcy powinni

postugiwac sie numerem przedmiotowego postepowania.
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10.

11.

Xiil.

Wykonawca moze zwrdci¢ sig do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci SWZ.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tre$ci SWZ wplynat do zamawiajgcego nie
pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert.
Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 9,
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie
wszystkich zainteresowanych wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do
nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku gdy wniosek

0 wyjasnienie tresci SWZ nie wplynat w terminie, o ktérym mowa w ust. 9,
zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnienn SWZ oraz obowiazku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 10, nie wplywa na

bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tre$ci SWZ.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA
FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH OSWIADCZEN
| DOKUMENTOW

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg cze$é¢ zamowienia.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do

SWZ. Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢:

1) oswiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale IX ust. 1 — Zalgcznik nr 2 do
SWz,

2) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
petnomocnictwa (jezeli dotyczy);

3) oswiadczenie o zobowigzaniu innego podmiotu do udostepnienia
niezbednych zasobow Wykonawcy (Zatacznik nr 4 do SWZ — jezeli
dotyczy);

4) klauzule informacyjng RODO — Zatacznik nr 11 do SWZ.
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4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze
lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy
albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajaca w imieniu wykonawcy jest umocowana do
jego reprezentowania, zamawiajgcy zada od wykonawcy odpisu lub informacji
z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.

5. Oferta oraz pozostate oéwiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy
okreslit wzory w formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ,
powinny byé sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu
kolumn i wierszy.

6. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym.

7. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy
sie na oferte powinien by¢ czytelny.

8. Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca powinien nie pozniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie moga one by¢ udostgpnione oraz
wykazag, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnicg przedsiebiorstwa.

9. W celu ztozenia oferty nalezy zarejestrowac (zalogowac) sie na Platformie
i postepowac zgodnie z instrukcjami dostepnymi u dostawcy rozwigzania
informatycznego pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

10. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
do ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy
kliknaé przycisk ,Wycofaj oferte”. Zmiana oferty nastepuje poprzez wycofanie
oferty oraz jej ponowne ztozenie.

11. Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty
potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym

przekazuje sie wraz z tumaczeniem na jezyk polski.
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12.

XIV.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci
z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca podaje ceng za realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie ze

wzorem Formularza Ofertowego, stanowigcego Zatacznik nr 1 do SWZ.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg,

przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz istotnymi

postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ.

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczna, niepodlegajacg

negocjacji i wyczerpujaca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec

Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do

dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do

rozliczenia w trakcie realizacji zamowienia.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania

u zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawag z dnia 11 marca

2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z pdzn. zm.),

dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby

obowigzek rozliczy¢. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, wykonawca ma

obowigzek:

1) poinformowania zamawiajacego, Ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
swiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym

zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
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XV.

XVI.

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktora zgodnie z wiedzg,
wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Wzor Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty

nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego

w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢

o$wiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien

odpowiednio zmodyfikowac tres¢ formularza.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 29 dni tj. do dnia 05.09.2025 r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem
terminu zwigzania ofertg zwraca sig jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta wymaga ztozenia
przez wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie
terminu zwigzania oferta.

Odmowa wyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg nie

powoduje utraty wadium.
SPOSOB | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platforme do dnia 08.08.2025 r. do godziny 9:00.
O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakgji
na Platformie.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 08.08.2025 r. o godzinie 9:30.

Najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia sig na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Niezwiocznie po otwarciu ofert, udostgpnia sig na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:
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1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub migjscach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVIl.  OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sig kierowat
nastepujacymi kryteriami oceny ofert:
a) Cena (C) - maks. 60 pkt;
b) Termin ptatnosci faktury (T) — maks. 40 pkt;

2. Zasady oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:
a) Cena (C)
cena najnizsza brutto”®

C= - - x 100 pkt x 60%
cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

e Podstawg przyznania punktow w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa
brutto podana przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

e Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie

Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

b) Termin ptatnosci faktury (T)

14 dni — 0 pkt
21 dni — 20 pkt.
30 dni — 40 pkt

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwigksza iloscig punktow (P),
stanowigcych sume punktéw przyznanych w kazdym kryterium z uwzglednieniem

wagi procentowej danego kryterium, obliczonych wg wzoru:

P=C+T
gdzie:
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XVIIl.

P — liczba uzyskanych punktow

C — liczba uzyskanych punktow w kryterium Cena

T — liczba uzyskanych punktow w kryterium Termin ptatnosci faktury

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach oceny ofert bedzie
liczona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami
arytmetyki.

Maksymalna liczba punktéw do zdobycia wynosi 100,00.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od Wykonawcy
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng ofertg.

W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcow wspdinie ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana
przedtozy Zamawiajacemu wykaz osob, ktére beda wykonywac ustugi sprzatania
(Zatacznik nr 9 do SWZ) oraz wykaz $rodkow czystosci jakie beda uzywane przy

realizacji zamowienia (Zatacznik nr 10 do SWZ).
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XIX.

XX.

XXI.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ
MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego na warunkach okreslonych we Wzorze Umowy,
stanowigcym Zatacznik nr 7 do SWZ.

Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym
we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 7 do SWZ.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci,

zachowania formy pisemnej.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes

w uzyskaniu zaméwienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze poniesc
szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy p.z.p.
Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie

0 udzielenie zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw
zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:
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1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia do ktorej
zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej (zwanej dalej
,1zba"). Odwotujacy przekazuje kopig odwotania zamawiajacemu przed uptywem
terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznac sig z jego
trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sig w terminie 5 dni od
dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci
SWZ na stronie internetowej.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowigce;
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu
srodkow komunikacji elektroniczne;j,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajacego stanowigce;
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny
niz okreslony w pkt 1).

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sig w terminie
5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna bylo powzig¢ wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktdrym mowa w art. 519
ust. 1 ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sgdu.

9. W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sig
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania
cywilnego o apelacii, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

10. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowien

publicznych, zwanego dalej "sadem zamowien publicznych”.
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11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia
doregczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa
w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
rownoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do

sgdu zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXIl.  WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Zatgcznik nr 1 Formularz Ofertowy
Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
i 0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j
Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie o zobowigzaniu innego podmiotu do

udostegpnienia niezbgdnych zasobow Wykonawcy

Zatgcznik nr 5 Opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 6 Wykaz ustug
Zatgcznik nr 7 Wzér umowy
Zatgcznik nr 8 Wykaz narzedzi
Zatgcznik nr 9 Wykaz pracownikow
Zatgcznik nr 10 Wykaz srodkoéw czystosci
Zatacznik nr 11 Klauzula informacyjna RODO
Zatwierdzam;
(Kiero mawiajgcego)
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Nr postepowania: OR.272.28.2025
Zatacznik nr 1 do SWz2
FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczace Wykonawcy:

Nazwa:

Siedziba:

Adres poczty elektronicznej:

Strona internetowa:

Numer telefonu:

Numer faksu:

Numer REGON:

Numer NIP:

Dane dotyczace Zamawiajacego:

Powiat Mogilenski, ul. G. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno

Zobowigzania Wykonawcy:

Nawigzujac do ogtoszenia o zaméwieniu publicznym pn. ,,Ustugi sprzatania powierzchni
biurowych, uzytkowych, ciagéw komunikacyjnych i okien w budynkach
uzytkowanych przez Starostwo Powiatowe w Mogilnie w latach 2025/2026” numer
sprawy: OR.272.28.2025, oferujemy wykonanie zamdwienia zgodnie z wymogami

Specyfikacji Warunkéw Zamowienia za cene:

1. Cena oferty:

Cena netto:..........ccueeue.. zt

Wartos¢ podatku VAT ....cooveveieeeeeee zt (... %)
Cena brutto @........cceeeeene. zt (sfownie: ......cccoeeeenn. zt)
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Nr postepowania: OR.272.28.2025

Cena netto
- cena brutto taczna cena
. . llos¢ za 1 Podatek
Lp. | Przedmiot ustugi o o za 1 miesigc | brutto
miesiecy | miesigc VAT _
. sprzatania (bxe)
sprzatania

Powiat Mogilenski,
Sprzatanie wewnatrz
budynku —

12
ul. G. Narutowicza 1, w
Mogilnie (parter, | pigtro —

jeden pokoj)

Powiat Mogilenski,
Sprzatanie wewnatrz

budynku — 12

ul. G. Narutowicza 1 a, w

Mogilnie (parter)

Powiat Mogilenski,
Sprzatanie wewnatrz 12
budynku - ul. Ogrodowa 10,

w Mogilnie (parter, | pigtro)

Razem

2. Pozacenowe kryteria oceny ofert

Termin ptatnosci faktury - ............

3. Oswiadczenie dotyczace postanowien specyfikacji istotnych warunkow

zamowienia:
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Nr postgpowania: OR.272.28.2025
a) Oswiadczam, ze zapoznatem sig ze specyfikacjg warunkéw zamdwienia, nie wnosze
zadnych zastrzezen oraz uzyskatem niezbedne informacje do przygotowania oferty,
b) OSwiadczam, ze uwazam sig za zwigzanego ofertg przez czas wskazany
w specyfikacji warunkdéw zamodwienia,
¢) Oswiadczam, ze zatgczony do specyfikacji warunkéw zamoéwienia wzér umowy
zostat przeze mnie zaakceptowany bez zastrzezen i zobowigzuje sie w przypadku
wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego,
d) Oswiadczam, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia,
e) Oferowany przez nas przedmiot zaméwienia spetnia wymagania okreslone
w specyfikacji warunkdw zamowienia,
f) Zobowiazujg sie do wykonania zaméwienia w terminie oraz w sposdb zgodny
z warunkami okreslonymi w specyfikacji warunkow zaméwienia oraz w zatacznikach
do niej,
g) Podaje numer rachunku bankowego do rozliczen Zamawiajacego z Wykonawca;:

4. Oferta wspolna.

Oswiadczam, ze sposéb reprezentacji Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sie

0 udzielenie zamowienia dla potrzeb niniejszego zamdwienia jest nastepujacy:

(Wypetniajg Wykonawcy sktadajacy oferte wspolng)
5. Oswiadczam, ze zaméwienie Wykonamy sami*/ przy udziale podwykonawcéw

W nastepujacym zakresie*:

(Nazwa podwykonawcy, zakres powierzonych prac, warto$é lub procentowa czesc

zamowienia)
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Nr postgpowania: OR.272.28.2025
(Nazwa podwykonawcy, zakres powierzonych prac, warto$¢ lub procentowa czesc
zamowienia)

6. Zastrzezenie Wykonawcy.

Nizej wymienione dokumenty sktadajgce sig na oferte, stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie moga
by¢ ogdlnie udostepnione/udostepniane (wykonawca zobowiagzany jest wykazag, iz

zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa):
(Nalezy wypisa¢ wszystkie dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa)

7. Stosownie do art. 225 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

oswiadczam, ze wybor naszej oferty:

nie bedzie * prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z
2025 r. poz. 775)

bedzie * prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie

z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z
2025 r. poz. 775),

Jednoczesnie wskazujemy: nazwy (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania. ..o

wraz z okresleniem ich wartosci bez kwoty podatku............vimi

Niewskazanie zadnej z powyzszych odpowiedzi, bedzie traktowane przez

Zamawiajacego jako brak powstania obowigzku podatkowego po jego stronie.

8. Wykaz os6b do kontaktow z Zamawiajacym.

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Ustugi sprzatania
powierzchni biurowych, uzytkowych, ciagow komunikacyjnych i okien w budynkach
uzytkowanych przez Starostwo Powiatowe w Mogilnie w latach 2025/2026” numer
sprawy: OR.272.28.2025 nalezy wymieni¢ osoby wystepujace po stronie Wykonawcy:

a) do kontaktow z Zamawiajgcym,

b) odpowiedzialne za wykonanie umowy,
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Nr postgpowania: OR.272.28.2025
c¢) petnomocnik Wykonawcy,
d) petnomocnik Wykonawcéw w przypadku sktadania oferty wspéinej wraz z podaniem
zakresu odpowiedzialno$ci/lumocowania (do reprezentowania w postepowaniu, oraz

zawarcia umowy).

L.p. | Imie i nazwisko Zakres odpowiedzialnosci | Telefon, Faks, E-mail
1.
2.
3.

9. Oswiadczenia.

a) Oswiadczam, ze jestem/nie jestem mikro**, matym***, Srednim**** przedsiebiorca,
jednoosobowa dziatalno$cig gospodarcza, osoba fizyczng nieprowadzaca dziatalnoéci
gospodarczej (zaznaczy¢ wtasciwe).

b) Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO . rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1) wobec 0s6b fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego

W niniejszym postepowaniu.*****

10.Zatacznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czesé sa

nastepujace osSwiadczenia i dokumenty:

a) Oswiadczenia Wykonawcy sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych dotyczgce spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania —
zat. nr 2 do SWz,

* niepotrzebne skresli¢
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Nr postepowania: OR.272.28.2025
** mikro przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 osob i ktdrego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionow EUR;
*** mate przedsiebiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 osob i ktorego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionow EUR,;
***3radnie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktdre nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani
matymi przedsiebiorstwami i ktére zatrudniaja mniej niz 250 0so6b i ktérych roczny obrot
nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow
EUR.
#xexk \\ przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia

wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Nr postepowania: OR.272.28.2025

Zatacznik nr 2 do SWZ

Zamawiajacy:

Powiat Mogilenski

ul. G. Narutowicza 1

88-300 Mogilno
Wykonawca:

(petna nazwalfirma, adres,
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenia wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie
zamowienia
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

pn. ,,Ustugi sprzatania powierzchni biurowych, uzytkowych, ciagéw
komunikacyjnych i okien w budynkach uzytkowanych przez Starostwo
Powiatowe w Mogilnie w latach 2025/2026”, prowadzonego przez Powiat

Mogilenski, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.



Nr postepowania: OR.272.28.2025

2. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

3. [UWAGA: wypetnié, gdy zachodza przestanki wykluczenia z art. 108 ust.
1 pkt1,2i 5 lub art.109 ust.1 pkt 4 ustawy Pzp, a wykonawca korzysta
z procedury samooczyszczenia, o ktérej mowa w art. 110 ust. 2 ustawy
Pzp] O$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. ............. ustawy Pzp (podac¢ majaca
zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1
pkt 1,25 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp). Jednoczesnie oswiadczam,
ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp
podjatem nastepujace $rodki naprawcze i zapobiegawcze:

4. Oséwiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. u.
z 2025 r. poz. 514)".

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU:

Os$wiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez

zamawiajgcego w SWZ.

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspolnie ubiegajacy sie
o zamowienie, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, a jednocze$nie samodzielnie w pewnym zakresie

wykazuje spetnianie warunkow]

1 Zgodnie z treécig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 . 0 szczegadlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, zwanej dalej ,ustawa”, z postgpowania

o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,

o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 .

o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona

w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficientem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez

zamawiajgcego w SWZ w nastepujgcym zakresie:

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA
ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI PODMIOTOW
UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych przez zamawiajacego w SWZ, polegam na zdolnos$ciach lub sytuaciji
nastepujacego/ych podmiotu/éw udostepniajacych zasoby: (wskazaé nazwely

podmiotu/dw).....................

(okresli¢ odpowiedni zakres udostepnianych zasobow dla wskazanego podmiotu).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAGCJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg
aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig

konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO
PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH:

Wskazuje nastepujace podmiotowe $rodki dowodowe, ktdre mozna uzyskac za
pomocg bezptatnych i ogdinodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajgce
dostep do tych srodkow:

1)

(wskazac¢ podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzad lub
organ, doktadne dane referencyjne dokumentaciji)

2)

(wskaza¢ podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzad lub

organ, doktadne dane referencyjne dokumentaciji)
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Zatacznik nr 3 do SWZ
OSWIADCZENIE
Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy p.z.p., o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

pn. ,,Ustugi sprzatania powierzchni biurowych, uzytkowych, ciagéw
komunikacyjnych i okien w budynkach uzytkowanych przez Starostwo
Powiatowe w Mogilnie w latach 2025/2026”

IN IV VKO T TNV im0 856 v s o s i S G

AdreS WYKONAWECY  ....ooiiiiieeiee et

1. Oswiadczam, ze nalezymy do tej samej grupy kapitatowej co inni Wykonawcy,
ktorzy w tym postepowaniu ztozyli oferty i przedstawiamy nastepujgce dowody, ze
powigzania z innymi Wykonawcami nie prowadzg do zakidcenia konkurenciji

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia*

2. Oswiadczam, ze nie nalezymy do tej samej grupy kapitatowej z Zzadnym

z Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferte w niniejszym postepowaniu*

* jezeli nie dotyczy prosze przekresli¢
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Zalacznik nr 4 do SWZ

Zamawiajacy:

Powiat Mogilenski

ul. G. Narutowicza 1

88-300 Mogilno
Podmiot:

(petna nazwal/firma, adres,
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentaciji)

Oswiadczenia podmiotu udostepniajaceqo zasoby

UWZGLEDNIAJACE PRZESEANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY
O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA
WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ StUZACYCH OCHRONIE
BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

sktadane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp

Na potrzeby  postepowania o} udzielenie zamowienia publicznego
pn. ,Ustugi sprzatania powierzchni biurowych, uzytkowych, ciagow
komunikacyjnych i okien w budynkach uzytkowanych przez Starostwo
Powiatowe w Mogilnie w latach 2025/2026”, prowadzonego przez Powiat

Mogilenski, oSwiadczam, co nastepuje:
OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia

z postgpowania na podstawie art. 108 ust 1 ustawy Pzp.

NN
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2. Oswiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

3. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 .
o0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj.Dz. U. z
2025 r. poz. 514)".

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, ze speiniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez
ZAMAWIGJACEIO W .ottt et ee e eae e e e e ee s et eeees s e e
(wskazaé dokument i wiasciwa jednostke redakcyjng dokumentu, w ktorej okreslono

warunki udziatu w postepowaniu) w nastepujacym zakresie:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg
aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing Swiadomoscig

konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informaciji.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW
DOWODOWYCH:

Wskazuje nastepujace podmiotowe s$rodki dowodowe, ktore mozna uzyskacC za
pomoca bezptatnych i ogélnodostgpnych baz danych, oraz dane umozliwiajgce dostep

do tych srodkow:

1 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawq”, z postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreélonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujgca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

AU
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(wskaza¢ podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzad lub

organ, dokfadne dane referencyjne dokumentacji)

(wskazaC podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzad lub

organ, dokfadne dane referencyjne dokumentacji)

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny
lub podpis zaufany
lub podpis osobisty
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia: sg sukcesywne, catoroczne ustugi sprzatania

powierzchni biurowych, uzytkowych, ciggéw komunikacyjnych, okien, i innych ustug
wskazanych w budynkach uzytkowanych przez jednostki Powiatu Mogilerskiego.
Wszelkie wymienione w tresci niniejszego postepowania ustugi Wykonawca
swiadczy¢ bedzie wtasnym staraniem i na wiasny koszt przy uzyciu sprzetu
bedacego w jego dyspozycji (nie nalezacego do Zamawiajgcego), np.: odkurzacze,
maszyny do czyszczenia powierzchni podtogowych, itd., a takze za pomocg
wiasnych srodkéw myjacych, dezynfekujacych, pioracych, czyszczacych i
zapachowych oraz wtasnych artykutdw sanitarnych.

2. Lokalizacja budynkow objetych postepowaniem:

Budynki Starostwa Powiatowego w Mogilnie przy:
ul. Ogrodowa 10, 88—-300 Mogilno,
ul. Narutowicza 1, 88—300 Mogilno,
ul. Narutowicza 1a, 88—-300 Mogilno.

3. Laczna powierzchnia obejmujaca przedmiot zamowienia:

Jednostka powierzchnia w m2
Budynki Starostwa Powiatowego w Mogilnie:

ul. Ogrodowa 10, 88—-300 Mogilno 1330 m?

ul. Narutowicza 1, 88—-300 Mogilno 510,5 m?

ul. Narutowicza 1a, 88-300 Mogilno 115 m?

Razem ilo§é m? 1955,50 m?

4. Termin realizacji zamowienia

Termin wykonania zamoéwienia: 12 miesigcy.

Ustuga rozpocznie sig nie wczesniej niz 01.09.2024 r.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy, po zawiadomieniu na co
najmniej 3 dni przed zmiang, zastrzega mozliwo$¢ okresowej zmiany czasu
swiadczenia ustugi np. w sytuacji ustalenia w jednostce dnia wolnego od pracy

w zamian za odpracowanie w innym dniu.

5. Wymagania Zamawiajaceqo:

1) Wykonawca wykonuje przedmiot zamdwienia pod wtasnym nadzorem oraz
przy pomocy wtasnego personelu, zapewniajacych wysoki poziom ustugi,

1




OR.272.28.2025 Zatacznik nr 5 do SWZ

2) Wykonawca wykonuje przedmiot zamowienia wtasnym sprzetem, narzedziami
i $rodkami czystosci, dobrymi jako$ciowo, gwarantujgcymi wysoki poziom
ustugi, posiadajacymi wymagane prawem normy, atesty bezpieczenstwa i
certyfikaty — wykaz srodkow Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu zgodnie
z zatgcznikiem nr 10 do SWZ przez podpisaniem umowy.

3) Wykonawca gwarantuje iz $rodki czystosci wskazane w zatgczniku nr 10 do
SWZ sg dopuszczone do stosowania zgodnie z przepisami prawa i beda
stosowane zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta.

4) Wykonawca jest obowigzany do sprzatania po wykonywanych pracach
remontowych bez dodatkowego wynagrodzenia.

5) Koszt wywozu odpadow statych powstatych w wyniku sprzatania budynku
i oprozniania koszy ponosi Zamawiajacy.

6) Wykonawca jest obowigzany do prowadzenia segregacii odpaddéw statych
zgodnie z przyjetymi w jednostce zasadami.

7) Zamawiajacy wymaga, aby worki z makulaturg pochodzaca z koszy
i niszczarek byly sktadane w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

8) Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewnic na
terenie objetym umowa nalezyty tad, porzadek, przestrzeganie przepisow
BHP i p.poz oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwigzku z
realizacjq ustug oraz wskutek innych dziatan osob zatrudnionych przez
Wykonawce,

9) Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem ww. ustugi.

10) Sciereczki, mopy i inne materiaty uzywane w trakcie wykonywania ustugi
musza by¢ dobrej jako$ci tj. czyste, nie pozostawiajace kurzu i zaciekow, a
do kazdej powierzchni musi by¢ stosowana osobna $ciereczka,

11) preparaty zabezpieczajace posadzki majg by¢ odporne na dziatanie srodkéw
dezynfekujacych,

12) w przypadku uszkodzenia np. podtogi z powodu niewlasciwej pielegnacji,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wymiany na koszt Wykonawcy,

13) Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia statego nadzoru nad
pracownikami oraz nad jakos$cig wykonywania przedmiotu umowy. W ramach
nadzoru, Wykonawca zobowigzuje sie sporzgdza¢ miesigczne protokoty

wykonania ustugi w obecnosci upowaznionego przedstawiciela
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Zamawiajacego. ( Protokoty wykonania ustugi bedg sporzadzanie na wzorach
dok. Wykonawcy)

14) Przed rozpoczeciem kazdego miesigca Wykonawca w uzgodnieniu
z kierownikiem jednostki opracuje grafik okresowych czynno$ci wynikajgcych
z przedmiotu zamowienia, w tym réwniez czynnosci wykonywanych w ramach
sprzatania pomieszczen o tzw. ograniczonym dostepie do biezgcego
potwierdzania wykonania tych czynnosci przez osobe/osoby sprzatajgce,

w celu umoZzliwienia sprawdzenia faktycznego wykonania tych czynnoéci.

15) Grafik, o ktérym mowa w pkt 14 po zakonczeniu miesigca wraz z protokotem
wykonania ustugi Wykonawca przedstawi kierownikowi jednostki.

16) Zamawiajacy udostepni nieodptatnie pomieszczenie do przechowywania
sprzgtu matogabarytowego jak odkurzacze, mopy itp. oraz media (prad,
woda).

17) Wykonawca o$wiadcza, ze bedzie uzywat do realizacji ustug materiatow,
przeznaczonych do czyszczenia danego rodzaju powierzchni, biologicznie
neutralnych, nie draznigcych oczu i drog oddechowych, dopuszczonych do
obrotu handlowego, spetniajgcych wszystkie normy prawa polskiego
przewidziane dla srodkéw uzywanych w budynkach oraz posiadajgcych
wszelkie wymagane prawem atesty PZH lub karty charakterystyki lub inne
rownowazne certyfikaty potwierdzajace, ze stosowane $rodki nie maja_ i nie
bedg miaty negatywnego wptywu na zdrowie uzytkownika i $rodowisko,
odpowiadajg wymogom ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach
chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2019 r., poz. 1225). Nie jest
dopuszczalna zmiana wiasciwosci stosowanych srodkow np. poprzez ich
rozcienczanie chyba, ze jest to zgodne z instrukcja.

18) Zakres ustug obejmuje rowniez dostarczanie i uzupetnianie w szczegdlnosci:

a) ptyn (zel) do mycia toalet — bez zawartosci zapachowych $rodkow

draznigcych np. chlor;

b) $rodki myjace, czyszczace i konserwujace (ptyny, zele, pasty, spraye) do
utrzymania czystosci w szczegolnosci:

e do mycia i pielegnaciji podtog (dla wszystkich wystepujgcych rodzajow
powierzchni podtdg),

o do mycia, pielegnacji i dezynfekgji tazienek i toalet,

e do mycia okien,

/l
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e do czyszczenia i konserwacji mebli biurowych,

e do usuwania ciezkich i ttustych zabrudzen,

e do czyszczenia wyktadzin dywanowych,

e $rodki do udrazniania rur,

e inne $rodki chemiczne i materiaty niezbedne do utrzymania czystosci.

c) Wykonawca przed przystgpieniem do wykonywania przedmiotu umowy
przedstawi Zamawiajacemu wykaz $rodkow czyszczacych,
dezynfekujacych wykorzystywanych do realizacji ustugi. Wszystkie zmiany
Srodkow musza byé uzgodnione z Zamawiajacym.

d) Wykonawca gwarantuje, ze urzadzenia, materiaty, $rodki czyszczace
i dezynfekujace, wykorzystywane do realizacji ustugi bedg oznaczone
w taki sposdb, by Zamawiajgcy miat mozliwosé ich weryfikacji oraz, ze sg
dopuszczone do stosowania na rynku polskim, posiadajg stosowne atesty
lub certyfikaty i beda stosowane zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami
producenta.

e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli $rodkéw uzywanych do
wykonania ustugi. W przypadku uzywania niewtasciwych, Wykonawca
poniesie ewentualne koszty naprawienia szkdd spowodowanych uzyciem
niewtasciwych srodkéw czystosci oraz zobowigzany jest do niezwioczne;
zmiany uzywanego $rodka na odpowiedni do czyszczonej, zmywanej
powierzchni,

Uwaga:
Zamawiajacy zapewnia srodki czystosci w sanitariatach, tj.: papier toaletowy,
mydto, reczniki, kostki myjace i dezynfekujace, odswiezacze.

19) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia zakresu
$wiadczonych ustug i w zwigzku z tym wynagrodzenia Wykonawcy,

w przypadku: wystgpienia prac remontowych, inwestycyjnych, zmian
organizacyjnych u Zamawiajacego, wyltgczenia pomieszczen (budynkow)
z eksploataciji.

20) Zmniejszenie wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 19 nastapi
proporcjonalnie do okresu wytaczenia wykonywanej ustugi oraz

zmniejszenia zakresu (powierzchni), na ktorej wykonywana jest ustuga.
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21) Zamawiajgcy poinformuje wykonawce o wystgpieniu okolicznosci
wskazanych w pkt. 19 z 7-dniowym wyprzedzeniem.

22) Wykonawca ma obowigzek wykonywac inne drobne czynnosci nie ujete
w opisie, a stuzgce zachowaniu czystosci oraz bezpieczenstwu
uzytkownika budynku.

23) Wykonawca zobowigzuje sig do pokrycia szkod spowodowanych uzyciem
nieodpowiednich srodkoéw czyszczacych i konserwujacych (niezgodnych
z wymogami zawartymi w kartach charakterystyki srodkow chemicznych),
w wyniku czego spowoduje zniszczenie lub nieprzydatno$é do dalszego
uzytkowania przedmiotu zamdwienia.

24) Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ przesuniecia godzin pracy o czym
bedzie na biezgco informowat Wykonawce.

25) Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg do:

a) zamykania po zakonczeniu sprzatania okien i drzwi sprzatanych
pomieszczen, zamykania drzwi wej$ciowych oraz wtgczania alarmu.

b) wylgaczania urzadzen elektrycznych ( za wyjatkiem urzadzen
komputerowych i faxéw), $wiatet oraz zakrecania punktéw czerpania wody.
c) zgtaszania osobie upowaznionej oraz pracownikom danej jednostki

nastepujacych faktow i zdarzen natychmiast po ich ujawieniu:

zgubienie kluczy do pomieszczen lub kart dostepu,
e pozostawienie wigczonych urzadzen elektrycznych,
e awarie elektryczne i wszelkie oznaki nieszczelnosci urzadzen c.o. i wod.-
kan.,
e pozostawienie pieczatek i innych cennych przedmiotéw w widocznym
miejscu i niezabezpieczonych we wiasciwy sposob,
e wszystkie inne istotne fakty i zdarzenia, ktore moga mieé¢ wptyw na
bezpieczenstwo mienia i obiektu Zamawiajgcego.
26) Zamawiajacy, zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy, wymaga od Wykonawcy (jak
rowniez od podwykonawcéw) zatrudnienia pracownikow na podstawie umowy o
prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.
U.z 2019 r, poz. 1040 z pdzn. zm.), oraz zapewnienia minimum 2 etatéw, a takze
wyznaczenia 0sob upowaznionych do codziennych kontaktéw z upowaznionymi
przedstawicielami Zamawiajacego oraz nadzoru wykonywanych prac w

poszczegdlnych jednostkach.
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27) Zatrudnienie pracownikow w iloéci okreslonej powyzej powinno trwac przez caty
okres realizacji przedmiotu umowy. W przypadku zakonczenia zatrudnienia przez
osoby uczestniczace w wykonywaniu zaméwienia, Wykonawca zobowigzuje sie
zatrudni¢ w to miejsce inne osoby na podstawie umowy o prace.
28) Zmiana pracownika wyznaczonego do realizacji przedmiotu zamowienia wymaga
pisemnego powiadomienia Zamawiajacego przez Wykonawce o zmianie pracownika
na co najmniej 2 dni robocze przed zamiarem dokonania zmiany.
29) Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie skierowac do wykonywania prac innego
pracownika w przypadku:
a) nie przybycia do pracy pracownika wyznaczonego do wykonywania prac
porzadkowych i utrzymania czystosci;
b) przybycia do pracy pracownika w stanie uniemozliwiajgcym mu wykonywanie
obowigzkow.
30) Dokonujac zmiany o ktorej mowa w ppkt 28) Wykonawca zobowigzany jestw
kazdym przypadku przedtozy¢ Zamawiajacemu uaktualniong informacje zgodnie z

zatgcznikiem nr 9 do SWZ ,Wykaz pracownikow”.

31)  Przed rozpoczgciem wykonywania przedmiotu umowy, pracownicy swiadczgcy
ustugi zostang przeszkoleni w zakresie przepisow BHP i przepisow
przeciwpozarowych oraz przepiséw o ochronie danych osobowych. Wykonawca
ponosi wytaczng odpowiedzialno$¢ za: przeszkolenie zatrudnionych przez
siebie 0osob w zakresie BHP.

32)  Pracownicy $wiadczacy ustugi zobowigzani bedg do stosowania sie do
obowigzujacych u Zamawiajacego regulamindw wewngtrznych w
poszczegolnych jednostkach, w zakresie niezbednym do realizacji umowy.

33)  Wykonawca zobowigzuje sig do przestrzegania zasad ochrony 0sob
(pracownikéw), obiektdw i mienia oraz tajemnicy panstwowe;j.

34)  Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za:

a) jakos¢ Swiadczonych ustug;

b) za szkody w mieniu i na osobach, powstate na skutek czynu
niedozwolonego, z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,
chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy jest
nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci;

c) higiene oraz stan sanitarny powierzonych mu do sprzatania

6
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pomieszczen.
35) Oceny prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy dokonuje Zamawiajacy.
36) Stwierdzenie przez Zamawiajacego nieprawidtowosci w wykonaniu przedmiotu
Umowy zgtaszane bedg Wykonawcy na biezaco w formie pisemnej/droga
elektroniczng, a w nagtych przypadkach ustnie lub telefonicznie pracownikowi
Wykonawcy petnigcego funkcje Koordynatora
37) Wykonawca zobowigzuje sig do usunigcia zgtoszonych mu nieprawidtowosci w
wykonaniu przedmiotu Umowy lub zmiany sposobu $wiadczenia Ustug w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego, uwzgledniajagcym w szczegdlnosci rodzaj
stwierdzonych nieprawidtowosci, czas, w ktérym moga zosta¢ usuniete oraz
uzasadnione potrzeby Zamawiajgcego.
38) Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy za szkody w mieniu Zamawiajacego (powstate w
trakcie wykonywania czynnosci wynikajacych z umowy), ustala sie na podstawie:
a) protokotu wskazujacego okolicznosci powstania szkody sporzadzonego przy
udziale przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy oraz osdb materialnie
odpowiedzialnych,
b) udokumentowanej wartosci mienia utraconego (dokumentuje Zamawiajacy),

rachunku za poniesione straty w postaci noty obcigzeniowe;.

6. Czestotliwos¢ i zakres prac:
A. BUDYNEK PRZY UL. OGRODOWEJ 10

(sprzatanie codzienne)

llos¢ Rodzaj Powierzchnia | Rodzaj powierzchni
pomieszczen | pomieszczenia - m2
6 Biuro 122 Panele
] Biuro 112 Parkiet
Biuro Wyktadzina PCV
12 254
TARKETT
5 Biuro 104 Gumolit
1 Biuro 24 Wyktadzina dywanowa
7
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2 Archiwum 21 Parkiet
2 Korytarz 97 Gumolit
Pomieszczenie
1 6 Gumolit
gospodarcze
2 Korytarz 184 Ptytki
1 Pokoj socjalny 11,5 Phytki
Schody i powierzchnia
- 52 Ptytki
na zewnatrz
2 Klatka schodowa 40 Lastriko
Razem - 1027.5
Rodzaj lloé¢é | Powierzchni | Rodzaj kabin WC | umywale | pisuaréw
pomieszcz a powierzchni k
enia
Toaleta 4 34.5 m? Kafelki 6 3 3
Toaleta 2 25.5 m? Plytki 4 3 2
Razem 7 60 m? - 10 6 5
) Metry . liczba | Pojemnosé | llos¢ | Mycie okien
liczba |powierzchnia| liczba ]
] ) biezace koszy | koszy drzwi|z
okien |okien . lamp .
firan rusztowania
93 227 m? 10 116 59 60l 80 0

- pomieszczenia biurowe Wydziatu Komunikacji (pokoje nr 4a, 4 (wraz z

archiwum) 3,2,1 (wraz z archiwum), serwerownia, archiwum — pow. 174,092 m2)
—od godziny 13.30 — 15.30

AL
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- pozostate pomieszczenia biurowe — od godziny 15.30 do efektywnego

zakonczenia prac.

Wedtug potrzeb — czyszczenie listew przypodtogowych; czyszczenie monitorow i
sprzgtu elektronicznego, drukarek, niszczarek, fax, skaneréw, telefonéw specjalnie
do tego przeznaczonymi srodkami (nie rzadziej niz 2 w miesigcu); mycie drzwi, w tym
drzwi szklanych, wycieranie i odttuszczanie klamek; mycie grzejnikéw; czyszczenie
opraw oswietleniowych; czyszczenie zegardw i wieszakdéw; odkurzanie i czyszczenie
scian i sufitbw, usuwanie pajeczyn i kurzu z kratek wentylacyjnych, mycie listew
sciennych (bezposrednio przed myciem okien); odkurzanie obrazéw i innych
elementéw dekoracyjnych, oznakowan i tabliczek; czyszczenie tabliczek
informacyjnych; czyszczenie i dezynfekcja pojemnikéw na $mieci (nie rzadziej niz 1

w miesigcu); pranie wyktadzin dywanowych (wiosna, jesien).

1 x dziennie — Zamiatanie i mycie podtég, schodow, poreczy, parapetdéw; Zamiatanie
i konserwacja powierzchni parkietowej nie lakierowanej; Czyszczenie wiatrotapow i
wycieraczek przy wejsciach oraz usuwanie piasku spod wycieraczek; Odkurzanie
dywandw, wykfadzin podtogowych, biezace usuwanie plam z wyktadzin i dywanéw;
Scierane kurzu z mebli, przedmiotoéw i sprzetu znajdujacych sie w pomieszczeniu;
Wynoszenie $mieci, mycie koszy, wymiana workow, opréznianie pojemnikow

niszczarek; Mycie parapetow wewnetrznych.

1 x w miesigcu — Mycie glazury $ciennej znajdujacej sie w korytarzach; Mycie
oszklonych gablot; Czyszczenie kontaktdéw i gniazd elektrycznych; Czyszczenie i

dezynfekcja kratek sciekowych i wentylacyjnych;

3 x w roku — Mycie okien i parapetéw zewnetrznych wraz z czyszczeniem
verticali/rolet/zaluzji i lamp oraz pranie firan. (dotyczy to wszystkich pomieszczen w
danym budynku, w dni robocze od poniedziatku do piatku, po godzinach pracy

Zamawiajgcego)
Pomieszczenia sanitarne:

1 x dziennie: Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych: sedesow, desek
sedesowych, pisuarow i kratek $ciekowych, szczotek do wc i in.; Mycie umywalek,
baterii i luster; Mycie posadzek i glazury przy umywalkach; Wynoszenie $mieci,

mycie koszy, wymiana workow;
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Wedtug potrzeb: Czyszczenie $cian, sufitow oraz wycieranie opraw

oswietleniowych; Mycie drzwi, grzejnikow; Mycie glazury w tazienkach; Mycie scianek

oddzielajacych kabiny wc; Wymiana odéwiezaczy powietrza w wc oraz kostek

zapachowych do wc; Czyszczenie pojemnikow na reczniki i papier toaletowy.

A. BUDYNEK PRZY UL. OGRODOWEJ 10

(sprzatanie 2x w tygodniu )

llos¢

pomieszczen

Rodzaj

pomieszczenia

Powierzchnia — m2

Rodzaj powierzchni

Sala konferencyjna na

1 pietrze

39

Wyktadzina PCV
TARKETT

Razem 39 -

Wedtug potrzeb — czyszczenie listew przypodtogowych; czyszczenie monitorow i
sprzetu elektronicznego, drukarek, niszczarek, fax, skanerow, telefonow specjalnie
do tego przeznaczonymi srodkami (nie rzadziej niz 2 w miesigcu); mycie drzwi, w tym
drzwi szklanych, wycieranie i odttuszczanie klamek; mycie grzejnikdw; czyszczenie
opraw o$wietleniowych; czyszczenie zegarow i wieszakow; odkurzanie i czyszczenie
acian i sufitdw, usuwanie pajeczyn i kurzu z kratek wentylacyjnych, mycie listew
$ciennych (bezposérednio przed myciem okien); odkurzanie obrazéw i innych
elementow dekoracyjnych, oznakowan i tabliczek; czyszczenie tabliczek
informacyjnych; czyszczenie i dezynfekcja pojemnikow na smieci (nie rzadziej niz 1

W miesigcu);

2 x w tygodniu — Zamiatanie i mycie podtdg, parapetow; Scierane kurzu z mebli,
przedmiotdw i sprzetu znajdujacych sie w pomieszczeniu; Wynoszenie $mieci, mycie
koszy, wymiana workow, opréznianie pojemnikow niszczarek; Mycie parapetow

wewnetrznych, Czyszczenie kontaktow i gniazd elektrycznych;

(sprzatanie 1x w tygodniu )

llosé Rodzaj Powierzchnia — m2 Rodzaj

pomieszczen | pomieszczenia powierzchni

10
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Pomieszczenie
1 2 Kafelki
gospodarcze
1 Sala konferencyjna 82 Parkiet
1 Serwerownia 5.5 Gumolit
Razem 89,5 -

Wedtug potrzeb — czyszczenie listew przypodtogowych; czyszczenie monitorow i
sprzetu elektronicznego, drukarek, niszczarek, fax, skaneréw, telefondw specjalnie
do tego przeznaczonymi $rodkami (nie rzadziej niz 2 w miesigcu); mycie drzwi, w tym
drzwi szklanych, wycieranie i odtluszczanie klamek; mycie grzejnikdw; czyszczenie
opraw oswietleniowych; czyszczenie zegarow i wieszakéw; odkurzanie | czyszczenie
scian i sufitbw, usuwanie pajeczyn i kurzu z kratek wentylacyjnych, mycie listew
sciennych (bezposrednio przed myciem okien); odkurzanie obrazow i innych
elementow dekoracyjnych, oznakowan i tabliczek; czyszczenie tabliczek
informacyjnych; czyszczenie i dezynfekcja pojemnikéw na $mieci (nie rzadziej niz 1

W miesigcu);

Co tydzien — Zamiatanie i mycie podtog, parapetow; Scierane kurzu z mebli,
przedmiotow i sprzetu znajdujacych sie w pomieszczeniu; Wynoszenie $mieci, mycie
koszy, wymiana workéw, opréznianie pojemnikéw niszczarek; Mycie parapetow

wewnetrznych, Czyszczenie kontaktéw i gniazd elektrycznych;

(sprzatanie co 2 tygodnie)

llos¢ Rodzaj pomieszczenia | Powierzchnia — m2 Rodzaj
pomieszczen powierzchni
2 Archiwum 50 Beton
1 Archiwum 11 Ptytki
1 Biuro 11 Gumolit
Razem - 72 -

11
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Wedtug potrzeb — czyszczenie listew przypodiogowych; czyszczenie monitorow i
sprzetu elektronicznego, drukarek, niszczarek, fax, skanerow, telefonow specjalnie
do tego przeznaczonymi $rodkami (nie rzadziej niz 2 w miesigcu); mycie drzwi, w tym
drzwi szklanych, wycieranie i odttuszczanie klamek; mycie grzejnikow; czyszczenie
opraw o$wietleniowych; czyszczenie zegarow i wieszakow; odkurzanie i czyszczenie
&cian i sufitow, usuwanie pajeczyn i kurzu z kratek wentylacyjnych, mycie listew
$ciennych (bezposrednio przed myciem okien); odkurzanie obrazow i innych
elementéw dekoracyjnych, oznakowan i tabliczek; czyszczenie tabliczek
informacyjnych; czyszczenie i dezynfekcja pojemnikéw na $mieci (nie rzadziej niz 1

W miesigcu);

Co 2 tygodnie — Zamiatanie i mycie podtog, parapetow; Scierane kurzu z mebli,
przedmiotdw i sprzetu znajdujacych sig w pomieszczeniu; Wynoszenie $mieci, mycie
koszy, wymiana workow, opréznianie pojemnikow niszczarek; Mycie parapetow

wewnetrznych, Czyszczenie kontaktoéw i gniazd elektrycznych;

(sprzatanie 1x w miesigcu )

llos¢ Rodzaj pomieszczenia | Powierzchnia — m2 Rodzaj
pomieszczen powierzchni
1 Biuro 10 Phytki

1 Biuro 13,9 Parkiet

1 Serwerownia 18,5 Parkiet
Razem - 42 -

Wedtug potrzeb — czyszczenie listew przypodiogowych; czyszczenie monitorow |
sprzetu elektronicznego, drukarek, niszczarek, fax, skanerow, telefonéw specjalnie
do tego przeznaczonymi $rodkami (nie rzadziej niz 2 w miesigcu); mycie drzwi, w tym
drzwi szklanych, wycieranie i odtluszczanie klamek; mycie grzejnikow; czyszczenie
opraw o$wietleniowych; czyszczenie zegarow i wieszakow; odkurzanie i czyszczenie
Scian i sufitdw, usuwanie pajeczyn i kurzu z kratek wentylacyjnych, mycie listew
$ciennych (bezposrednio przed myciem okien); odkurzanie obrazdw i innych

elementow dekoracyjnych, oznakowarn i tabliczek; czyszczenie tabliczek

12 /fﬁﬂ
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informacyjnych; czyszczenie i dezynfekcja pojemnikéw na $mieci (nie rzadziej niz 1

W miesigcu);

1 x w miesigcu — Zamiatanie i mycie podtdg, parapetéw; Scierane kurzu z mebli,

przedmiotow i sprzetu znajdujacych sie w pomieszczeniu; Wynoszenie $mieci, mycie

koszy, wymiana workéw, opréznianie pojemnikdw niszczarek; Mycie parapetdw

wewnetrznych, Czyszczenie kontaktdw i gniazd elektrycznych:;

B. BUDYNEK PRZY UL. G. NARUTOWICZA 1

(sprzatanie codziennie)

llosé Rodzaj Powierzchnia — m2 Rodzaj
pomieszczen | pomieszczenia powierzchni
9 Biuro 150 Gumolit
Biuro Wyktadzina PCV
5 114
TARKETT
4 Biuro 100 Panele
Biuro Wyktadzina
1 12
dywanowa
y Korytarz 15 Wyktadzina PCV
TARKETT
1 Korytarz 61 Lastriko
Razem - 449 -
Rodzaj Pow. — m? | Rodzaj llosé kabin | umywale | pisuaréw | Uwagi
pomieszcze powierzchn wC k
nia i
toaleta 7,5 kafelki 2 3 - -
toaleta 9 phytki 2 2 2 -

13
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kuehiia 2 kafelki - 1 - Lodowk
a
RAZEM 18,5 - 4 6 2 -
_ Metry liczba Pojemnos¢ | llos¢ Mycie okien
liczba powierzchnia liczba
_ biezace koszy koszy drzwi z
okien okien lamp .
firan rusztowania
45 154,671 20m 67 35 60l 28 0

- pomieszczenia biurowe — od godziny 15.30 do efektywnego zakonczenia prac.

Wedtug potrzeb — czyszczenie listew przypodtogowych; czyszczenie monitorow i
sprzetu elektronicznego, drukarek, niszczarek, fax, skanerdéw, telefondw specjalnie
do tego przeznaczonymi $rodkami (nie rzadziej niz 2 w miesigcu); mycie drzwi,
wycieranie i odttuszczanie klamek; mycie grzejnikow; czyszczenie zegarow i
wieszakoéw; odkurzanie i czyszczenie $cian i sufitdw, usuwanie pajeczyn i kurzu z
kratek wentylacyjnych, mycie listew $ciennych (bezposrednio przed myciem okien);
odkurzanie obrazéw i innych elementoéw dekoracyjnych, oznakowan i tabliczek;
czyszczenie tabliczek informacyjnych; czyszczenie i dezynfekcja pojemnikéw na

$mieci (nie rzadziej niz 1 w miesigcu);

1 x dziennie — Zamiatanie i mycie podtdg, schodow, parapetéw; Zamiatanie i
konserwacja powierzchni parkietowej nielakierowanej; Czyszczenie wycieraczek przy
wejéciach oraz usuwanie piasku spod wycieraczek; Odkurzanie dywanoéw, wyktadzin
podiogowych, biezace usuwanie plam z wyktadzin i dywanéw; Scierane kurzu z
mebli, przedmiotéw i sprzetu znajdujacych sie w pomieszczeniu; Wynoszenie smieci,
mycie koszy, wymiana workow, opréznianie pojemnikow niszczarek; Mycie

parapetow wewnetrznych.

1 x w miesigcu — Mycie glazury $ciennej znajdujacej si¢ W korytarzach; Mycie
oszklonych gablot; Czyszczenie kontaktéw i gniazd elektrycznych; Czyszczenie i

dezynfekcja kratek $ciekowych i wentylacyjnych;

“‘ U
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3 x w roku — Mycie okien i parapetéw zewnetrznych wraz z czyszczeniem
verticali/rolet/zaluzji i lamp oraz praniem firan. (w dni robocze od poniedziatku do

pigtku, po godzinach pracy Zamawiajgcego).
Pomieszczenia sanitarne:

1 x dziennie: Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych: sedeséw, desek
sedesowych, pisuarow i kratek sciekowych, szczotek do wc i in.; Mycie umywalek,
baterii i luster; Czyszczenie pojemnikéw na mydto, reczniki i papier toaletowy; Mycie
posadzek i glazury przy umywalkach; Wynoszenie $mieci, mycie koszy, wymiana

workow;

Wedtug potrzeb: Czyszczenie Scian, sufitow oraz wycieranie opraw
oswietleniowych; Mycie drzwi, grzejnikdw; Mycie glazury w tazienkach; Mycie $cianek
oddzielajgcych kabiny wc; Wymiana od$wiezaczy powietrza w we oraz kostek

zapachowych do wec.

(sprzatanie raz w tygodniu)

lios¢ pomieszczen | Rodzaj Powierzchnia — Rodzaj powierzchni
pomieszczenia m2
Archiwum 36,5 gumolit
Serwerownia 6,5 gumolit

Razem - 43 -

- pomieszczenie serwerowni — do godziny 15.30.

Wedtug potrzeb — czyszczenie listew przypodtogowych; czyszczenie sprzetu
elektronicznego; mycie drzwi, wycieranie i odtluszczanie klamek; mycie grzejnikéw;
odkurzanie i czyszczenie scian i sufitdbw, usuwanie pajeczyn i kurzu z kratek

wentylacyjnych, mycie listew $ciennych (bezposrednio przed myciem okien).

1 x w tygodniu — Zamiatanie i mycie podtdg, parapetow; Zamiatanie powierzchni;
Scierane kurzu z mebli, przedmiotow i sprzetu znajdujgcych sie w pomieszczeniu;

Wynoszenie $mieci, mycie koszy, wymiana workéw; Mycie parapetéw wewnetrznych;

15
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Mycie glazury $ciennej znajduja sig w korytarzach; Czyszczenie kontaktow i gniazd

elektrycznych; Czyszczenie i dezynfekcja kratek wentylacyjnych;

C. BUDYNEK PRZY UL. G. NARUTOWICZA 1a

(sprzatanie codzienne)

llos¢ Rodzaj Powierzchnia — Rodzaj

pomieszczen | pomieszczenia m2 powierzchni

1 Biuro 11 Wyktadzina PCV

TARKETT

3 Biuro 78 Gumolit

1 Korytarz 18 Gumolit

1 Magazynek 2 Phytki

Razem - 112 -
Rodzaj llosé Rodzaj Powierzc | umywale | Kabin wc | pisuaréw
pomieszcz . powierzchn | hnia — k

pomiesz
enia . i m2
czen
toaleta 1 Kafelki 9 1 1 0
Metru . Liczba |Pojemnos¢ |Liczba|Mycie okien

liczba |powierzchnia liczba

] ) biezace koszy |koszy drzwi |z
okien |okien ] lamp .

firan rusztowania

14 25,22 Nie dotyczy | 14 9 60l 8 0

- pomieszczenia biurowe — od godziny 15.30 do efektywnego zakonczenia prac.

Wedtug potrzeb — czyszczenie listew przypodiogowych; czyszczenie monitorow i

sprzetu elektronicznego, drukarek, niszczarek, fax, skanerow, telefondw specjalnie

do tego przeznaczonymi $rodkami (nie rzadziej niz 2 w miesigcu); mycie drzwi,

16
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wycieranie i odttuszczanie klamek; mycie grzejnikoéw; czyszczenie opraw
oswietleniowych; czyszczenie zegardw i wieszakow; odkurzanie i czyszczenie $cian i
sufitow, usuwanie pajeczyn i kurzu z kratek wentylacyjnych, mycie listew $ciennych
(bezposrednio przed myciem okien); odkurzanie obrazéw i innych elementéw
dekoracyjnych, oznakowan i tabliczek; czyszczenie tabliczek informacyjnych;

czyszczenie i dezynfekcja pojemnikéw na $mieci (nie rzadziej niz 1 w miesigcu).

1 x dziennie — Zamiatanie i mycie podtdg, schoddw, poreczy, parapetéw; Zamiatanie
i konserwacja powierzchni; Czyszczenie wiatrotapow i wycieraczek przy wejsciach
oraz usuwanie piasku spod wycieraczek; Scierane kurzu z mebli, przedmiotdw i
sprzetu znajdujgcych sig w pomieszczeniu; Wynoszenie $mieci, mycie koszy,
wymiana workow, opréznianie pojemnikéw niszczarek; Mycie parapetow

wewnetrznych.

1 x w miesigcu — Mycie glazury $ciennej znajdujacej sie w korytarzach; Czyszczenie

kontaktow i gniazd elektrycznych; Czyszczenie i dezynfekcja wentylacyjnych;

3 x w roku — Mycie okien i parapetéw zewnetrznych wraz z czyszczeniem
verticali/rolet/zaluzji i lamo oraz praniem firan. (w dni robocze od poniedziatku do

pigtku, po godzinach pracy Zamawiajgcego).
Pomieszczenia sanitarne:

1 x dziennie: Mycie umywalki, baterii i luster; Czyszczenie pojemnikéw na mydto,

reczniki; Mycie posadzek i glazury przy umywalkach; Wynoszenie $mieci, mycie

koszy, wymiana workow;

Wedtug potrzeb: Czyszczenie cian, sufitdw oraz wycieranie opraw

oswietleniowych; Mycie drzwi.

Polimeryzacja (dot. wszystkich budynkéw objetych zamowieniem):

1. Listopad/grudzien 2025 r.

2. majlczerwiec 2026.
Szczegotowy termin do uzgodnienia z kierownikiem jednostki (w dni robocze od
poniedziatku do pigtku, po godzinach pracy Zamawiajacego).

Polimeryzacja musi by¢ wykonana maszynowo tj. za pomocg specjalistycznych

maszyn pozwalajgcych rownomiernie rozprowadzi¢ polimer na podtodze.

17
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OR.272.28.2025 Zatgcznik nr5 do SWZ

Przed polimeryzacjg nalezy gruntownie oczysci¢ i odttuscic nawierzchnig, a w razie
potrzeby usunag¢ starg warstwe powtoki. Po potozeniu polimeru nalezy dopilnowac
tego, by powtoka odpowiednio wyschta i utwardzita sie, umozliwiajac jej uzyskanie

petnej ochrony i potysku.

: )
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Zatgcznik nr 6 do SWZ

( Wykonawca)
Doswiadczenie zawodowe

Oswiadczamy, ze reprezentowana przez nas firma realizowata/realizuje w ciggu

ostatnich 3 lat 2 gtéwne zamdwienia:

LP. Nazwa i adres Catkowita Przedmiot prac Okres
firmy dla ktorej warto$c¢ brutto | (z informacjg o realizacji
Swiadczone byty/sg zakresie od...... do.....
ustugi sprzatania zamowienia)
1.
2.

Do wykazu dotagczamy dowody, potwierdzajace, ze wskazane w tabeli ustugi

zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

(podpis osoby (oséb) uprawnionej (ych)

do reprezentowania wykonawcy)
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Zalacznik nr 7 do SWZ

UMOWANTr ...

Zawarta w dniu ........ 2025 roku, w miejscowoéci Mogilno pomiedzy
Powiatem Mogilenskim z siedzibag przy ul. G. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
NIP: 557-16-75-107, reprezentowanym przez:

1s Tomasza Krzesinskiego - Przewodniczacego Zarzadu

2, Edyte Owsinska — Cztonka Zarzadu

przy kontrasygnacie Kariny Kostyry — Skarbnika Powiatu Mogileriskiego,
zwanym dalej Zamawiajgcym,

zwanym dalej Wykonawcag.

W zwigzku z przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji o warto$ci zamoéwienia nie
przekraczajgcej progdw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzeénia 2019 r. -
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) — dalej p.z.p. —
na ustuge w ramach zadania pn.: ,,Ustugi sprzatania powierzchni biurowych,
uzytkowych, ciggéw komunikacyjnych i okien w budynkach uzytkowanych przez
Starostwo Powiatowe w Mogilnie w latach 2025/2026”.

Strony zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zadania



Nr postepowania: OR.272.28.2025

polegajacego na $wiadczeniu ustug w zakresie kompleksowego sprzatania
pomieszczen w budynkach uzytkowanych przez Starostwo Powiatowe w Mogilnie
w roku 2025/2026.
2. Szczegolowy zakres ustugi sprzatania oraz warunki jej realizacji ustala niniejsza
umowa, oferta wykonawcy i SWZ, stanowiace jako zataczniki integralng czgS¢ umowy.
§2
Obowiazki Stron
1. Do obowigzkow Zamawiajgcego nalezy:

1) nadzér nad pracami Wykonawcy,

2) zapewnienie dostepu do budynkdw objetych przedmiotem zamdwienia;

3) zapewnienie dostepu do pradu, wody i pomieszczen do przechowywania sprzetu
matogabarytowego,

4) zaptata umoéwionego wynagrodzenia.

2. Do obowigzkow Wykonawcy nalezy:

1) wspotpraca z przedstawicielami Zamawiajacego,

2) zapewnienie odpowiedniego sprzetu, materiatow oraz wszelkich przedmiotow
niezbednych do zgodnego z umowag wykonania przedmiotu umowy,

3) wykonanie przedmiotu umowy w uzgodnionych terminach,

4) wykonania przedmiotu umowy nalezycie, zgodnie z opisem przedmiotu
zamodwienia i polskimi normami,

5) realizacja przedmiotu umowy przy zastosowaniu materiatow przeznaczonych do
czyszczenia danego rodzaju powierzchni, biologicznie neutralnych, nie
draznigcych oczu i drog oddechowych, dopuszczonych do obrotu handlowego,
spetniajacych wszystkie normy prawa polskiego przewidziane dla Srodkow
uzywanych w budynkach oraz posiadajgcych wszelkie wymagane prawem atesty
PZH lub karty charakterystyki lub inne rbwnowazne certyfikaty potwierdzajace, ze
stosowane $rodki nie maja i nie bedg miaty negatywnego wptywu na zdrowie
uzytkownika i $rodowisko, odpowiadajg wymogom ustawy z dnia 25 lutego 2011 r.
o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1816).

6) zapewnienie nadzoru nad bezpieczenstwem i higieng pracy

M
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7) zatrudnienia przez wykonawce na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych
czynnos$ci zwigzane z ustugg sprzatania w zakresie realizacji przedmiotu umowy.
W przypadku zaangazowania przez Wykonawce podwykonawcow, dopilnowanie
dotrzymania powyzszego obowigzku w stosunku do podwykonawcow.

8) przedtozenie, w trakcie realizacji umowy na kazde wezwanie Zamawiajgcego w
wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, wskazanych ponizej dowodéw w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
przez Wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujacych wskazane w ust. 2 pkt
7) czynnosci w trakcie realizacji umowy:

a) oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na
podstawie umowy o prace 0séb wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy
wezwanie Zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawieraé w
szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego o$wiadczenie,
date zlozenia oswiadczenia, wskazanie, Ze objete wezwaniem czynno$ci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze
wskazaniem liczby tych oséb, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy
0 prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia
oswiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy;

b) oswiadczenia zatrudnionego pracownika o zatrudnieniu na podstawie
umowy;

c) po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce
lub podwykonawce kopii umowy/uméw o prace osob wykonujacych w
trakcie realizacji zaméwienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. o$wiadczenie
wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres
obowigzkow, jezeli zostat sporzgdzony). Kopia umowy/uméw powinna
zosta¢ zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych
osobowych tj. w szczegolnosci bez adreséw, nr PESEL, jednak
z zapewnieniem dostepnosci imienia i nazwiska pracownika dla identyfikacji

dokumentu wraz z informacjami takimi jak: data zawarcia umowy, rodzaj
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umowy o prace iwymiar etatu;

d) zaswiadczenia wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajacego optacanie
przez wykonawce lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie umoéw o prace za ostatni
okres rozliczeniowy;

e) po$wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce
lub podwykonawce kopii dowodu potwierdzajacego zgtoszenie
pracownika przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w
spos6b zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych, z zastrzezeniem z § 2 ust. 2 pkt
8) lit. c);

przy czym w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa
pracy przez Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajacy moze ZWrocic sie

o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

§3
Oswiadczenia i zapewnienia Wykonawcy

1) Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci przedmiotu umowy podwykonawcom
na warunkach okreslonych w §10 umowy.

2) Zlecenie czesci przedmiotu umowy podwykonawcy nie zmieni zobowigzan
Wykonawcy wobec Zamawiajacego — Wykonawca jest odpowiedzialny za wykonanie
tej cze$ci zamowienia.

3) Umowy z podwykonawcami bedg zgodne, co do tresci z umowg zawartg przez
Zamawiajgcego z Wykonawca.

4) Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, uchybienia i zaniedbania

Podwykonawcow w takim samym stopniu, jakby to byty jego wiasne.

§4
Termin realizacji Umowy

1. Termin wykonania zamoéwienia: 12 miesigcy.
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Ustuga rozpocznie sie nie wczesniej niz 01.09.2025 r.
. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy, po zawiadomieniu na co
najmniej 3 dni przed zmiana, zastrzega mozliwo$¢ okresowej zmiany czasu
swiadczenia ustugi np. w sytuaciji ustalenia w jednostce dnia wolnego od pracy w
zamian za odpracowanie w innym dniu.

§5

Wynagrodzenie i sposob rozliczei

1. Warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy wynosi:

Netto......coovvieeeiieeeeee ztotych

Podatek VAT .............ooieneat. ztotych.

Brutto ..o ztotych

(STOWNIE:. ... e ztotych ..../100).

2. Wartosc¢ o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg

umowy, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztow
zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, a takze oddziatywania innych czynnikéw
majgcych lub mogacych mie¢ wptyw na koszty. Wynagrodzenie bedzie ptacone wg
ponizszych tabeli:

W roku 2025 (Wrzesien — Grudzien):

Cena netto
cena brutto | Lgczna
llos¢ za 1
Przedmiot ustugi o o Podatek VAT | za 1 miesiac | cena brutto
miesiecy | miesigc .
_ sprzatania (bxe)
sprzatania
a b c d e f
Sprzatanie wewnatrz
budynku —
ul. G. Narutowicza1, |4
w Mogilnie (parter , |
pietro — jeden pokoj)
5
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Sprzatanie wewnatrz
budynku - ul.
G. Narutowicza 1 a, w

Mogilnie 1 (parter)

Sprzatanie wewnatrz
budynku - ul.
Ogrodowa 10, w
Mogilnie (parter, |
pietro)

Razem

W roku 2026:

Styczen — Sierpien:

Przedmiot ustugi

llos¢

miesiecy

Cena netto
za 1
miesigc

sprzgtania

Podatek VAT

cena brutto
za 1 miesigc

sprzatania

taczna
cena brutto
(bxe)

a

C

Sprzatanie wewnatrz
budynku —

ul. G. Narutowicza 1,
w Mogilnie (parter , |

pietro — jeden pokdj)

Sprzatanie wewnatrz
budynku - ul.
G. Narutowicza 1 a, w

Mogilnie 1 (parter)
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Sprzatanie wewnatrz
budynku - ul.
Ogrodowa 10, w 8
Mogilnie (parter, |
pietro)

Razem

3. Faktury nalezy wystawiac¢ na:

Powiat Mogilenski, ul. G. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno, NIP: 557-16-75-107.

4. Rozliczenie nastapi po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, na podstawie
faktury wystawionej po protokolarnym odbiorze wykonania ustugi podpisanym przez
pracownika Wykonawcy i pracownika Zamawiajacego, w wysokosci 1/12
wynagrodzenia o ktérym mowa w ust. 1 (8,33%), z zastrzezeniem ust. 5.

5. Zaptaty za wykonang ustuge Zamawiajgcy dokona przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy, w terminie do 7 dni od daty prawidtowo wystawione;j i dostarczonej
faktury.

6. Na fakturze Wykonawca zobowigzany jest wyszczegolnié i wycenié przedmiot
zamowienia zgodnie z SWZ i ztozong oferta.

7. Strony ustalaja, ze nie bedg przyjmowaty za pomocg Platformy Elektronicznego
Fakturowania innych (poza faktura) dokumentow ustrukturyzowanych o ktorych mowa
w art.4 ust.4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w
zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 z p6zn. zm.).

8. Wykonawca o$wiadcza, ze jest zarejestrowanym, czynnym podatnikiem VAT.
Jednoczesnie Wykonawca zobowigzuije sig, ze w przypadku wykreslenia go z rejestru
podatnikéw VAT czynnych, niezwlocznie zawiadomi o tym Zamawiajacego i z tytutu
$wiadczonych dostaw bedzie wystawia¢ rachunki (jezeli dotyczy).

9. Wykonawca o$wiadcza, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach

wystawianych w zwigzku z realizacjg Umowy jest numerem wtasciwym do dokonania
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rozliczen na zasadach podzielonej ptatnosci, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11
marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361)(jezeli
dotyczy).

10. Obowiazkiem Wykonawcy jest dotaczenie do faktury przedktadanej Zamawiajagcemu
os$wiadczen Podwykonawcy i odpowiednio dalszych podwykonawcow (wraz z kopiami
wszystkich dokumentéw wymienionych w o$wiadczeniu) potwierdzonych przez
Wykonawce o stanie rozliczen Wykonawcy z Podwykonawca (i odpowiednio
Wykonawcy, podwykonawcy z dalszymi podwykonawcami), ztozonych w dniu
wystawiania faktury przez Wykonawce.

11. Brak zgodnego z prawdg o$wiadczenia o ktérym mowa w ust. 9 z kompletem
dokumentdw, a takze niewywiazanie sie przez Wykonawce z natozonych obowigzkow
okres$lonych w umowie, stanowi podstawe do wstrzymania ptatnosci na rzecz
Wykonawcy. Wstrzymanie ptatno$ci nie powoduje powstania opdznienia po stronie
Zamawiajacego w zaptacie wynagrodzenia (lub nalezno$ci na podstawie faktur
przejsciowych), a termin na zaptate biegnie od dnia otrzymania o$wiadczenia, jezeli
brak o$wiadczenia z kompletem dokumentéw byt jedyng podstawa wstrzymania
ptatnosci.

12. Przelew wierzytelnosci przystugujacych Wykonawcy lub podwykonawcom
wynikajacych z umowy wymaga zgody Zamawiajacego. Projekt umowy przelewu
Wykonawca lub podwykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu w celu
umozliwienia wniesienia uwag. W przypadku dokonania przelewu wierzytelnosci,

w tym wierzytelnosci przysztej (w szczegolnosci przelewu na zabezpieczenie),
Zamawiajacy bedzie mogt potraci¢ dowolng swoja wierzytelnos$¢ przystugujgcg mu
wobec zbywcey wierzytelnosci (Wykonawcy lub podwykonawcy) jeszcze niewymagalng
lub w dniu wymagalnosci zbytej wierzytelnosci z wierzytelnoscig przelana.
Zamawiajacy bedzie mogt potraci¢ wierzytelnos¢ przystugujgca mu wobec zbywcy
nawet, gdy wierzytelno$¢ Zamawiajacego powstanie lub stanie sie wymagalna po
uzyskaniu informacji o dokonanym przelewie. Postanowienia niniejszego ustepu
dotyczg takze wierzytelnoéci z tytutu kar umownych, odszkodowan naleznych

Zamawiajgcemu od Wykonawcy lub podwykonawcy. Wykonawca umiesci odpowiednie
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postanowienia w umowach.

13. Za dzien zapfaty uwaza sie dzien wydania przez Zamawiajgcego polecenia przelewu
wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy.

14. Zamawiajgcemu przystuguje prawo wstrzymania ptatnosci w przypadku nie
przedtozenia w terminie 7 dni od wystawienia faktury pisemnego potwierdzenia przez
Podwykonawcow, ktorych wierzytelnos¢ jest czescig sktadowa wystawionej faktury
o dokonaniu zaptaty na rzecz tych Podwykonawcow.

15. Za dokonanie zaptaty, o ktérej mowa w ust. 13, przyjmuje sie date uznania na
rachunku Podwykonawcy.

§6
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§7
Kary umowne
Strony ustalajg mozliwo$¢ stosowania kar umownych:
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna;

a) za kazdy, stwierdzony w protokole o ktérym mowa w § 5 ust. 4 przypadek
niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi — 0,1 % wynagrodzenia
umownego brutto okreslonego w § 5 ust. 1,

b) z tytutu niespetnienia wymogu zatrudnienia pracownikéw na etatach wymaganych
w OPZ - 0,1 % wynagrodzenia umownego brutto okre$lonego w § 5 ust. 1 za kazdy
stwierdzony brak etatu trwajacy dtuzej niz 2 dni i 0,05% wynagrodzenia umownego
brutto okreslonego w § 5 ust. 1, za kazdy kolejny dzien niezapewnienia etatu.

¢) z tytutu odstapienia od cato$ci lub czgsci umowy z przyczyn zawinionych przez
Wykonawce w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1,

d) z tytutu braku zaptaty lub zwioki w zaptacie wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom w wysokosci 0,3% wynagrodzenia
umownego brutto okreslonego w umowie z podwykonawca lub dalszym

podwykonawcsg, za kazdy dzien zwtoki w zaptacie, naliczang od dnia nastepnego po

hioL
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terminie zaptaty wynikajacym z umowy taczacej podwykonawce z Wykonawca lub
podwykonawce z dalszym podwykonawca,

e) z tytutu braku zaptaty lub zwioki w zaptacie wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom z tytutu zmiany wysoko$ci wynagrodzenia, o ktérej mowa w art.
439 ust. 5 ustawy Pzp w wysokosci 0,3% wynagrodzenia umownego brutto
okres$lonego w umowie z podwykonawca lub dalszym podwykonawca, za kazdy
dzien zwioki w zaptacie, naliczana od dnia nastgpnego po terminie zapfaty
wynikajacym z umowy taczacej podwykonawce z Wykonawca lub podwykonawce
z dalszym podwykonawcg

f) z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie stosunku pracy 0so6b wykonujacych czynnosci wymienione w § 2 ust.
2 pkt 7 umowy, w wysokosci 200,00 zt za kazdy przypadek naruszenia. Nieztozenie
przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zadanych przez
Zamawiajgcego dokumentow w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce
lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane
bedzie réwniez jako niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w zakresie wymaganym w niniejszej
umowie. Kara ta przystuguje takze w przypadku ustalenia w wyniku kontroli
przeprowadzonej przez uprawnione podmioty, ze Wykonawca lub podwykonawca
nie zatrudnia lub nie zatrudnial na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych
wskazane w § 2 ust. 2 pkt 7 umowy czynnosci.

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowna za odstagpienie od catosci lub czesci
umowy z przyczyn zawinionych przez Zamawiajacego w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust.1.

3. Laczna wysokos¢ kar umownych naliczonych Wykonawcy z tytutow wskazanych
w niniejszej umowie nie moze przekroczy¢ 20% wartosci umowy okreslonej w §

5 ust. 1 umowy.

4. Strony zastrzegajg sobie prawo do odszkodowania uzupetniajacego,

przewyzszajacego wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych, do wysokos$ci poniesione;j

10
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szkody, na zasadach ogéInych.
. Zamawiajgcemu oprocz przypadkéw okreslonych w przepisach Kodeksu cywilnego
przystuguje prawo odstgpienia od umowy takze w przypadku zwtoki w wykonaniu
przedmiotu umowy dtuzej niz 30 dni.
§8
Sita wyzsza
. Strony bedg zwolnione od odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan wynikajacych z umowy, o ile niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzania nastapito wskutek sity wyzszej w rozumieniu Kodeksu
cywilnego.
. Strona, ktora zamierza zgda¢ zwolnienia z odpowiedzialno$ci z powodu sity wyzszej
zobowigzana jest powiadomi¢ druga Strone na pismie, bez zbednej zwtoki, o jej
wystgpieniu oraz ustaniu, pod rygorem utraty prawa powotywania sie na okoliczno$¢
sity wyzszej.
. Zaistnienie sity wyzszej powinno byé udokumentowane przez Strone powotujaca sie
na nig.
. W razie wystapienia sity wyzszej, przez okres trwajacy dtuzej niz 2 tygodnie, strony
ustalaja nowe warunki wspotpracy, przy czym za ,site wyzszg’ uwaza sie wszystkie
zdarzenia, jakich nie da sie przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy i na ktére zadna ze
stron nie bedzie miata wptywu, w szczegélnosci: dziatania wojenne, rozruchy, stan
klgski zywiotowej w rozumieniu ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski
zywiotowej (Dz.U. z 2017 r., poz. 1897). Ta ze stron, ktdra nie jest w stanie wywigzaé
sie ze swoich zobowigzan z powodu dziatania sity wyzszej zobowigzana jest
niezwtocznie powiadomi¢ drugg ze stron o tym fakcie, nie pdzniej niz w ciagu 7 dni od
zaistnienia takich zdarzen, gdy dziatanie sity wyzszej ustaje, druga ze stron powinna
zostac¢ powiadomienia o tym bez zwtoki. Niedopetnienie obowigzku powiadomienia
powoduje utrate prawa powotywania sie na zaistnienie sity wyzsze;.
§9
Podwykonawstwo

1. Wykonawca powierza podwykonawcom wykonanie nastepujgcej czesci przedmiotu

11
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2. Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamoéwienia wykonawca
podat nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawiciel, podwykonawcdw
zaangazowanych w realizacje czesci zamowienia, jezeli sg juz znani. Wykonawca
zawiadomi zamawiajacego o wszelkich zmianach w odniesieniu do tych informacji w
trakcie realizacji zaméwienia, a takze przekaze wymagane informacje na temat
nowych podwykonawcow, ktorym w pézniejszym okresie zamierza powierzy¢
realizacje cze$ci zamowienia.

3. Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcy moze nastgpi¢ w trakcie
jego realizaciji.

4. Wykonawca zawiadomi Zamawiajacego o wszelkich zmianach w odniesieniu do ust. 1
oraz ust. 2, w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia.

5. Umowa o podwykonawstwo nie moze zawieraé postanowien ksztattujgcych prawa [
obowiazki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych
warunkow wyptaty wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i
obowiazki wykonawcy, uksztattowane postanowieniami umowy zawartej miedzy
zamawiajgcym a wykonawca.

6. Zaangazowanie podwykonawcow nie zmienia zobowigzan VWWykonawcy wobec
Zamawiajacego za wykonanie przedmiotu umowy. Wykonawca bedzie
odpowiedzialny za dziatania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcy (-6w) i jego
(ich) pracownikéw w takim samym stopniu, jakby to byty dziatania, uchybienia,

zaniedbania jego wtasnych pracownikow.

§10
Odstapienie od umowy oraz zmiany w umowie
1. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku, gdy:
1) Powezmie wiadomos¢ o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto

przewidzieé w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze
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zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu
publicznemu - w terminie 30 dni od dnia powziecia takiej wiadomoéci;

2) Chociazby cze$¢ majatku Wykonawcy zostanie zajeta w postepowaniu
egzekucyjnym, (kazde kolejne zajecie stanowi niezalezng przestanke odstgpienia),

3) Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu zamoéwienia bez uzasadnionych
przyczyn oraz nie kontynuuje jej pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na
pismie,

4) Wykonawca przerwat realizacje ustug bez uzasadnienia i przerwa trwa diuzej niz 1
miesigc pomimo wezwania Zamawiajacego ztozonego na pismie,

5) Wykonawca nie przedstawit Zamawiajgcemu w terminie projektdw umow o
podwykonawstwo lub nie przedstawit w terminie kopii uméw o podwykonawstwo,

6) Zajdzie koniecznos$¢ trzykrotnego dokonywania bezposredniej zaptaty
podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, ktéry zawart zaakceptowang przez
Zamawiajgcego umowe o podwykonawstwo lub zajdzie konieczno$é dokonania
bezposrednich zaptat na sume wigkszg niz 10% wartosci niniejszej umowy
okreslonejw §5 ust. 1,

7) Wykonawca sktadat fatszywe oswiadczenia na przedktadanych Zamawiajgcemu
oswiadczeniach i dokumentach okreslonych w umowie i w trakcie trwania
postepowania przetargowego,

8) Wykonawca nie wykonuje przedmiotu umowy zgodnie z postanowieniami umowy,

9) Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie zastepuje
podmiotu, z ktérego zdolnosci technicznych lub sytuacji ekonomicznej korzystat lub
Wykonawca nie zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci
zamowienia (jezeli zajdg okolicznosci wskazane w art. 122 ustawy p.z.p),

10) W pozostatych przypadkach przewidzianych w art. 456 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 roku Prawo zamdéwien publicznych.

2. Odstgpienie od umowy w przypadkach wskazanych w punktach 2, 5, 6, 7, 8, 9 moze
nastgpi¢ w terminie 50 dni od powzigcia wiadomosci, natomiast w przypadkach
wskazanych w punktach 3 i 4 w terminie 30 dni od uptywu terminu wskazanego

w wezwaniu na podjecie realizacji przedmiotu zamdwienia.

13
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. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawce, ze wobec zaistnienia nieprzewidzianych okolicznosci nie bedzie mogt
spetnié¢ swoich zobowigzan umownych wobec Wykonawcy.

. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
takiego o$wiadczenia. Strona odstepujaca od umowy zobowigzana jest podac
pisemne uzasadnienie swojej decyzji.

. Strony przyjmujg, ze przyczyny odstgpienia wymienione w § 10 ust. 1 pkt 2, 3, 4, 5, 6,
7, 819 sg zalezne od Wykonawcy i Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ich
zaistnienie.

. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na
pismie pod rygorem niewaznosci takiej zmiany. Zmiany moga by¢ zainicjowane przez
Zamawiajgcego oraz przez \Wykonawce.

. Dopuszczalne jest dokonanie zmian umowy w przypadkach przewidzianych w art. 455
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych oraz

w przypadkach:

1) jezeli zmiana umowy spowodowana bedzie sitg wyzszg uniemozliwiajaca
wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z SWZ;

2) jezeli zmiana umowy dotyczy¢ bedzie zmiany wysokosci wynagrodzenia dla

Wykonawcy, a spowodowana bedzie :

a) zmiang cen materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamowienia
przekraczajaca 10% wartosci poczatkowej. Jako poczatkowy termin ustalenia
zmiany wynagrodzenia okresla sie dzien, na ktory przypadat termin sktadania
ofert w postepowaniu, na podstawie ktdrego zostata zawarta niniejsza umowa.
Maksymalna warto$¢ zmian nie moze przekroczy¢ 15% wartoéci poczatkowej;

b) zmiang stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego;

¢) zmiang wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10

pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

14
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d) zmiang zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
ubezpieczenie zdrowotne

e) zmiang zasad gromadzenia i wysokos$ci wptat do pracowniczych planéw
kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 .

o pracowniczych planach kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 427)

8. W przypadku inicjacji zmian opisanych w ust. 7 pkt 1 lit. b — e, Wykonawca zobowigzany
bedzie do wykazania Zamawiajgcemu, iz opisane podstawy zmiany majg wptyw na
koszty wykonywania zamoéwienia. Wykazanie polega¢ bedzie na przedstawieniu
Zamawiajgcemu doktadnych wyliczen kosztow wraz z dowodami oraz
zaproponowaniu na ich podstawie nowej wartosci umowy.

9. W przypadku zmiany okreslonej w ust. 7 pkt 1 lit. a, inicjujgcy zmiane zobowigzany
bedzie do okreslenia wptywu zmiany na cene materiatéw lub kosztéw zaméwienia przy
pomocy dokladnych obliczen oraz przediozenia materiatbow dowodowych
potwierdzajgcych ten wptyw. Podstawg zmiany wynagrodzenia bedzie przedstawienie
wskaznika zmiany ceny materiatu lub ustugi, ktéry bedzie wiarygodnie potwierdzaé
zmiane.

10. Do kazdej propozycji zmiany, inicjujgcy zmiane przedstawi:

— opis propozycji zmiany, w tym wptyw na terminy wykonania,
— uzasadnienie zmiany,
— obliczenia uzasadniajgce ewentualng zmiane wynagrodzenia.
11. Odstgpienie od umowy oraz zmiana umowy wymaga zachowania formy pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

§11
Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien

publicznych nie stanowig inaczej.
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2. Wszelkie pisma przewidziane umowg uwaza sig za skutecznie dorgczone
(z zastrzezeniami w niej zawartymi), jezeli zostaty przestane za zwrotnym
potwierdzeniem przez drugg Strone odbioru, listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru lub innego potwierdzonego doreczenia pod adres: Zamawiajgcego lub

Wykonawcy.
Kazda ze Stron zobowigzuje sie do powiadomienia drugiej Strony o kazdorazowej

zmianie swojego adresu. W przypadku braku powiadomienia o zmianie adresu
doreczenie dokonane na ostatnio wskazany adres bedg uwazane za skuteczne.
3. Strony wskazujg numery kontaktowe telefonéw, adres poczty elektronicznej oraz
numer faxu dla zapewnienia sprawnej i skutecznej komunikacji Wykonawcy
i Zamawiajgcego:
— Ze strony Zamawiajgcego:
Adres poczty elektroniCZNg] : .......covineniiiiniiismsemmims s sve o ens sve s gey vrassees
NN T =Sl 2= D PP
Numery telefonoW KORtaKIOWYEH:  ..ovosens css s isiu i8558 508 vos sunmmsmasssmamsssss s
— ze strony Wykonawcy:
Adres poczly eleKIronICZNGS: (. .. vvis s srmmmmmsmmmmmnen v oo« o « s o
INILHTYEE TERLT? . cwreacocen o s womims o wm s o oo o 4 5 0508 SR 90 8 658 B 6 R 645555 18 B4 43 310 ¥ Ammimmeparr
Numery telefonow kontaktowych : .....cocscevmmssammerssissersriniiini e e
4. Integralng cze$¢ umowy stanowig zatgczniki:
1) oferta Wykonawcy,
2) SWZ wraz z zatgcznikami.
5. Strony deklaruja, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajacego
z interpretacji lub wykonania umowy, podejma rokowania w celu polubownego
rozstrzygniecia takiego sporu. Jezeli rokowania, o ktérych mowa powyzej nie
doprowadzg do polubownego rozwigzania sporu w terminie 7 dni od pisemnego
wezwania do wszczecia rokowan, spor taki Strony poddajg rozstrzygnigciu przez sad

wiasciwy dla Zamawiajgcego.

6. Niniejszg umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden
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egzemplarz dla Wykonawcy, jeden egzemplarz dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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.................. dnia................2025 roku

(Wykonawca)

»Ustugi sprzatania powierzchni biurowych, uzytkowych, ciggéw
komunikacyjnych i okien w budynkach uzytkowanych przez Starostwo
Powiatowe w Mogilnie w latach 2025/2026”

Wykaz narzgdzi, wyposazenia i urzadzen przeznaczonych do realizacji zaméwienia

Lp. | Rodzaj narzedzi, wyposazenia i Podstawa dysponowania np. wtasnos$g,

urzgdzen dzierzawa

1. |2 sprawne odkurzacze

podpis osoby / 0séb uprawnionych

do wystepowania w imieniu Wykonawcy
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Zatacznik nr 9 do SWZ
WYKAZ PRACOWNIKOW

Wykaz pracownikow wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia na

podstawie stosunku pracy

Nazwa i adres wykonawcy:

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

pn. ,,Ustugi sprzatania powierzchni biurowych, uzytkowych, ciggéw
komunikacyjnych i okien w budynkach uzytkowanych przez Starostwo Powiatowe
w Mogilnie w latach 2025/2026”

L.p. Imie i nazwisko Zakres wykonywanych czynnosci

(czynnos$ci zostaly wymienione w rozdziale Ill ust. 9
sSwz)
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Zatacznik nr 10 do SWZzZ

Wykaz sSrodkow czystosci

Rodzaj srodka/ Nazwa

Opis Rodzaj Nazwa
powierzchni budynku
zgodnie z
wymienionymi
w OPZ
(Podpis Wykonawcy)




Zalacznik nr 11 do SWzZ
Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa

danych osobowych:

Administrator Danych
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Starosta Mogilenski, z siedzibg przy ul.
G. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno, nr tel.: 52-58-88-300.

Inspektor Ochrony Danych
Zostat powotany inspektor ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Mogilnie.
Jesli majg Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez Staroste Mogilenskiego danych
osobowych, prosimy kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w nastepujacy
sposob:

1. pocztg tradycyjna kierujgc korespondencije na adres: ul. G. Narutowicza 1, 88-300

Mogilno;
2. elektronicznie na adres e-mail: iod@powiatmogilno.pl
3. telefonicznie: 52-58-88-318.

Cel przetwarzania danych

Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarzaé w celu prowadzenia przedmiotowego
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz jego rozstrzygniecia, jak rowniez
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz jej realizacji, a takze
udokumentowania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego i jego archiwizaciji.
Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem ustawowym, a konsekwencijg
niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci wziecia udziatu w postepowaniu

0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

Podstawa przetwarzania

Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarza¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO.

ALY



Dostep do danych osobowych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp oraz
Open Nexus sp. z 0. 0. z siedzibg w Poznaniu ul. 28 czerwca 1956 r. 398 B, 61-441
Poznan zarejestrowang w Sadzie Rejonowym Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu,
Wydziat VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000335959, NIP
7792363577, REGON 301196705, jako wiasciciel platformy zakupowej, na ktorej Powiat
Mogilenski prowadzi postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, dziatajac pod

adresem platformazakupowa.pl.

Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe w przypadku postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
beda przechowywane przez okres:
e dla dokumentow wytworzonych w ramach zamowien publicznych krajowych jest
to okres 5 lat,
e dla zamdwien publicznych unijnych jest to okres 10 lat,
e dla zamowien finansowanych ze $rodkow unijnych zgodnie z wymogami
danego programu.
Natomiast umowy cywilno-prawne wraz z dokumentacjg dotyczaca ich realizacii, niezaleznie
od trybu w jakim zostaty zawarte, przechowywane sg przez okres 10 lat z uwzglednieniem
zapisow dotyczacych uméw finansowanych ze srodkow unijnych. Okres przechowywania

liczony jest od 1 stycznia roku nastepnego od daty zakonczenia sprawy.

Prawa osob, ktérych dane dotycza
Przystugujg Panstwu nastepujace prawa:
1. dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
2. do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),
3. do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli dotyczy,
4. do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO),
5. wniesienia sprzeciwu — wobec przetwarzania swoich danych (art. 21 RODO) - jesli

przetwarzanie odbywa sie w celu wykonywania zadania realizowanego w interesie



publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej, powierzone;j
administratorowi (tj. w celu, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 lit. e RODO,

6. wniesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO), tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy RODO lub inne przepisy prawa regulujace kwestie ochrony danych

osobowych.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe przetwarzane przez Administratora na podstawie RODO nie podlegajg
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22
ust. 1iust. 4 RODO.

Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Nie zamierzamy przekazywac¢ Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej innej niz Unia Europejska. W przypadku koniecznosci
przekazania Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacii
miedzynarodowej zapewniamy, ze odbedzie sig to z zachowaniem warunkow okreslonych
w art. 45 lub 46 RODO.

Data i podpis



Zatacznik nr 2 32
Do Uchwaty Nr '2 ..... /2025 z dnia 31.07.2025 1.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§1
1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powotywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, zwanej dalej ,.komisjg”.
2. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.
3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ takze osobg wykonujgcg czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

Rozdzial 1T
Tryb pracy komisji

§2

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

2. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i do§wiadczeniem.

3. Czlonkowie komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegbtowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okre$lonych w odrgbnych przepisach.

4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

5. OS$wiadczenia cztonkéw komisji stanowia integralng cze$¢ dokumentacji postepowania.

§3

1. Komisja pracuje kolegialnie.

2. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage uzasadnione
wnioski czlonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych obowiazkéw
stuzbowych.

3. Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokot, w ktérym w szczeg6lnosci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynno$ci dokonane przez przewodniczacego /
sekretarza / cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obowiazkéw
przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw komisji bioracych
udzial w danym posiedzeniu komisji powinien zostaé odnotowany przez przewodniczacego
komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia co do
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zgodnoéci z przepisami ustawy, do protokotu zalacza sig réwniez pisemne zastrzezenia cztonka
komisji.

Komisja przyjmuje rozstrzygnigeia w obecnosci co najmniej polowy jej czlonkow, w drodze
glosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

W przypadku obecno$ci mniej niz polowy czlonkéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

Czlonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dotacza sig
do protokotu posiedzenia (jesli zostal sporzadzony).

Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sig odpowiednio.

§4
Czlonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych,
zwanej dalej ,,Pzp” i przekazuja je przewodniczacemu komisji.
Os$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadaja:

1) po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace ztozenie tego
oéwiadczenia ujawnia sie na wczeéniejszym etapie postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego (art.56 ust. 2)

2) przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci w postgpowaniu (art. 56 ust. 3)

W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 213
ustawy Pzp, cztonek komisji obowiazany jest do ponownego ztozenia o$wiadczenia.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okoliczno$ci wymienionych
w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp, cztonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢ sig z
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie
przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego
komisji — kierownika zamawiajacego.

Czynnoéci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobg
podlegajaca wytaczeniu po powzigeiu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa
w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp, powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci
faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania.

Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztoZenia przez czlonka komisji
o$wiadczenia lub ztozenia o$§wiadczenia nieprawdziwego.

§5
Komisja moze wnioskowaé do kierownika zamawiajacego o powotanie bieglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnoéci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.
Whiosek powinien zawiera¢ okreSlenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegltego.
Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢ w jej
pracach z gltosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.
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§6

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego komisja

wykonuje w szczegdlnosci nastgpujace czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zamdéwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie dodatkowych
informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza/przekazuje wlasciwej komdrce organizacyjnej do zamieszczenia mna stronie
internetowej lub w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego wszystkie
dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawa do opublikowania w ramach
postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie 0 zaméwieniu w inny sposdb niz wskazany w pkt 3,
w szczegblnosci w dzienniku lub czasopi$mie o zasiggu ogoélnopolskim — w przypadku
podjecia takiej decyzji przez kierownika zamawiajacego;

5) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamoéwienia,

6) przygotowuje i przedklada kierownikowi zamawiajacego projekty dokumentéw wymaganych
przepisami ustawy;

7) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa Pzp przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

8) dokonuje otwarcia ofert;

9) dokonuje badania i oceny ofert;

10) wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow do
uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do
wyjasnienia treéci oferty;

11) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych ustawa;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa,

13) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

14) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajgcego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na
informacj¢ o podjetej niezgodnie z przepisami czynnoéci lub zaniechaniu czynnosci;

15) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcoéw o przedtuzenie terminu zwigzania oferta, przedluzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okre$lonych ustawg;

16) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwiazania
oferta;

17) sprawdza wniesione przez wykonawceg zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

18) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje je Urzgdowi Publikacji Unii Europejskie;j

Przed otwarciem ofert komisja podaje na stronie internetowej prowadzonego postepowania

kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;



3.  Czlonkowie komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriow
oceny ofert okreslonych w specyfikacji warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do skladania
ofert, po szczegdtowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Rozdzial 111
Prawa i obowigzki czlonkéw komisji

§7
Biorac udziat w pracach komisji czlonkowie komisji maja prawo w szczegoélnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisj;
3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powotanie bieglego.

§8
1. Do obowiazkdéw czlonka komisji nalezy w szczegoélnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkéw zamowienia;
3) badanie i ocena ofert;
4) zlozenie o$wiadczen, o ktorych mowa w § 4 regulaminu.
2. Do obowiagzkéw czlonka komisji, nie bedgcego przewodniczacym ani sekretarzem komisji,
nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 8 ust. 1 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;
2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o  okolicznosciach,  ktére
uniemozliwiaja udziat w pracach komisji.

§9
1. Do obowiazkéw przewodniczacego komisji, nalezy w szczegolnoSci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan.

2) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych o$wiadczen, o ktérych mowa w §4 regulaminu
i wlaczenie wskazanych o$wiadczen do dokumentacji postgpowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji, ktory nie ztozyl
oéwiadczenia o braku zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy
albo ztozyt oéwiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3
ustawy albo zlozyt nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy, a takze o odwolanie czlonka komisji z innych
uzasadnionych powoddw;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dzialania
komisji do czasu wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;



6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwiazanych z pracami komisji;

7) przedkiadanie kierownikowi zamawiajacego projektéw pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postgpowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza komisji;

9) nadzorowanie dostgpu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postgpowania.

Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie

odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi Publikacii

Unii Buropejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zaméwien Publicznych, na stronie

internetowej i w siedzibie zamawiajacego oraz w miejscu, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 4

regulaminu.

Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0s6b trzecich.

§ 10

1. Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnoécei:

1) dokumentowanie czynnoéci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zatacznikami;
2) sporzadzanie protokoldw z posiedzen komisji;
3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi 1 wystapieh zwiazanych
z prowadzonym postgpowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnoéci w zakresie okre§lonym ustawa;
5) czuwanie nad prawidlowym wypelianiem dokumentacji postgpowania przez czlonkéw
komisji;
6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postgpowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z postgpowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole;
c) dokonania jej archiwizacji

Rozdzial IV
Zakonczenie prac komisji

§ 11
Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protokot postgpowania wraz z zatacznikami.
Komisja koniczy dzialanie z chwilq wykonania ostatniej czynnoéci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez
kierownika zamawiajacego.



