ZARZADU POWIATU MOGILENSKIEGO
z dnia 15 grudnia 2025 r.

w sprawie zamowienia publicznego na zadanie pn.: ,Swiadczenie ustug
pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Mogilnie w 2026 roku”. Na podstawie
art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 107 z pdzn. zm.) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia

2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.),

Zarzad Powiatu Mogilenskiego

uchwala, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza sie Specyfikacie Warunkéw Zamowienia — Zamowienie
klasyczne pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego

w Mogilnie w 2026 roku”, stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Ogloszenie o zamdwieniu umieszcza sie w Biuletynie Zamdwien
Publicznych, na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Mogilnie - http://pow-

mogilenski.rbip.mojregion.info oraz na platformie zakupowej Powiatu Mogilenskiego -

https://platformazakupowa.pl/pn/powiat.mogilno .

§ 3. 1. Powotuje sie Komisje Przetargowag w skiadzie:
1) Stefan tukomski — Przewodniczacy Komisiji,
2) Jakub tuczkowiak — Sekretarz Komisj,
3) Robert Mackowiak — Czlonek Komisji
4) Paulina Matczak — Cztonek Komis;ji.

2.Zadaniem Komisji Przetargowej jest przeprowadzenie postepowania
0 zamowienie publiczne, ocena spetniania przez wykonawcow warunkow
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz badanie i ocena
ofert.

3. Regulamin Pracy Komisji stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 4. Wykonanie uchwatly powierza sie Staroscie Mogilefiskiemu.



§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

1. Tomasz Krzesinski

2. Edyta Owsinska

3. Jerzy Laganowski

4. Pawet Jankowski

5. Mateusz Lisiecki



Uzasadnienie
do Uchwaly Nr DA 12025
Zarzadu Powiatu Mogilenskiego
z dnia ggrudnia 2025 r.

Postgpowanie prowadzone bedzie w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.). Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty
wskazanej w przepisach okreslonych w art. 3 ustawy Pzp. Szacowana warto$é

zamowienia wynosi 153 785,18 ztotych brutto.




Zatgcznik nr 1
Do uchwaty Zarzadu Powiatu Mogileriskiego nr 2{()../2025

z dnia 15.12.2025 r.

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:
POWIAT MOGILENSKI

Zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji o wartosci zamowienia
nieprzekraczajacej progow unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.)—
dalej p.z.p. na ustuge pn.:

~Swiadczenie ustug pocztowych dia Starostwa Powiatowego w Mogilnie w 2026

roku”

Przedmiotowe postgpowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej. Sktadanie ofert nastgpuje za posrednictwem platformy zakupowej
dostepnej pod adresem internetowym:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1209915

Nr postgpowania: OR.272.75.2025

Mogilno, dnia 15.12.2025 r.




. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa zamawiajgcego: Powiat Mogilenski

Adres zamawiajgcego: ul. G. Narutowicza 1

Kod Miejscowosc: 88-300 Mogilno

Telefon: 52 588 83 00

Faks: 52 588 82 40

Adres strony internetowe;j: https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/

Adres poczty elektronicznej: przetargi@powiatmogilno.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek - czwartek - 73° do 15%
piatek - 730 do 14%

Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postgpowanie i na ktorej
beda dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1209915

. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o danych)
(Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.) zwanym dalej ,RODO"

informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Mogilenski, ul. G.
Narutowicza 1, 88-300 Mogilno, tel. 52 588 83 00;

2) Zostat powotany inspektor ochrony danych w Starostwie Powiatowym
w Mogilnie. Jesli majg Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez
Staroste Mogilenskiego danych osobowych, prosimy kontaktowac z

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w nastepujacy sposob:

- pocztg tradycyjna kierujac korespondencie na adres: ul. G. Narutowicza 1, 88-
300 Mogilno;
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- elektronicznie na adres e-mail: iod@powiatmogilno.pl

- telefonicznie: 52-58-88-318:

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)
RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym:;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74
ustawy P.Z.P;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1
P.Z.P. przez okres 4 |lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres

przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposérednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisanych ustawy P.Z.P., zwigzanym z udziatem w postepowaniu

0 udzielenie zamdwienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda,

podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa
wymagatoby po stronie administratora niewspdtmierie duzego wysitku
moze zostac¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji
majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania nazwy
lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu
albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania

0 udzielenie zamowienia);
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b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie

moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu oraz
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub

panstwa czlonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych

Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych

osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyZ podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na

niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez
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administratora. Organem wfasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad

Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;

11) w przypadku udostgpnienia Zamawiajacemu przez podmiot biorgcy udziat
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia danych osobowych swoich
pracownikéw, zleceniobiorcéw, petnomocnikéw, czionkéw zarzadu,
wspdlnikow, wspotpracownikéw, kontrahentow, dostawcdw, beneficjentow
rzeczywistych lub innych os6b Zamawiajacy wnosi o poinformowanie tych
0s0b o danych administratora Zamawiajgcego, o danych I0D, o celach
przetwarzania, kategoriach danych, odbiorcach i o przetwarzaniu danych

osobowych na zasadach okreslonych powyze;j.

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi
art. 275 pkt 1 p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, zwang
dalej ,SWZ".

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig,
prowadzenia negocjacji.

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza progéow

unijnych o jakich mowa w art. 3 ustawy p.z.p.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

o, ook

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamodwienia
wytgcznie przez wykonawcdw, o ktérych mowa w art. 94 p.z.p.
8. Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem

0s0b, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne swiadczenie ustug pocztowych

/
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2. Zamowienie nie zostalo podzielone na czesci z uwagi na jednorodnos¢ przedmiotu
zamowienia. Zapewniona zostaje w ten sposob jednolitos¢ $wiadczenia oraz
zwieksza sie odpowiedzialnos¢ wykonawcy za rezultat koncowy. Podziat
zamowienia na czesci oznaczatby znaczacy wzrost zaangazowania
Zamawiajacego do nadzoru i koordynacji nad realizacjg zamowien oraz
generowatoby dodatkowy, niepotrzebny wzrost kosztow u Zamawiajgcego.

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 6 do SWZ - Opis
przedmiotu zamowienia.

4. Wspolny Stownik Zamowien CPV:

Gloéwny kod CPV:
64110000-0 Ustugi pocztowe
Dodatkowe kody CPV:
64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek
5. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych oraz w postaci

katalogdw elektronicznych.
6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust.
1 pkt 7 8.

V. WIZJA LOKALNA

Nie przewiduje sie przeprowadzenia wizji lokalnej.

V. PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeéci zamowienia podwykonawcy
(podwykonawcom).

2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez
Wykonawce kluczowych czgsci zamowienia.

3. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamowienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czgsci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu

wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcow.
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VII.

VIil.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamdéwienia: od dnia od 02.01.2026 r. do 31.12.2026 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spelniajg
okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg
warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, iz posiada wpis do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640).
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnos$ci technicznej lub zawodowej:
Wykonawca spetnia warunek jeZeli wykaze, iz w okresie 3 ostatnich lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat nalezycie lub wykonuje co
najmniej 3 ustugi polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, na kwotg co najmniej 100 000,00 ztotych brutto
(stownie: sto tysiecy ztotych brutto) kazda.
Zamawiajgcy dokona oceny spetniania tego warunku na podstawie analizy
os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, wykazu
gtéwnych ustug oraz zatgczonych dowodow okreslajacych, czy ustugi te

zostaty wykonane nalezycie.

L W—
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IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcow,
w stosunku do ktdrych zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych:
1) wart. 108 ust. 1 p.z.p.;
2) wart. 109 ust. 1 pkt 4 p.z.p., {j..

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosc, ktorego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego
dziatalno$é gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sig on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 p.z.p.

3. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 7 ust.1 Ustawy sankcyjne;j:

Z postepowania wyklucza sig:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu
765/2006 i Rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na listg o ktorej mowa
w art. 2 przedmiotowej ustawy ze wskazaniem zastosowania srodka,

o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy sankcyjnej,

2) wykonawce, ktdrego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na listg na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1
pkt 3 Ustawy sankcyjnej,

3) wykonawce, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2023 r. poz.
120, 295 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na listg lub bedacy takg jednostkg

dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
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podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy sankcyjne;j.
Wykluczenie nastgpuje na okres trwania okoliczno$ci okreslonych w pkt 1-3
powyzej.
W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy
sankcyjnej, Zamawiajacy odrzuca oferte takiego wykonawcy na podstawie art.
226 ust.1 pkt 2 lit. a Pzp.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU
PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien skiadania
ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do SWz:
Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do

zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania,

podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich zloZzenia w ogtoszeniu

0 zamowieniu lub dokumentach zamdéwienia, aktualnych na dzien ztozenia

podmiotowych srodkéw dowodowych.

Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuija;

1) Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
594), z innym wykonawcg, ktéry ztozyt odrebna oferte, oferte czesciowa lub
wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo o$wiadczenia
0 przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub

wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego
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wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej — zatgcznik nr 4 do
SWz,

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1
pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczesnigj niz 3 miesigce przed jej ztozeniem,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

3) Wykaz wymaganych w rozdziale VIII ust. 2 pkt 4 ustug wykonanych,

a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych rowniez wykonywanych,

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych ustugi
zostaty wykonane oraz zataczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami,

o ktorych mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciagtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny

o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentow — oséwiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert — zalacznik
nr 7 do SWZ;

4) Aktualne zaswiadczenie lub inny dokument zaswiadczajacy o wpisie
Wykonawey do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, w zakresie ustug pocztowych objetych
przedmiotem umowy, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640).

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktdérych mowa w ust. 4 pkt 2,
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto

jego likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci. Dokument, o ktérym mowa powyzej,
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powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sig dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2, zastepuije sie je
w cafosci lub czgséci dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego
reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.
Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:
1) moze je uzyskac za pomoca bezptatnych i ogdinodostepnych baz danych,
w szczegoblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne, o ile wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o ktdrym mowa w art.
125 ust. 1 p.z.p dane umozliwiajace dostep do tych $rodkow:
2) podmiotowym srodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktorego tresé
odpowiada zakresowi o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw
dowodowych, ktdre zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki
oraz potwierdzi ich prawidtowos$¢ i aktualnosé.
W zakresie nieuregulowanym ustawa p.z.p. lub niniejsza SWZ do o$wiadczen
i dokumentow sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie
majg w szczegolnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy |
Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw
dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zadad
zamawiajgcy od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacii
oraz wymagan technicznych dla dokumentdéw elektronicznych oraz $rodkéw
komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego

lub konkursie.
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Xl.

XIl.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH
SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/
KONSORCJA)

Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sig o udzielenie zamowienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia,
o$wiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, sktada kazdy

z wykonawcow.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotaczajg do oferty
o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktdre ustugi wykonajg poszczegolni wykonawcy.
Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia

z postepowania sktada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sig

0 zamowienie.
SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia i w konkursie, w tym
sktadanie ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub
konkursie, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow lub oswiadczen
miedzy zamawiajgcym a wykonawca, z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych
w ustawie p.z.p., odbywa sie przy uzyciu $rodkow komunikacji elektroniczne;.
Przez $rodki komunikacji elektronicznej rozumie sie $rodki komunikacji
elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu
ustug droga elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1513 z pézn. zm.).

Oferte, o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe
srodki dowodowe, petnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego
zasoby sporzadza sie w postaci elektronicznej, w ogdlnie dostepnych formatach
danych, w szczegdlnosci w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferte,

a takze o$wiadczenie o jakim mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ sktada sig, pod
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rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.
3. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazuja;

1) drogg elektroniczna: przetargi@powiatmogilno.pl

2) poprzez Platforme, dostepng pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat.mogilno

4. Zamawiajacy informuje, Ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej
dotyczace w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci
SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej znajdujg sie w zaktadce
sInstrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

5. Zgodnie z 67 ustawy p.z.p., Zamawiajgcy podaje wymagania techniczne
zwigzane z korzystaniem z Platformy:

1) staly dostep do sieci Internet i minimalna predko$é potaczenia
internetowego nie mniejsza niz 512 KB/S,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamieé¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze
wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet
Explorer minimalnie wersja 10 0.,

4) wigczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikéw .pdf,

6) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtownego Instytutu Miar.

6. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Jakub tuczkowiak, e-mail: przetargi@powiatmogilno.pl

7. W korespondencii kierowanej do Zamawiajacego Wykonawcy powinni

postugiwac sig numerem przedmiotowego postepowania.
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8.

10.

1.

X1,

Wykonawca moze zwrdcic¢ sig do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci SWZ.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania odpowiednio ofert, pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do zamawiajacego nie
pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania odpowiednio ofert.
Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ust. 9,
przedtuza termin skfadania ofert o czas niezbgdny do zapoznania sie
wszystkich zainteresowanych wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do
nalezytego przygotowania i zlozenia ofert. W przypadku gdy wniosek

o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktorym mowa w ust. 9,
zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Przediuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 10, nie wptywa na

bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA
FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH OSWIADCZEN
| DOKUMENTOW

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte na kazda czes¢ zamowienia.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Oferte sklada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1do

SW2Z. Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozyc¢:

1) oséwiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale IX ust. 1 - Zalacznik nr 3 do
SWZ;

2) dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
petnomocnictwa (jezeli dotyczy);

3) o$wiadczenie o zobowigzaniu innego podmiotu do udostepnienia
niezbednych zasobéw Wykonawcy (Zatacznik nr 8 do SWZ — jezeli
dotyczy);

4) klauzule informacyjng RODO ~ Zatacznik nr 9 do SWZ.

5) kosztorys ofertowy — Zatacznik nr 2 do SWZ
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4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcey, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze
lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy
albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu
potwierdzenia, Ze osoba dziatajaca w imieniu wykonawcy jest umocowana do
jego reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji
z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencii i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru.

5. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktdrych Zamawiajacy
okreslit wzory w formie formularzy zamieszczonych w zatacznikach do SWZ,
powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu
kolumn i wierszy.

6. Oferte skiada sig pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym.

7. Oferta powinna byC sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy
sig na ofertg powinien by¢ czytelny.

8. Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca powinien nie pézniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie mogg one by¢ udostepnione oraz
wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

9. W celu ztozenia oferty nalezy zarejestrowac (zalogowad) sie na Platformie
i postepowac zgodnie z instrukcjami dostepnymi u dostawcy rozwigzania
informatycznego pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

10. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
do zlozonej oferty lub wycofa¢ oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy
klikna¢ przycisk ,Wycofaj oferte”. Zmiana oferty nastepuje poprzez wycofanie
oferty oraz jej ponowne ztozZenie.

11. Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty

potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym
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XIV.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, w szczegolnosci
z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca podaje ceng za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze

wzorem Formularza Ofertowego, stanowigcego Zatacznik nr 1 do SWZ.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg

przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz istotnymi

postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ.

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczna, niepodlegajaca

negocjacji i wyczerpujaca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec

Zamawiajacego zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN) z dokfadnoscig do

dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do porownania ztozonych ofert i do

rozliczenia w trakcie realizacji zamowienia.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania

u zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca

2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 361 z pbézn. zm.),

dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwotg podatku od towarow i ustug, ktorg miatby

obowiazek rozliczy¢. W ofercie, o ktorej mowa w ust. 1, wykonawca ma

obowigzek:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
$wiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym

zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
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XV.

XVI.

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg
wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Wz6r Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty

nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego

w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozyé

oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien

odpowiednio zmodyfikowaé tres¢ formularza.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni tj. do dnia 21.01.2026 r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem
terminu zwigzania ofertg zwraca sig jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia
przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie
terminu zwigzania oferta.

Odmowa wyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg nie

powoduje utraty wadium.
SPOSOB | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platforme do dnia 23.12.2025 r. do godziny 9:00.
O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji
na Platformie.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23.12.2025 r. o godzinie 9:30.

Najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Niezwtocznie po otwarciu ofert, udostgpnia sie na stronie internetowe;

prowadzonego postepowania informacje o:
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1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat
nastepujacymi kryteriami oceny ofert:
a) Cena (C)— maks. 60 pkt;
b) Mozliwosé elektronicznego monitorowania przesytek
rejestrowanych (M) — waga kryterium 30%, maks. 30 pkt;
c) Termin ptatnosci faktury (T) —waga kryterium 10%, maks. 10 pkt.
2. Zasady oceny ofert w poszczegdélnych kryteriach:
a) Cena|(C)

cena najnizsza brutto”
6= bt x 100 pkt x 60%
cena oferty ocenianej brutto

* sposgrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

e Podstawa przyznania punktow w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa
brutto podana przez Wykonawceg w Formularzu Ofertowym.

e Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie

Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

b) Mozliwoéé elektronicznego monitorowania przesytek
rejestrowanych (M)
- brak mozliwosci elektronicznego monitorowania przesytek

rejestrowanych — 0 pkt

- mozliwo$é elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowanych —

30 pkt

c¢) Termin ptatnosci faktury (T)
14 dni — 0 pkt
21 dni — 10 pkt
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UWAGA:
Najkrotszy mozliwy termin ptatnosci faktury: 14 dni.

Najdtuzszy mozliwy termin ptatnosci faktury: 21 dni.

Jezeli Wykonawca zaproponuje termin ptatnosci faktury diuzszy niz 21 dni, do
oceny ofert zostanie przyjgty okres 21 dni i taki zostanie uwzgledniony

w Umowie z Wykonawca.

Jezeli wykonawca nie wskaze w ofercie terminu ptatnosci faktury lub wskaze
termin krotszy niz 14 dni, oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z trescig
SWZ, na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp

- Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwigkszg iloscig punktow (P),
stanowigcych sume punktdw przyznanych w kazdym kryterium z uwzglednieniem

wagi procentowej danego kryterium, obliczonych wg wzoru:

P=C+M+T
gdzie:
P — liczba uzyskanych punktéw
C — liczba uzyskanych punktow w kryterium Cena
M — liczba punktow uzyskanych w kryterium Mozliwo$é elektronicznego
monitorowania przesytek rejestrowanych
T — liczba uzyskanych punktéw w kryterium Termin ptatnosci faktury
Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach oceny ofert bedzie
liczona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami
arytmetyki.
Maksymalna liczba punktéw do zdobycia wynosi 100,00.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcy
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowane; ceny.
Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza.

Strona 19z 23

rd




XVIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ Umowe w sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamobwienia prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcow.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie

wskazanym przez Zamawiajgcego.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

XX. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ
MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie
zambwienia publicznego na warunkach okreslonych we Wzorze Umowy,
stanowigcym Zatacznik nr 4 do SWZ.

2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym
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4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewazno$ci,

zachowania formy pisemne;.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamowienia lub nagrody w konkursie oraz poniést lub moze poniesé
szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy p.z.p.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie
0 udzielenie zamdwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentow
zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa
w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia do ktorej
zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

4. Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej (zwanej dalej
.1zbg"). Odwotujacy przekazuje kopie odwotania zamawiajacemu przed uptywem
terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznaé sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych Iub tresci
SWZ na stronie internetowe;.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu

srodkéw komunikacji elektronicznej,
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2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnoéci zamawiajgacego stanowiacej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny
niz okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sig w terminie

5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci

mozna byto powzigé¢ wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego

whniesienia

Na orzeczenie lzby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519

ust. 1 ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego

przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie

odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania

cywilnego o apelaciji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowien

publicznych, zwanego dalej "sadem zamowien publicznych".

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia

doreczenia orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa

w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesylajac jednoczesénie jej odpis przeciwnikowi

skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest

rownoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwotawczego do

sadu zaméwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXIl. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Zatgcznik nr 1 Formularz Ofertowy
Zatgcznik nr 2 Kosztorys ofertowy
Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

i 0 spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu

Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci lub braku

przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;
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Zatgcznik nr 5 Wzér umowy

Zatgcznik nr 6 Opis przedmiotu zamoéwienia

Zatacznik nr 7 Wykaz ustug

Zatacznik nr 8 Oswiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby
z art. 125 ust 5 Pzp

Zatgcznik nr 9 Klauzula informacyjna RODO

(Kierownik Zamawiajacego)
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Nr postgpowania: OR.272.75.2025

Zatacznik nr 1 do SWZ
FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczace Wykonawcy:

NEEWRL i vmmamsnmmmmrmmss s o S S S R S D s S s amaras
DTSN o canirin vt s 5 A S e mmmm sm e ron e s S RS R R 1 S AR K RS
Adres poczty eleKiroNICZNE]: ......coocuiiiiiiee e
Strona INtEMNEIOWA: ...
NUMBFIEIBIONU +vcvorimes rmemunssssmaimnsis s NS s S s AR Ry as
NUMBPTAKELE —  cois oo s s s A s s s 5 4R e s eSS
NUMEE REGON: ..ottt ee e e e e e e e e e e e nsrsaaes s e e saaeeeeeens
Numer NIP: e, U
Dane dotyczace Zamawiajacego:

Powiat Mogilenski, ul. G. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno

Zobowigzania Wykonawcy:

Nawigzujac do ogtoszenia o zaméwieniu publicznym pn. ,,.Swiadczenie ustug
pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Mogilnie w 2026 roku” numer
sprawy: OR.272.75.2025, oferujemy wykonanie zamdwienia zgodnie z wymogami

Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia za cene:

1. Cena oferty:

Cenanetto: ......cvvvvvvveeennn. zt
Waiose DETEIKU VAT oo wnmmmessmmimmns 7zt [ve %)
ena bruler womesmass 2 (SIOWNIg . smmsnarei zt)

2. Pozacenowe kryteria oceny ofert.

1) Mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowanych:
Zapewniam / Nie zapewniam*

2) Termin ptatnosci faktury: ....... dni.

3. Oswiadczenie dotyczgce postanowien specyfikacji istotnych warunkow

zamowienia:
Strona1z5 W




Nr postepowania: OR.272.75.2025

a) Oswiadczam, ze zapoznatem sie ze specyfikacjg warunkow zamowienia, nie
wnosze zadnych zastrzezen oraz uzyskatem niezbedne informacije do
przygotowania oferty,

b) Oswiadczam, ze uwazam sig za zwigzanego ofertg przez czas wskazany
w specyfikacji warunkdw zamowienia,

¢) Oswiadczam, Ze zatgczony do specyfikacji warunkéw zamowienia wzor umowy
zostat przeze mnie zaakceptowany bez zastrzezen i zobowigzuje sie
w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego,

d) Oswiadczam, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamowienia,

e) Oferowany przez nas przedmiot zaméwienia spetnia wymagania okreslone
w specyfikacji warunkow zamowienia,

f) Zobowigzuje sie do wykonania zamoéwienia w terminie oraz w sposéb zgodny
z warunkami okreslonymi w specyfikacji warunkéw zamowienia oraz
w zatgcznikach do niej,

g) Podaje numer rachunku bankowego do rozliczen Zamawiajgcego
z Wykonawca;:

4. Oferta wspdlna.

Os$wiadczam, ze sposob reprezentacji Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamowienia dla potrzeb niniejszego zamdwienia jest nastepujacy:

(Wypetniaja Wykonawcy sktadajgcy oferte wspolng)

5. Oswiadczam, ze zamowienie Wykonamy sami*/ przy udziale
podwykonawcow w nastepujacym zakresie*:

(Nazwa podwykonawcy, zakres powierzonych prac, warto$¢ lub procentowa czesc

zamowienia)
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Nr postepowania: OR.272.75.2025

(Nazwa podwykonawcy, zakres powierzonych prac, warto$c lub procentowa cze$é

zamowienia)

6. Zastrzezenie Wykonawcy.

Nizej wymienione dokumenty sktadajace sie na oferte, stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, nie
moga byc¢ ogdlnie udostepnione/udostgpniane (wykonawca zobowigzany jest
wykazag, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa):

7. Stosownie do art. 225 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
oswiadczam, ze wybor naszej oferty:

nie bedzie *prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(ti. Dz. U. z 2025 . poz. 775 z p6en..zm.);

bedzie *prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 775 z pézn. zm.),

Jednoczesnie wskazujemy: nazwy (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania

wraz z okresleniem ich wartosci bez kwoty

POAALKUL ..ot e e

Niewskazanie zadnej z powyzszych odpowiedzi, bedzie traktowane przez

Zamawiajgcego jako brak powstania obowigzku podatkowego po jego stronie.

8. Wykaz osdb do kontaktéw z Zamawiajgcym.

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Swiadczenie
ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Mogilnie w 2026 roku”, numer
sprawy: OR.272.75.2025 nalezy wymienic¢ osoby wystepujace po stronie
Wykonawcy:

a) do kontaktéw z Zamawiajacym,
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Nr postepowania: OR.272.75.2025

b) odpowiedzialne za wykonanie umowy,

¢) petnomocnik Wykonawcy,

d) petnomocnik Wykonawcow w przypadku sktadania oferty wspéinej wraz
z podaniem zakresu odpowiedzialno$ci/umocowania (do reprezentowania

w postepowaniu, oraz zawarcia umowy).

L.p. | Imie i nazwisko Zakres odpowiedzialnosci | Telefon, Faks, E-mail

9. Oswiadczenia.

a) Oswiadczam, ze jestem/nie jestem mikro**, matym*** lub srednim**** (okreslic
jakim) przedsiebiorca.

b) Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO tj. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
7 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec o0sob fizycznych, od
ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania

o

sie 0 udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

10.Zatacznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czesc sa
nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

a) Oswiadczenia Wykonawcy sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych dotyczace spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia

z postgpowania— zat. nr 2 do SWZ,

(data i czytelny podpis Wykonawcy)
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* niepotrzebne skresli¢

** mikro przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb

i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR:
*** mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 osob

i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR:
****$rednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktore nie sg mikroprzedsiebiorstwami
ani matymi przedsigbiorstwami i ktére zatrudniajg mniej niz 250 oséb i ktorych roczny
obrot nie przekracza 50 miliondw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43
milionéw EUR.

W oprzypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci o$wiadczenia np. przez jego

wykreslenie).
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Zatacznik nr 2 do SWZ

(Nazwa Wykonawcy)

KOSZTORYS OFERTOWY
~Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Mogilnie w 2026 roku”,
Lp. | Rodzaj przesyiki Format przesyiki Przewidywana ilos¢ | Cena Cena Cena brutto tgcznie
(sztuki) jednostkowa jednostkowa | (4x6)
netto brutto

1 2 3 4 5 6 7
LISTY KRAJOWE
1. Listy zwykite S (koperta C5) 1500

o masie do 500g

S (koperta C5) 70

o masie do 500g —

zwrot

M (koperta C4) 50

o masie do 1 000g
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M (koperta C4)
0 masie do 1 000g —

zwrot

L (koperta wieksza od
C4) o masie do 2 000g

L (koperta wigksza od
C4) o masie do 2 000g

- zwrot

Listy polecone

S (koperta C5)
o masie do 500g

12500

S (koperta C5)
o masie do 500g -

zwrot

320

M (koperta C4)
o masie do 1 000g

530

M (koperta C4)
o masie do 1 000g -

zwrot

L (koperta wieksza od
C4) o masie do 2 000g

270

<7



Nr postepowania: OR.272.75.2025

L (koperta wieksza od
C4) o masie do 2 000g

— zwrot

Ustuga: zwrotne potwierdzenie odbioru

7900

Listy polecone z
przyspieszonym
terminem

doreczenia

S (koperta C5)

o0 masie do 500g

15

S (koperta C5)
o0 masie do 500g -

zwrot

M (koperta C4)
o masie do 1 000g

M (koperta C4)
o masie do 1 000g -

zwrot

L (koperta wieksza od
C4) o masie do 2 000g

L (koperta wieksza od
C4) o masie do 2 000g

- zwrot
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8 Listy zwykte z
przyspieszonym
terminem

doreczenia

S (koperta C5)
0 masie do 500g

S (koperta C5)
0 masie do 500g —

zwrot

M (koperta C4)
o0 masie do 1 000g

M (koperta C4)
o masie do 1 000g —

zwrot

L (koperta wieksza od
C4) o masie do 2 000g

L (koperta wieksza od
C4) o masie do 2 000g

- zwrot

LISTY ZAGRANICZNE

1. Listy polecone
priorytetowe

zagraniczne

Do 50g

15
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Listy polecone
priorytetowe
zagraniczne -

zwrot

Do 50g

Listy polecone
priorytetowe

zagraniczne

Od 350g do 500g

Listy polecone
priorytetowe
zagraniczne -

Zwrot

Od 350g do 5009

Ustuga: zwrotne potwierdzenie odbioru

Z zagranicy

PACZKI POCZTOWE

s

Paczka pocztowa

z potwierdz. Do 2kg
zwrotnym

2. Paczka pocztowa
z potwierdz. Do 2kg

Zwrotnym - zwrot
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3. Paczka pocztowa

z potwierdz. Powyzej 2kg do 5kg
zwrotnym

4, Paczka pocztowa
z potwierdz. Powyzej 2kg do 5kg

Zwrotnym - zwrot

5. Paczka pocztowa | Powyzej 5 kg do 10 kg
Z potwierdz.
zwrotnym

6. Paczka pocztowa | Powyzej 5 kg do 10 kg
z potwierdz.

Zwrotnym - zwrot

Razem wartosc¢ netto

Razem wartos¢ brutto
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Zatacznik nr 3 do SWZ

Zamawiajacy:

Powiat Mogilenski
ul. G. Narutowicza 1

88-300 Mogilno
Wykonawca:

(petna nazwalfirma, adres,
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenia wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Mogilnie

w 2026 roku”, prowadzonego przez Powiat Mogilenski, oswiadczam, co nastepuije:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

ya
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3. [UWAGA: wypetni¢, gdy zachodza przestanki wykluczenia z art. 108 ust.
1 pkt1,2i 5 lub art.109 ust.1 pkt 4 ustawy Pzp, a wykonawca korzysta
z procedury samooczyszczenia, o ktdrej mowa w art. 110 ust. 2 ustawy
Pzp] O$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. ............. ustawy Pzp (podac¢ majaca
zastosowanie podstawe wykluczenia spos$rod wymienionych w art. 108 ust. 1
pkt 1, 25 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp). Jednoczesnie oswiadczam,
ze w zwigzku z ww. okolicznoécia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp
podjgtem nastepujace $rodki naprawcze i zapobiegawcze:

4. Os$wiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.
o0 szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U.

z 2025 r. poz. 514).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU:

Os$wiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez

zamawiajgcego w SWZ.

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspolnie ubiegajacy sie
o zaméwienie, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, a jednocze$nie samodzielnie w pewnym zakresie

wykazuje spetnianie warunkow]

' Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 . 0 szczegdinych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz sfuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postgpowania

o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,

o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona

w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 ., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostika dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn, zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

j
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Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez

zamawiajgcego w SWZ w nastgpujgcym zakresie:

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA
ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI PODMIOTOW
UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych przez zamawiajacego w SWZ, polegam na zdolnos$ciach lub sytuacii
nastepujacego/ych podmiotu/ow udostgpniajgcych zasoby: (wskazaé¢ nazwely

DO VI OTUTOM Y-t s 500000050 003 i R R TS

(okresli¢ odpowiedni zakres udostepnianych zasobow dla wskazanego podmiotu).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg
aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomosciag

konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informacji.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO
PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH:

Wskazuje nastepujace podmiotowe $rodki dowodowe, ktdére mozna uzyskaé za
pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajgce
dostep do tych srodkow:

1)

(wskaza¢ podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzad lub
organ, doktadne dane referencyjne dokumentacji)

2)

(wskaza¢ podmiotowy srodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzad lub

organ, dokfadne dane referencyjne dokumentaciji)
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Zalgcznik nr 4 do SWZ
OSWIADCZENIE
Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy p.z.p., o braku
przynaleznoséci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Mogilnie w
2026 roku”

b P e BT G T T —————

AATES WWYKONBWEY: sisisssizisssssiaiissasmunnsmmsassmenvssssssnssssssss ssmsans et s s ennessonaws s sis cresinstaies

1. Oswiadczam, ze nalezymy do tej samej grupy kapitalowej co inni Wykonawcy,
ktdrzy w tym postepowaniu ztozyli oferty | przedstawiamy nastepujace dowody, ze
powigzania z innymi Wykonawcami nie prowadzg do zaktocenia konkurencji

w postepowaniu o udzielenie zamowienia*

2 Oswiadczam, ze nie nalezymy do tej samej grupy kapitatowej z Zadnym

z Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte w niniejszym postepowaniu*

* jezeli nie dotyczy prosze przekresli¢
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Zalacznik nr 5 do SWzZ

UMOWANr ...

Zawarta w dniu ........ 2025 roku, w miejscowosci Mogilno pomiedzy
Powiatem Mogilenskim z siedziba przy ul. G. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
NIP: 557-16-75-107, reprezentowanym przez:

(" Tomasza Krzesinskiego - Przewodniczgcego Zarzadu

2, Edyte Owsinskg — Cztonka Zarzgdu

przy kontrasygnacie Kariny Kostyry — Skarbnika Powiatu Mogilenskiego,

zwanym dalej Zamawiajacym,

zwanym dalej Wykonawca.

W zwiazku z przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji o wartosci zamoéwienia
nieprzekraczajgcej progoéw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.) — dalej p.z.p. —
na dostawe w ramach zadania pn.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa
Powiatowego w Mogilnie w 2026 roku”.

Strony zawierajg umowe o nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot umowy
1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug poczto-

wych w obrocie krajowym i zagranicznym.

4
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. Strony o$wiadczaja, iz zasady korzystania z ustug, o ktérych mowa w ust. 1, okreslajg
regulaminy i zasady $wiadczenia, ktore obowiazujg u Wykonawcy i sg ogoélnodostepne
pod adresem internetowym ...................... .
. Zamawiajacy o$wiadcza, ze zapoznat sig z regulaminami i zasadami $wiadczenia, o
ktérych mowa w ust. 2.
. Do $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w ust. 1, majg zastosowanie regulaminy i za-
sady $wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 2, obowiazujace w dniu nadania przesytek.
. Zmiana regulacji, o ktérych mowa w ust. 2, nie wymaga sporzadzenia aneksu do
Umowy, pod warunkiem opublikowania ich na stronie internetowej Wyko-
FIEIMENT, oovene isits s R R R :
. Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesytek listowych okreslonej zo-
stang w zatgczniku do umowy przygotowanym przez Wykonawce. Wykonawca ma
prawo odmowy przyjecia przesytek, ktore nie spetniaja warunkoéw okreslonych w w/w.
zataczniku.
. Przedmiot umowy bedzie realizowany na zasadach okreslonych w niniejszych posta-
nowieniach umowy oraz w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, aw
szczegolnosci zgodnie z:
o ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2025 r. poz.
366 z pdzn. zm.);
o rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 .
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wy-
znaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026);
o rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 474);
e przepisami dotyczacymi doreczania przesyiek na zasadach okreslonych w usta-
wie z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (t.].
Dz. U. z 2024 r. poz. 572 z p6zn. zm.) — regulujacymi tryb dorgczania pism na-
dawanych w postepowaniu administracyjnym.

8. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagra-

A
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nicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i dorgczania wszyst-
kich przesylek pocztowych (przesytki listowe i paczki pocztowe) oraz ich ewentualnych
zwrotéw dla Starostwa Powiatowego w Mogilnie z siedziba ul. Gabriela Narutowicza 1,
88-300 Mogilno, ktdre beda realizowane wedtug potrzeb Zamawiajacego.

9. W ramach przedmiotu umowy, okreslonego w ust. 1, szacunkowe ilosci przesytek,

z podziatem na ich rodzaje, ktére bedg nadawane w okresie obowiazywania umowy,
okreslone zostaty w Formularzu cenowym, bedacym zatgcznikiem do umowy. Podane
w nim ilosci stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielko$ci przedmiotu umowy

i beda ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych
przesytek pocztowych w trakcie realizacji umowy:.

10. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w Formularzu ce-
nowym, podstawg rozliczen miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg aktualnie obo-
wigzujgce ceny podane w cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

11. Integralng cze$¢ umowy stanowig nizej wymienione zataczniki:

1) Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia wraz z zatacznikami,

2) Oferta Wykonawcy,

3) Aktualne zaswiadczenie lub inny dokument zaswiadczajacy o wpisie Wyko-
nawcy do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, w zakresie ustug pocztowych objetych
przedmiotem umowy, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo

pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 366 z p6zn. zm.).

§2
Forma optaty
1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiajacy bedzie uiszczat optate w formie
optaty z dotu.
2. Przez opfate z dotu nalezy rozumie¢ opfate w catosci wniesiong przez Zamawiajg-
cego, bezgotdwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie poézniejszym niz nada-

nie przesytki, z zastrzezeniem § 3

3
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3. Zamawiajacy zobowigzany jest do:

1)

2)

umieszczania na opakowaniu przesytki pocztowej oznaczenia potwierdzaja-
cego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pie-
CZECH O trESCHT 1ovviuiiiiiiie e
w przypadku odstgpienia od stemplowania przesytek pocztowych w obrocie
krajowym, zgodnie z postanowieniami przepisow, o ktorych mowa w § 1 ust. 2,
umieszczania oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge w po-
staci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:
umieszczania oznaczen, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, w miejscu przeznaczonym
na znak optaty pocztowej, na stronie adresowej przesytek listowych (z wytacze-
niem przesytek listowych z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym i za-
granicznym).

§3

Regulowanie optat

1. Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania optat:

1)
2)

5)

za okres rozliczeniowy przyjmuije sie jeden miesigc kalendarzowy,

podstawa rozliczen finansowych jest suma optat za Swiadczone ustugi stwier-
dzone na podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych, w okresie rozli-
czeniowym, o ktérym mowa w pkt 1, zgodnie z cennikami i warunkami ceno-
wymi obowigzujacymi w dniu nadania przesytek,

Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od za-
konczenia okresu rozliczeniowegdo,

naleznosci wynikajace z faktur, Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do ...... dni kalendarzowych od daty
jej dostarczenia. Na poleceniu przelewu Wykonawca zobowigzany jest okreslic
tykul WPalY ™. cuncsvssmmmmmuisermsuns s :
za dzieh zapfaty faktury przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wy-

konawcy,



6)

7)

8)

9)
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Wynagrodzenie zaptacone bedzie przelewem na wskazane konto Wykonawcy
fj.

za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca naliczaé bedzie odsetki
ustawowe za opoznienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie
prawo wstrzymania $wiadczenia ustug do czasu uregulowania naleznosci. Od-
setki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury ptacone beda przez Na-
dawce na podstawie noty odsetkowej. Od dnia nabycia uprawnienia do odse-
tek, Wykonawcy przystuguje, bez wezwania, rekompensata za koszty odzyski-
wania naleznosci w wysokosci okreslonej w Ustawie z dnia 8 marca 2013 r. o
przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych;

w przypadku zalegania przez Zamawiajacego z ptatnosciami przez okres diuz-
szy niz 21 dni od wskazanego w pkt 4 terminu zaptaty, Wykonawca ma prawo
do wstrzymania realizacji ustug optacanych w formie optaty ,z dotu” oraz prawo
do wstrzymania realizacji ustug na warunkach cenowych okreslonych w Umo-
wie. W takiej sytuacji ustugi beda realizowane na ogéinie obowigzujacych wa-
runkach $wiadczenia ustug pocztowych, tj. po uiszczeniu optaty ,z gory” za jej
$wiadczenie. Przez optate ,z gory” na ogdlnie obowigzujacych warunkach na-
lezy rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez Zamawiajacego przed nada-
niem przesyiki, zgodnie z obowigzujacymi u Wykonawcy cennikami. Ponowne
zastosowanie formy optaty ,z dotu” i powrét do warunkéw cenowych okreslo-
nych w Umowie nastgpi¢ moze poczawszy od nastepnego okresu rozliczenio-
wego, po uregulowaniu zalegtych naleznosci wraz z odsetkami,

w przypadku opéznienia Zamawiajacego w zaptacie za faktury, Wykonawca ma
prawo do zaliczenia jakichkolwiek otrzymanych ptatnosci na poczet zalegtych
naleznosci, w tym odsetek, bez wzgledu na tytut podanej ptatnoéci lub potrgca-
nia kwot ptatno$ci z naleznosciami przystugujacymi Zamawiajgcemu wobec

Wykonawcy,

10)Strony ustalajg, ze faktury bedg wystawiane na:

Powiat Mogilenski
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ul. G. Narutowicza 1
88-300 Mogilno
NIP: 557-16-75-107

11)Zamawiajacy o$wiadcza, ze adresem e-mail wiasciwym do przesytania infor-
magji dotyczacych rozliczen wynikajacych z Umowy jest:
sekretariat@powiatmogilno.pl,

12)Maksymalne taczne wynagrodzenie wykonawcy:

Netto: ..o zt

Podatek VAT ........ccovvnvininnnnne. zi

2111 12 o S S zt

Slownie brutto: ....comessssessssissssscsusims > croit 1O

13)Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ ograniczenia zakresu przedmiotu umowy
i wskazuje minimalng wielko$¢ $wiadczenia Stron na 70 % wartosci maksy-
malnego tacznego wynagrodzenia wykonawcy.

14) Zamawiajacy dokona zaptaty Wykonawcy zgodnie z rzeczywistym wykonaniem
ustug bedgcych przedmiotem postepowania.

15)Strony ustalaja, Ze nie bedag przyjmowaty za pomocg Platformy Elektronicznego
Fakturowania innych (poza faktura) dokumentow ustrukturyzowanych o ktorych
mowa w art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturo-
waniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 z
pozn. zm.).

16)Qd dnia wejscia w zycie przepisow ustawy z dnia 16 czerwca 2023 r. 0 zmianie
ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. u.
2023 poz. 1598), wprowadzajgcej termin obowigzku wystawiania faktur wytacz-
nie droga elektroniczng przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur (dalej

,KSeF"), postanowienia umowy dotyczace warunkow wystawienia faktur, zo-

4



Nr postepowania: OR.272.75.2025

stang zastgpione zapisami okreslajgcymi zasady doreczania faktur za posred-
nictwem KSeF. Szczegotowe zapisy zostang wprowadzone aneksem do
umowy.

17)Wykonawca odwiadcza, ze jest zarejestrowanym, czynnym podatnikiem VAT.
Jednoczesnie Wykonawca zobowigzuje sig, ze w przypadku wykreslenia go
z rejestru podatnikéw VAT czynnych, niezwiocznie zawiadomi o tym Zamawia-
jacego i z tytutu swiadczonych ustug bedzie wystawiac rachunki.

18)Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku bankowego wskazany na faktu-
rach wystawianych w zwigzku z realizacjg Umowy jest numerem wiasciwym do
dokonania rozliczen na zasadach podzielonej ptatnosci, zgodnie z przepisami z
dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 .
poz. 775 z pdzn. zm.). Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiaja-
cego dokonac przelewu wierzytelnosci na rzecz osoby trzeciej.

19)Za wykonanie przedmiotu zamowienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
rowne sumie optat za faktyczne nadanie i zwrdcenie przesyiki, stwierdzonej na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych — zwrot przesytki z poda-
niem przyczyny jej nieodebrania przez adresata, jak rowniez za ustugi odbioru,
zgodnie z cenami jednostkowymi ustug pocztowych

§4
Powiadamianie Stron

1. Strony oswiadczajg, ze nadzér nad realizacjg postanowienn Umowy, petnia;

e ze strony Zamawiajgcego: .........ccuueee el , e-
Mgl coevmmmmesmmsunn
e ze strony Wykonawcy: ................., tel. oo, ,e-mail ..o

2. Strony o$wiadczaja, ze ich aktualne adresy korespondencyjne sg nastepujace:
=14 0 F= Y = = o

WRONAWEER! . vcsnemmmismuisavismati s i s s s s Siae s savias
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Zamawiajgcy o$wiadcza, ze w dacie zawarcia Umowy przekazat osobie
wyznaczonej do kontaktu/nadzoru nad realizacjg postanowien Umowy, ktorej dane
udostepnia Wykonawcy w zwigzku z realizacjg Umowy, tre$¢ obowigzku

informacyjnego.

3. Strony zobowigzujg sie do niezwiocznego, wzajemnego powiadamiania sig,
z zachowaniem formy pisemnej albo drogg elektroniczng z wykorzystaniem adresow
e-mail wskazanych w ust. 2, o zmianach okreslonych w Umowie nazw, adresow,
numerdw rachunkoéw oraz danych okreslonych w ust. 1-2, bez koniecznosci
sporzadzania aneksu do Umowy. Korespondencje przestang na adresy wskazane
w ust. 1 lub 2 kazda ze Stron uzna za prawidtowo dorgczong, w przypadku
niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Zgloszona zmiana wigze
Strony od nastepnego okresu rozliczeniowego, pod warunkiem, ze Strony zostang
powiadomione nie pdzniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem okresu rozliczeniowego.
W przypadku pdzniejszego powiadomienia, zgloszone zmiany wigzg Strony od
drugiego okresu rozliczeniowego nastepujacego po dniu otrzymania informacji

0 zmianie.

§5
Zachowanie tajemnicy

1. Strony zastrzegaja, ze warunki zawarcia i wykonania Umowy oraz wszelkie informacje
i materiaty przekazywane lub wytworzone w trakcie jej realizacji objete sg tajemnicg
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 roku o zwalcza-
niu nieuczciwej konkurencji niezaleznie od tego, czy oznaczono je jako ,tajemnica
przedsiebiorstwa".

2. Ujawnienie, wykorzystanie lub pozyskanie informacji, o ktérych mowa w ust. 1, w za-
kresie wykraczajacym poza cel Umowy faczacej Strony moze taczy¢ sie z odpowie-
dzialnoscig cywilng i karna.

3. Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy informaciji, o ktérych mowa w ust.

1, takze po ustaniu Umowy.

§6

v/
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Obowigzywanie Umowy

. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 02.01.2026 roku do
dnia 31.12.2026 roku. W przypadku wygasnigcia warunkéw cenowych okreslonych
w Zatgcznikach do Umowy, $wiadczenie ustug nie bedzie przez Wykonawce konty-
nuowane na warunkach wskazanych w Umowie, lecz na warunkach wynikajacych z
Regulaminéw swiadczenia ustug oraz cennikéw tych ustug.

. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez jedng ze
Stron, drugiej Stronie przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wy-
powiedzenia.

. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 1 miesigcznego okresu wy-
powiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

. Oswiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

. Zamawiajacy w ramach przedmiotu zaméwienia zobowigzuje sie do umieszczenia na
przesytce lub paczce zgodnie z wytycznymi Wykonawcy:
- nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rodzaj przesytki (polecona, prio-
rytetowa, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru);
- na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki, okresla-
jacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego;
- odcisku pieczeci w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej;
. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym,

przez co nalezy rozumie¢:

- dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do formularza nadaw-
czego, w dwoch egzemplarzach — jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajg-
cego jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

- dla przesytek nie rejestrowanych — zestawienie ilo$ciowe przesylek wg poszcze-
golnych kategorii wagowych sporzadzane dla celéw rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach — jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajgcego jako potwier-

dzenie nadania danej partii przesytek.
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7. Zamawiajacy bedzie stosowat formularze i druki niezbedne do $wiadczenia ustug be-
dacych przedmiotem umowy, wedtug wzoroéw okreslonych przez Wykonawcow

8. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek jg zabezpieczy¢ oraz
nanies¢ adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

9. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamowienia zobowigzuje sie w szczegol-
nosci do:

1) dostarczania przesytek do adresatow w kopertach oryginalnych, przekazanych
przez Zamawiajgcego;

2) dostarczania nadanych przez Zamawiajacego przesytek listowych i paczek do
kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica, a w przypadku przesytek za-
granicznych z zastrzezeniem ograniczen w obrocie z poszczegolnymi krajami;

3) kazdorazowego udokumentowania odbioru od Zamawiajacego przesytek do na-
dania, poprzez naniesienie pieczeci, podpisu i daty na formularzu nadania (dla
przesylek rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilosciowym przesytek, wg po-
szczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek nie rejestrowanych);

4) doreczania przesytek listowych krajowych, przyjetych do przemieszczenia i dore-
czenia z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzagdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026) dorgczania pokwitowanych
przez adresata potwierdzen odbioru przesytek rejestrowanych ze zwrotnym po-
twierdzeniem odbioru, niezwlocznie po doreczeniu przesyiki;

5) dla przesytek rejestrowanych, w tym przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem od-
bioru — w przypadku nieobecnoséci adresata, do pozostawienia zawiadomienia
o probie doreczenia przesytki wraz ze wskazaniem terminu i adresu placowki
oddawczej, w ktorej adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 14 kolejnych
dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata.
Jezeli adresat nie zglosi sie po odbior przesytki w w/w terminie — do niezwiocz-
nego zwrotu przesytki do Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny nieode-
brania przez adresata, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfry-
zacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026);
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zwrotu niedorgczonych przesytek niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich

doreczenia.

zatrudnienia przez wykonawce na podstawie stosunku pracy osob wykonuja-

cych czynnosci zwigzane z odbieraniem przesytek nadawanych przez Zamawia-

jacego, od pracownika Zamawiajacego w placowce Wykonawcy oraz z przeka-
zywaniem przesytek adresowanych do Zamawiajgcego, pracownikowi Zamawia-
jacego w placowce Wykonawcy, a w przypadku zaangazowania przez Wyko-
nawce podwykonawcow, dopilnowanie dotrzymania powyzszego obowigzku

w stosunku do podwykonawcow.

przediozenie, w trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie

Zamawiajacego (nie czegstsze niz raz na kwartat) w wyznaczonym w tym

wezwaniu terminie, jednego ze wskazanych ponizej dowodéw w celu

potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy

przez Wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujacych wskazane w ust. 1

czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

a) oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
umowy o prace 0sob wykonujgcych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Za-
mawiajacego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: dokladne
okreslenie podmiotu sktadajgcego o$wiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i na-
zwisk tych osob, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwyko-
nawcy;

b) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopii umowy/uméw o prace os6b wykonujacych w trakcie
realizacji zamowienia czynnosci, ktdrych dotyczy ww. o$wiadczenie wyko-
nawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigz-
kow, jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/umoéw powinna zostaé¢ zanoni-

mizowana w sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikow,
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zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych tj. w szczegolno-
$ci bez adresdw, nr PESEL, jednak z zapewnieniem dostepnosci imienia i na-
zwiska pracownika dla identyfikacji dokumentu wraz z informacjami takimi jak:
data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu;

c) zaswiadczenia wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajacego optacanie
przez wykonawce lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres
rozliczeniowy;

d) poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopii dowodu potwierdzajacego zgtoszenie pracownika
przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposéb zapewnia-
jacy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami o ochro-
nie danych osobowych, z zastrzezeniem z § 6 ust. 1 pkt 8) lit. b);
przy czym w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania
prawa pracy przez Wykonawce lub podwykonawcg, Zamawiajacy moze
zwrécié sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

Z uwagi na znaczna liczbe oséb objetych obowiazkiem zatrudnienia,
Zamawiajacy okresla sposéb weryfikacji na zasadzie doboru préby do
maksymalnie 10 pracownikéw Wykonawcy w trakcie jednej kontroli. Termin

okreslony w wezwaniu, bedzie nie krétszy niz 10 dni roboczych.

10. Ustugi bedg $wiadczone przez Wykonawce w dni robocze, 5 dni w tygodniu, od po-
niedziatku do pigtku. Przesytki pocztowe przygotowane przez Zamawiajgcego do
dystrybucji beda dostarczane przez Zamawiajgcego w godzinach od 08:00 do 16:00
do siedziby Wykonawcy. Przesytki pocztowe adresowane do Zamawiajgcego bedg
odbierane przez przedstawiciela Zamawiajgcego w siedzibie Wykonawcy do godziny
09:00 w dni robocze, 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku. Zastrzega sig, aby
placéwka nadawcza/oddawcza Wykonawcy miescita sig w tej samej miejscowosci co

siedziba Zamawiajacego.
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11. Wykonawca zapewni doreczenie przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiaja-

cego na catym terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, a poza jej granicami zgodnie z

zawartymi przez Wykonawce umowami miedzynarodowymi.

12.Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,

okreslone sa w zatgczniku nr 2 do SWZ — kosztorys ofertowy bedacy zatacznikiem

do umowy. lloéci majg charakter szacunkowy, stanowig element stuzacy do kalkulacji

ceny ofertowej oraz wyboru najkorzystniejszej oferty i nie stanowia ze strony Zama-
wiajacego zobowigzania do nadania przesytek w podanych w tym zatgczniku ilo-
sciach. Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden sposob, ze $rodki finansowe oraz po-
dane ilosci zostang osiggniete w okresie realizacji przedmiotu zamowienia. Wyko-
nawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego z tego tytutu.
§7
Rozstrzyganie sporow
Spory mogace wynikna¢ pomigedzy Wykonawca a Zamawiajacym, rozstrzygad bedzie
sgd wiasciwy zgodnie z powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa.
§8
Zmiany w Umowie
1. Wszelkie zmiany do Umowy wymagajq formy pisemnej w postaci aneksu pod rygo-
rem niewaznosci, z wyjatkiem zmian Zatgcznikéw do Umowy oraz w przypadkach
szczegotowo okreslonych w Umowie.
2. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgoda obu stron wyrazong
na pismie pod rygorem niewaznosci takiej zmiany. Zmiany moga by¢ zainicjowane
przez Zamawiajgcego oraz przez Wykonawce.

3. Dopuszczalne jest dokonanie zmian umowy w przypadkach przewidzianych w art.

455 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych oraz w przy-

padkach:

1) jezeli zmiana umowy dotyczy¢ bedzie zmiany wysokosci wynagrodzenia dla Wyko-

nawcy, a spowodowana bedzie:
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a) zmiang cennika ustug pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzedu Ko-
munikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez obowigzujgce prze-
pisy Prawa pocztowego, w zakresie jakim znajduja one zastosowanie do niniej-
szej umowy,

b) zmiang stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego;

c) zmiang wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci mini-
malnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdzier-
nika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

d) zmiang zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdro-
wotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubez-
pieczenie zdrowotne

e) zmiang zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapita-
fowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowni-
czych planach kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 427 z poézn. zm.).

2) jezeli zmiana umowy spowodowana bedzie sita wyzsza uniemozliwiajgcg wykona-
nie przedmiotu umowy zgodnie z SWZ;

3) jezeli nastagpi zmiana podwykonawcy, wprowadzenie podwykonawcy w zakresie
nieprzewidzianym w tresci ztozonej przez Wykonawce oferty do postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie podstawowym lub rezygnacja z pod-

wykonawcy.

4. Do kazdej propozycji zmiany, inicjujacy zmiang przedstawi:

— opis propozycji zmiany, w tym wptyw na terminy wykonania,

— uzasadnienie zmiany,

_ obliczenia uzasadniajace ewentualng zmiane wynagrodzenia.

5. Zmiana umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci za
wyjatkiem zmian, o ktérych mowa w § 8 ust. 3 pkt. 1 lit. a, ktore wchodza w zycie w
sposob przewidziany w Prawie pocztowym, co wystarcza do zmiany niniejszej umowy

w tym zakresie.

§9
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Podwykonawcy

. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokonaé zmiany podwykonawcy, zre-
zygnowac z podwykonawcy lub wprowadzi¢ podwykonawce w zakresie nieprzewi-
dzianym w ofercie przetargowe;.
. Wykonawca jest zobowigzany do zawiadomienia Zamawiajacego o wszelkich zmia-
nach danych i przekazania informacji na temat nowych podwykonawcéw, ktérym
w pozniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje czesci zamowienia.
- Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego za-
soby Wykonawca powotywat sig na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Prawo
zamowien publicznych, w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowa-
niu, Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze:
1) proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca po-
wotat sie¢ w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia oraz,
2) brak jest podstaw do wykluczenia proponowanego podwykonawacy.

. Przepisu ust. 3 nie stosuje sig¢ wobec podwykonawcéw niebedacych podmiotami, na
ktorych zasoby Wykonawca powotat sie na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy
Prawo zamowien publicznych oraz do dalszych podwykonawcéw.
. Postanowienia dotyczgce podwykonawcy odnoszg sie wprost réwniez do dalszego
podwykonawcy oraz uméw zawieranych miedzy podwykonawca i dalszym podwyko-
nawca lub migdzy dalszymi podwykonawcami, chyba ze w toku postepowania weryfi-
kowane byly podstawy wykluczenia podwykonawcy niebedacego podmiotem trzecim,
na zasadach okreslonych w art. 462 ust. 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
. Postanowienia dotyczace podwykonawcy odnoszg sie wprost réwniez do dalszego
podwykonawcy oraz uméw zawieranych miedzy podwykonawca i dalszym podwyko-
nawca lub migdzy dalszymi podwykonawcami. W tym celu Wykonawca zobowiazany
jest przedtozy¢ stosowne oswiadczenie i dokumenty wymagane w postanowieniach

SWZ, pod rygorem odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z winy Wykonawacy.
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7. Powierzenie wykonania cze$ci umowy podwykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z od-
powiedzialnosci za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.
8. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcego kopie umowy z podwykonawcg w terminie

10 dni od jej zawarcia.

§10
Kary umowne
. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:

a) za kazdy dzien przerwy w wykonaniu przedmiotu zamdwienia okreslonego w §1
wynikajacy z winy wykonawcy w wysokosci 100,00 zt brutto;

b) z tytutu odstgpienia od catosci lub czesci umowy z przyczyn zawinionych przez
Wykonawce w wysokosci 3000,00 zt.

c) z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnie-
nia na podstawie umowy o prace oséb biorgcych udziat w realizacji umowy, w
wysokosci 100,00 zt za kazdy przypadek naruszenia. Nieztozenie przez Wyko-
nawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zadanych przez Zama-
wiajacego dokumentéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg traktowane
bedzie rowniez jako niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wy-
mogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w zakresie wymaganym w ni-
niejszej umowie. Kara ta przystuguje takze w przypadku ustalenia w wyniku kon-
troli przeprowadzonej przez uprawnione podmioty, ze Wykonawca lub podwyko-
nawca nie zatrudnia lub nie zatrudnial na podstawie umowy o prace 0séb wyko-
nujacych czynnosci zwigzane z realizacjg umowy.

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy karg umowna za odstgpienie od calosci lub czesci
umowy z przyczyn zawinionych przez Zamawiajacego w wysokosci 3000,00 zt.
3. taczna wysoko$é kar umownych naliczonych Wykonawcy z tytutow wskazanych w

niniejszej umowie nie moze przekroczy¢ kwoty 10 000,00 zh.
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4. Strony zastrzegajq sobie prawo do odszkodowania uzupetniajacego, przewyzszajg-
cego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych, do wysokosci poniesionej szkody, na

zasadach ogélnych.

§ 11
Odstapienie od umowy

1. Poza przypadkami przewidzianymi w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 roku Ko-

deks cywilny oraz w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicz-

nych, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy w nastepujacych

przypadkach:

1) Wykonawca zaprzestat prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub przystapit do
likwidaciji swojej firmy, z wyjatkiem likwidacji przeprowadzonej w celu przeksztat-
cenia,

2) Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu umowy oraz nie kontynuuje go
pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na piémie,

3) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn przerwat realizacje przedmiotu umowy,

4) Wykonawca naruszyt w sposéb razacy obowigzujace przepisy lub normy w za-
kresie realizowanego przedmiotu umowy albo uporczywie lub w sposéb razacy
zaniedbuje zobowigzania umowne, pomimo uprzednich - dwukrotnych pisem-
nych zastrzezen ze strony Zamawiajgcego,

5) Wykonawca zostat wykreslony z rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, w zakresie ustug pocztowych
objetych przedmiotem umowy, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe, ktdry umozliwia, zgodnie z przepisami prawa oraz umowy, wy-
konywanie jej przedmiotu,

2. Zamawiajacy na mocy ustawy z 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicz-
nych, moze w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykona-
nie przedmiotu umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewi-

dzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie przedmiotu umowy moze
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zagrozié istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicz-
nemu, odstapié¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o zaistnieniu
istotnej zmiany. W takim przypadku Wykonawca moze zadac wytgcznie wynagrodze-
nia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

. Kazda ze stron moze rozwigzaé umowe z zachowaniem jednomiesigcznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiaca;

. Odstapienie od umowy jak i jej rozwigzanie powinno nastapic¢ w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci oraz zawiera¢ stosowne uzasadnienie.

§12
Klauzula antykorupcyjna
. Strony Umowy zapewniajg, Zze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowajg nale-
zytg staranno$¢ i stosowac sig bedg do wszystkich obowigzujgcych Strony przepisow
prawa powszechnie obowigzujacego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie
Unii Europejskiej w zakresie zapobiegania dziataniom o charakterze korupcyjnym za-
rowno bezposrednio, jak i dziatajac poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty
gospodarcze Stron.
. Kazda ze Stron dodatkowo zapewnia, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy stoso-
wac sie bedzie do obowiazujgcych Strony procedur antykorupcyjnych, zgodnego z
prawem rozliczania transakgji, kosztow i wydatkow, przestrzegania postanowien ak-
tow wewnetrznych obowigzujacych Strony w zakresie przeciwdziatania konfliktowi in-
teresdw, wreczania i przyjmowania upominkéw oraz anonimowego zgtaszania i wyja-
$niania nieprawidtowosci zarébwno bezposrednio, jak i dziatajac poprzez kontrolowane
lub powigzane podmioty gospodarcze Stron.
. Strony zapewniaja, ze w zwigzku z zawarciem i realizacjg Umowy zadna ze Stron, ani
raden z ich wtascicieli, udziatowcow, akcjonariuszy, cztonkéw zarzadu, dyrektorow,
pracownikéw, podwykonawcow, ani tez zadna inna osoba dziatajgca w ich imieniu,
nie dokonywata, nie proponowata, ani nie obiecywata, ze dokona, ani nie upowaz-

niala, a takze nie dokona, nie zaproponuje, ani tez nie obieca, ze dokona, ani nie upo-
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wazni do dokonania zadnej ptatnosci lub innego przekazu stanowigcego korzysé fi-
nansowa lub inng, ani tez Zadnej innej korzysci bezposrednio lub posrednio zadnemu

z nizej wymienionych:
- zadnemu cztonkowi zarzadu lub pracownikowi Strony;

- zadnemu funkcjonariuszowi panstwowemu rozumianemu jako osobie fizycznej
petnigcej funkcje publiczng w znaczeniu nadanym temu pojeciu w systemie prawnym

kraju, w ktérym nastepuje realizacja Umowy;

- zadnej partii politycznej, cztonkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urzad

panstwowy;

- Zadnej innej osobie lub podmiotowi — w celu uzyskania ich decyzji, wptywu lub
dziatan mogacych skutkowac¢ jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem
lub tez w dowolnym innym niewtasciwym celu, jezeli dziatanie takie narusza lub
naruszatoby przepisy prawa w zakresie przeciwdziatania korupcji wydanych przez

uprawnione organy administracji publicznej w Polsce i na terenie Unii Europejskie;.

. Kontrahent akceptuje, Ze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej klauzuli an-
tykorupcyjnej moze spowodowaé rozwigzanie Umowy bez zachowania okresu wypo-
wiedzenia w niej przewidzianego, za$ Kontrahentowi nie bedg przystugiwaé zadne
roszczenia z tego tytutu.

. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do bezzwiocznego informowania sie wzajemnie o
kazdym przypadku naruszenia niniejszych postanowien. Na pisemny wniosek jednej
ze Stron, druga Strona dostarczy informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione py-
tania drugiej Strony, ktére dotyczy¢ bedg wykonywania Umowy zgodnie z niniejszymi
postanowieniami.

. W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktérym mowa powyzej, kazda ze Stron
zapewnia, iz w okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajacej w dobrej
wierze dokonanie anonimowego zgtaszania nieprawidtowosci za posrednictwem

poczty elektronicznej na adrese-mail: .................ccooiiill
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7. Strony majg na uwadze, ze sankcje ustalone w wyniku niniejszych postanowien nie
wykluczaja, nie zastepuja ani nie zmieniaja w zaden sposob sankgji karnych, cywil-
nych, dyscyplinarnych lub administracyjnych ustanowionych przez przepisy prawa po-
wszechnie obowiazujacego w Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskiej.

§13

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy zastosowanie majg prze-
pisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j.
Dz. U. z 2025 r. poz. 1071), ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.].
Dz. U. z 2025 r. poz. 366 z pdzn. zm.) oraz przepisy wykonawcze do wyzej wymienio-
nych ustaw.

2. Wszelkie pisma przewidziane umowa uwaza sig za skutecznie dorgczone (z zastrze-
zeniami w niej zawartymi), jezeli zostaly przestane za zwrotnym potwierdzeniem
przez druga Strone odbioru, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru lub innego
potwierdzonego doreczenia pod adres: Zamawiajacego lub Wykonawcy.

3. Kazda ze Stron zobowiazuje sie do powiadomienia drugiej Strony o kazdorazowe;
zmianie swojego adresu. W przypadku braku powiadomienia o zmianie adresu dorg-
czenie dokonane na ostatnio wskazany adres beda uwazane za skuteczne.

4. Wiasciwym do rozpoznania sporow wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy jest
sad wtasciwy rzeczowo dla siedziby Zamawiajacego.

5. Niniejsza umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden eg-

zemplarz dla Wykonawcy, jeden egzemplarz dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
| zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania wszystkich
przesytek pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Mogilnie z siedziba ul. Gabriela
Narutowicza 1, 88-300 Mogilno zgodnie z Dziatem | Rozdziatem 8 — Doreczenia,
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (t..
Dz. U. z 2024 r. poz. 572 z pézn. zm.).

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje takze odbior z placowki oddawczej Wykonawcy
niedoreczonych przesytek pocztowych, niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby przesyiki pocztowe byly dostarczone na zasadach
okreslonych w nizej wymienionych aktach prawnych. Ustawa z dnia 23 listopada
2012 roku Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 366 z pdzn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie
szczegotowych zasad i trybu dorgczania pism organéw procesowych w
postepowaniu karnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1463).

4. W przypadku niewykonania lub nienaleznego wykonania ustug, Zamawiajagcemu
| adresatowi przystugujg procedury reklamacyjne okreslone w Rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzaciji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474).

5. Realizacja przedmiotowych ustug odbywac sie bedzie poprzez wtasciwe
przygotowanie przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych do nadania oraz
sporzadzenie zestawienia ilosciowego nadanych przesytek pocztowych do nadania
przesytek nierejestrowanych oraz zestawienia (ksigzki nadawczej) dla przesytek
rejestrowanych. Przedmiotowe zestawienia beda sporzadzane w dwoch
egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajacego. Zamawiajacy
umieszczac bedzie na przesytkach w sposob czytelny i trwaty informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac jednoczesénie rodzaj
przesyiki.

6. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenia ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia,
okreslajgc jednoczesnie rodzaj przesyiki.

7. Ustugi bedg swiadczone w dni robocze, 5 dni w tygodniu, od poniedziatku do

piatku. Przesytki pocztowe przygotowane przez Zamawiajgcego do dystrybucji bedg
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dostarczane przez Zamawiajacego w godzinach od 08:00 do 16:00 do siedziby
Wykonawcy. Przesytki pocztowe adresowane do Zamawiajacego beda odbierane
przez przedstawiciela Zamawiajgcego w siedzibie Wykonawcy do godziny 09:00 w
dni robocze, 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku. Zastrzega sig, aby placowka
nadawcza/oddawcza Wykonawcy miescita sie w tej samej miejscowosci co siedziba
Zamawiajgcego.

8. Wykonawca zapewni doreczenie przesytek pocztowych nadanych przez
Zamawiajacego na catym terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, a poza jej granicami
zgodnie z zawartymi przez Wykonawce umowami miedzynarodowymi.

9. Wykonawca dostarcza Zamawiajacemu (zgodnie z adresem nadania przesyiki
pocztowej rejestrowanej) pokwitowanie przez adresata ,potwierdzenia odbioru”
niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. W przypadku nieobecnosci,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesyiki
(awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Po uptywie
terminu odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nieodebrania przez adresata.

10. Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonana,
jezeli doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dostarczenia
nie nastagpito w terminie 14 dni od dnia jej nadania.

11. Zamawiajacy bedzie korzystat wylgacznie ze swojego opakowania, nie dopuszcza
stosowania opakowan Wykonawcy.

12. Optata pocztowa (wynagrodzenie za realizacje ustugi) bedzie wnoszona z dotu —
za okresy miesigczne wykonywania ustug, na zasadzie optaty bezgotowkowe;j.

13. Zamawiajacy bedzie korzystat ze wzoréw drukoéw potwierdzenia odbioru o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

14. Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym, okreslone sg w zataczniku nr 2 — kosztorys ofertowy bedacy
zatacznikiem do umowy. llosci majg charakter szacunkowy, stanowig element
stuzacy do kalkulacji ceny ofertowej oraz wyboru najkorzystniejszej oferty i nie
stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadania przesylek w podanych
w tym zatgczniku ilociach. Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden sposob, ze srodki
finansowe oraz podane iloéci zostang osiagniete w okresie realizacji przedmiotu

zamowienia. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem

/7

Zamawiajgcego z tego tytutu.
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15. Przesytki pocztowe stanowigce przedmiot zamdwienia obejmujg w szczegdlnosci
przesytki krajowe o formatach wymienionych ponize;:

a) Format S (koperta C5) - to przesytka listowa:

- masie do 500 g,

- 0 minimalnych wymiarach strony adresowej, ktore nie moga byé mniejsze niz 90 x
140 mm,

- ktérej maksymalne wymiary nie moga przekroczyé: wysokosé - 20 mm, diugo$é - 30
mm, szeroko$¢ - 160 mm.

b) Format M (koperta C4) to przesytka listowa:

- masie do 1 000 g,

- 0 minimalnych wymiarach strony adresowej, ktére nie moga byé mniejsze niz 90 x
140 mm,

- ktorej maksymalne wymiary nie moga przekroczyé: wysoko$é - 20 mm, diugosé -
325 mm, szerokos¢ - 230 mm.

c¢) Format L (wigkszy od koperty C4) to przesyika listowa:

- 0 masie do 2 000 g,

- 0 minimalnych wymiarach strony adresowej, ktére nie moga byé mniejsze niz 90 x
140 mm, gdzie suma dtugosci, szerokosci i wysokos$ci przesytki nie moze
przekroczy¢ 900 mm, przy czym najwiekszy z wymiardéw nie moze przekroczyé 600
mm,
- takze w formie rulonu, ktérego suma dtugosci i podwdjnej srednicy nie przekracza
1040 mm, przy czym dtugos$c nie moze przekroczyé 900 mm.

16. Przesyiki pocztowe stanowiace przedmiot zamowienia obejmujg rowniez
przesytki zagraniczne do 50g, od 350g do 500g oraz paczki pocztowe do 2kg, 2-5 kg
i 5+ Kkg.

17. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia 02.01.2026 r. do 31.12.2026 .
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Zatacznik nr 7 do SWZ

(Wykonawca)
Doswiadczenie zawodowe

Oswiadczamy, ze reprezentowana przez nas firma realizowata/realizuje w ciagu
ostatnich 3 lat, co najmniej 3 ustugi polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym:

LP. | Nazwa i adres firmy, dla Catkowita Przedmiot Okres
ktorej swiadczone warto$¢ brutto ustug (z realizacji
byty/sg ustugi informacijg o od...... do....
zakresie

zamowienia)

Do wykazu dotagczamy dowody, potwierdzajace, ze wskazane w tabeli ustugi

zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie.




Nr postepowania: OR.272.75.2025
Zamawiajacy:
Powiat Mogilenski
ul. G. Narutowicza 1
88-300 Mogilno
Podmiot:

(petna nazwalfirma, adres,
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenia podmiotu udostepniajaceqo zasoby

UWZGLEDNIAJACE PRZESEANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY
O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA
WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ StUZACYCH OCHRONIE
BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

sktadane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp

Na  potrzeby  postgpowania o  udzielenie = zamodwienia  publicznego
pn. Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Mogilnie

w 2025 roku, prowadzonego przez Powiat Mogilenski, o$wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Os$wiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postgpowania na podstawie art. 108 ust 1 ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia

z postgpowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.
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3. Os$wiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z
2025 r. poz. 514)".
OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez
zamawiajacego W ... (wskaza¢ dokument i wiasciwa jednostke redakcyjng
dokumentu, w ktorej okreslono warunki udzialu w postegpowaniu) w nastgpujacym

FAUTEEIBE ..o oossine s asormons e sntins et iecniefeomimi i ottt ot nstio SRR AR S G SRR O

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg
aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petna swiadomoscia konsekwenciji

wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacii.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW
DOWODOWYCH:

Wskazuje nastepujace podmiotowe $rodki dowodowe, ktére mozna uzyskac za
pomoca bezptatnych i ogdinodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajace dostep

do tych srodkow:

(wskaza¢ podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzad lub

organ, dokfadne dane referencyjne dokumentacji)

' Zgodnie z trecig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego zwanej dalej ,ustawa’, z postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 0
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. Dz. U.z 2025r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 1., o ile zostala wpisana na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na listg lub bgdacy takg jednostka dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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(wskaza¢ podmiotowy srodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzad lub

organ, doktadne dane referencyjne dokumentacji)

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis
zaufany lub podpis osobisty



Zatacznik nr 9 do SWZ

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogéInego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa

danych osobowych:

Administrator Danych
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Starosta Mogilenski, z siedzibg przy ul.
G. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno, nr tel.: 52-58-88-300.

Inspektor Ochrony Danych
Zostat powotany inspektor ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Mogilnie.
Jesli majg Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez Staroste Mogilenskiego danych
osobowych, prosimy kontaktowac z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w nastepujgcy
sposob:

1. pocztg tradycyjng kierujac korespondencije na adres: ul. G. Narutowicza 1, 88-300

Mogilno;
2. elektronicznie na adres e-mail: iod@powiatmogilno.pl
3. telefonicznie: 52-58-88-318.

Cel przetwarzania danych

Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w celu prowadzenia przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz jego rozstrzygniecia, jak rowniez
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz jej realizacji, a takze
udokumentowania postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego i jego archiwizacji.
Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem ustawowym, a konsekwencijg,
niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci wziecia udziatu w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego.

Podstawa przetwarzania

Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarza¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO.

Al



Dostep do danych osobowych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp oraz
Open Nexus sp. z 0. 0. z siedzibg w Poznaniu ul. 28 czerwca 1956 r. 398 B, 61-441
Poznan zarejestrowang w Sadzie Rejonowym Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu,
Wydziat VIl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000335959, NIP
7792363577, REGON 301196705, jako wtasciciel platformy zakupowej, na ktorej Powiat
Mogilenski prowadzi postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, dziatajac pod

adresem platformazakupowa.pl.

Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe w przypadku postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego
bedag przechowywane przez okres:
e dla dokumentdéw wytworzonych w ramach zamoéwien publicznych krajowych jest
to okres 5 lat,
e dla zamowien publicznych unijnych jest to okres 10 lat,
e dla zamowien finansowanych ze srodkow unijnych zgodnie z wymogami
danego programu.
Natomiast umowy cywilno-prawne wraz z dokumentacjg dotyczaca ich realizacji, niezaleznie
od trybu w jakim zostaty zawarte, przechowywane sg przez okres 10 lat z uwzglednieniem
zapisow dotyczacych umdw finansowanych ze srodkéw unijnych. Okres przechowywania

liczony jest od 1 stycznia roku nastepnego od daty zakonczenia sprawy.

Prawa osoéb, ktérych dane dotycza
Przystuguja Panstwu nastgpujgce prawa:
1. dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
2. do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),
3. do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli dotyczy,
4. do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO),
5. wniesienia sprzeciwu — wobec przetwarzania swoich danych (art. 21 RODO) - jesli

przetwarzanie odbywa sie w celu wykonywania zadania realizowanego w interesie



publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej, powierzone;
administratorowi (tj. w celu, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 lit. e RODO,

6. wniesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO), tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, w przypadku uznania, Zze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy RODO lub inne przepisy prawa regulujace kwestie ochrony danych

osobowych.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe przetwarzane przez Administratora na podstawie RODO nie podlegajg
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22
ust. 1 i ust. 4 RODO.

Przekazywanie danych do parnstwa trzeciego

Nie zamierzamy przekazywac¢ Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowej innej niz Unia Europejska. W przypadku koniecznosci
przekazania Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej zapewniamy, ze odbgdzie sig to z zachowaniem warunkéw okreslonych
w art. 45 lub 46 RODO.

Data i podpis



Zatgeznik nr2
Do Uchwaty Ni2%/2025 7 dnia 15.12.2025 1.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL |
Postanowienia ogélne

§1
1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okreéla tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, zwanej dalej ,.komisja”.
2. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sig przepisy ustawy.
3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ takze osobg wykonujgcg czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

Rozdzial IT
Tryb pracy komisji

§2

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.

2. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sig wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i dowiadczeniem.

3. Czlonkowie komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisdw oraz do przestrzegania szczegdlowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niegjawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

5. Oéwiadczenia cztonkow komisji stanowig integralng cze$é dokumentacji postepowania.

§3

1.  Komisja pracuje kolegialnie.

2. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage uzasadnione
wnioski czlonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych obowiazkéw
stuzbowych.

3. Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokot, w ktorym w szczeg6lnosci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczacego /
sekretarza / cztonka komisji, zadania przydzielone czlonkom komisji w zakresie ich obowigzkdow
przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw komisji bioracych
udzial w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczacego
komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia co do




zgodnoéci z przepisami ustawy, do protokolu zalacza sig¢ rowniez pisemne zastrzezenia czionka
komisji.

Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecno$ci co najmniej polowy jej czlonkow, w drodze
glosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

W przypadku obecnosci mmiej niz polowy czlonkéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

Czlonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigeiem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanic odrgbne), ktore dotacza sig
do protokotu posiedzenia (jesli zostal sporzadzony).

Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie sig z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§4
Czlonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych,
zwanej dalej ,,Pzp” i przekazuja je przewodniczacemu komisji.
Oéwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadaja:

1) po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba Ze okoliczno$ci uzasadniajace zlozenie tego
oéwiadczenia ujawnia sie na weczedniejszym etapie postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego (art.56 ust. 2)

2) przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci w postgpowaniu (art. 56 ust. 3)

W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosei, o kiérych mowa w art. 56 ust. 213
ustawy Pzp, cztonek komisji obowigzany jest do ponownego zlozenia o$wiadczenia.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp, czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sig z
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie
przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego
komisji — kierownika zamawiajacego.

Czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobg
podlegajaca wytaczeniu po powzigeiu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktorych mowa
w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp, powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci
faktycznych niewplywajacych na wynik postgpowania.

Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku niezltozenia przez cztonka komisji
o$wiadczenia lub ztozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

§5
Komisja moze wnioskowaé do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego do wykonania
okre$lonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.
Whiosek powinien zawieraé okre$lenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢ w jej
pracach z glosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do bieghych.




1:

§6

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego komisja

wykonuje w szczegolnosci nastepujace czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamdéwien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie dodatkowych
informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza/przekazuje wiasciwej komorce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie
internetowej lub w miegjscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego wszystkie
dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawg do opublikowania w ramach
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zaméwieniu w inny spos6b niz wskazany w pkt 3,
w szczegblnosci w dzienniku lub czasopi$mie o zasiggu ogdélnopolskim — w przypadku
podjgcia takiej decyzji przez kierownika zamawiajacego;

5) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamowienia,

6) przygotowuje i przedklada kierownikowi zamawiajacego projekty dokumentéw wymaganych
przepisami ustawy;

7) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa Pzp przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

8) dokonuje otwarcia ofert;

9) dokonuje badania i oceny ofert;

10) wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcéw do
uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do
wyjasnienia treci oferty;

11) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawa;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa;

13) przygotowuje propozycjg¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania;

14) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na
informacjg o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

15) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedluzenie terminu zwiazania oferta, przedtuzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okre§lonych ustawa;

16) przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu zwiazania
oferta;

17) sprawdza wniesione przez wykonawcg zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

18) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zaméwieni Publicznych albo
przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej

Przed otwarciem ofert komisja podaje na stronie internetowej prowadzonego postepowania

kwotg, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;




3. Czlonkowie komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriow
oceny ofert okre§lonych w specyfikacji warunkéw zamoéwienia lub zaproszeniu do sktadania
ofert, po szczegdlowym zapoznaniu sig z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powolani).

Rozdzial 111
Prawa i obowigzki czlonkéw komisji

§7
Biorac udzial w pracach komisji ezlonkowie komisji maja prawo w szczego6lnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentow zwiazanych z praca w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyezacych
funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powolanie bieglego.

§8
1. Do obowigzkow czlonka komisji nalezy w szczegolnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkow zamowienia;
3) badanie i ocena ofert;
4) zlozenie o$wiadczen, o ktérych mowa w § 4 regulaminu.
2. Do obowiazkéw czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji,
nalezy w szczegolnosci:
1) wykonywanie czynnoéci powierzonych im zgodnie z § 8 ust. 1 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;
2) niezwloczne  informowanie przewodniczacego komisji o  okoliczno$ciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

§9
1. Do obowiazkéw przewodniczacego komisji, nalezy w szczegolnosei:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanic terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan.

2) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych o§wiadczen, o ktérych mowa w §4 regulaminu
i wlaczenie wskazanych o$wiadczen do dokumentacji postgpowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie czlonka komisji, ktéry nie zlozyt
oéwiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy
albo zlozyl o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3
ustawy albo zlozyt nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosei, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy, a takie o odwolanie cztonka komisji z innych
uzasadnionych powodow;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania
komisji do czasu wylgczenia czlonka komisji lub do czasu wyja$nienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych czlonkom komisji;




6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

7) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego projektéw pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postgpowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

9) nadzorowanie dostgpu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.

2. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi Publikaciji
Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zaméwien Publicznych, na stronie
internetowej i w siedzibie zamawiajacego oraz w miejscu, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 4
regulaminu.

3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0sdb trzecich.

§10
1. Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosei:
1) dokumentowanie czynno$ci komisji, w tym sporzadzenie protokohi postepowania wraz
z zalacznikami;
2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji;
3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okre$lonym ustawa;
5) czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postepowania przez czlonkow
komisji;
6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postgpowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z postepowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz bieglym;
b) przekazania wlaSciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole;
c¢) dokonania jej archiwizacji

Rozdzial TV
Zakonczenie prac komisji

§ 11
1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protokol postgpowania wraz z zalacznikami.
2. Komisja koficzy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokohi postgpowania przez
kierownika zamawiajgcego.




Zalacznik nr 2
Do Uchwaly NWQOTZS z dnia 15.12.2025 1.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAEL 1
Postanowienia ogdlne

§1
1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, zwanej dalej ,.komisjg”.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.
3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ takze osobg wykonujgcg czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

Rozdzial IT
Tryb pracy komisji

§2

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.

2. Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujac sig¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i dos$wiadczeniem.

3. Czlonkowie komisji zobowiazani sq do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegélowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okre$lonych w odrgbnych przepisach.

4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

5. Oéwiadczenia cztonkéw komisji stanowia integralng cze$¢ dokumentacji postgpowania.

§3

1. Komisja pracuje kolegialnie.

2. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage uzasadnione
wnioski czlonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych obowigzkéw
shuzbowych.

3. Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokol, w ktérym w szczegélnoéei opisuje sig:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnoéci dokonane przez przewodniczacego /
sekretarza / cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obowiazkéw
przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkéw komisji bioracych
udzial w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczacego
komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia co do



zgodnoéci z przepisami ustawy, do protokolu zalacza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia cztonka
komisji.

Komisja przyjmuje rozstrzygnigeia w obecnosci co najmniej polowy jej czlonkow, w drodze
glosowania lub na podstawie sumy albo éredniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

W przypadku obecnosci mniej niz polowy czlonkéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

Czlonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnigeiem komisji obowiazany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktére dolacza sig
do protokotu posiedzenia (jesli zostal sporzadzony).

Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie sie z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sig odpowiednio.

§4
Czlonkowie komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdrych
mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamowiefi publicznych,
zwanej dalej ,,Pzp” i przekazuja je przewodniczacemu komisji.
O$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, czlonkowie komisji sktadaja:

1) po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba Ze okolicznoéci uzasadniajace zlozenie tego
oéwiadczenia ujawnia sie¢ na wczeniejszym etapie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego (art.56 ust. 2)

2) przed rozpoczeciem wykonywania czynnoéci w postepowaniu (art. 56 ust. 3)

W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 21 3
ustawy Pzp, czlonek komisji obowiazany jest do ponownego zloZenia o$wiadczenia.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp, cztonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢ sig z
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie
przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego
komisji — kierownika zamawiajacego.

Czynnoéci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego podjete przez osobg
podlegajaca wytaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp, powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewplywajacych na wynik postgpowania.

Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czlonka komisji
o$wiadczenia lub ztozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

§5
Komisja moze wnioskowaé do kierownika zamawiajacego o powolanie biegtego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnoSci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomoéci specjalnych.
Whiosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢ w jgj
pracach z gltosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do bieglych.




1.

§6

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja

wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zamdwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie dodatkowych
informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza/przekazuje wlasciwej komorce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie
internetowej lub w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego wszystkie
dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawa do opublikowania w ramach
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zaméwieniu w inny sposdb niz wskazany w pkt 3,
w szczegdlnosci w dzienniku lub czasopi$mie o zasiggu ogdlnopolskim — w przypadku
podjgcia takiej decyzji przez kierownika zamawiajacego;

5) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych treci specyfikacji warunkéw zamowienia,

6) przygotowuje i przedklada kierownikowi zamawiajacego projekty dokumentéw wymaganych
przepisami ustawy;

7) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa Pzp przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

8) dokonuje otwarcia ofert;

9) dokonuje badania 1 oceny ofert;

10) wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow do
uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do
wyjasnienia tresci oferty;

11) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcdéw w przypadkach
przewidzianych ustawa;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa,;

13) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania;

14) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacje dotyczacq odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na
informacj¢ o podjgtej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnoéci;

15) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcdw o przediuzenie terminu zwigzania oferta, przedluzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okre§lonych ustawa;

16) przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
oferta;

17) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

18) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskie;j

Przed otwarciem ofert komisja podaje na stronie internetowej prowadzonego postepowania

kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;



3. Czlonkowie komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriow
oceny ofert okreSlonych w specyfikacji warunkéw zamoéwienia lub zaproszeniu do skladania
ofert, po szczegétowym zapoznaniu sig z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Rozdzial IT1
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

§7
Biorac udziat w pracach komisji ezlonkowie komisji majg prawo w szczegélnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z pracg w komisji,
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powolanie bieglego.

§8
1. Do obowiazkéw czlonka komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkow zamowienia;
3) badanie i ocena ofert;
4) zlozenie o$wiadczen, o ktérych mowa w § 4 regulaminu.
2. Do obowiazkéw czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji,
nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie czynnoéci powierzonych im zgodnie z § 8 ust. 1 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;
2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o  okoliczno$ciach,  ktore
uniemozliwiajg udzial w pracach komisji.

§9
1. Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan.

2) odebranie od czlonkéw komisji pisemnych o$wiadezen, o ktérych mowa w §4 regulaminu
i wlaczenie wskazanych o§wiadczen do dokumentacji postgpowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji, ktory nie zlozyl
o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznoéci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy
albo zlozyl oéwiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3
ustawy albo zlozyt nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy, a takze o odwolanie czlonka komisji z innych
uzasadnionych powoddéw;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dzialania
komisji do czasu wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podzial prac przydzielanych cztonkom komisji;



6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwiazanych z pracami komisji;

7) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego projektéw pism, w szczegdlnoéci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postgpowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza komisji;

9) nadzorowanie dostgpu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postgpowania.

2. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zaméwieri Publicznych, na stronie
internetowej i w siedzibie zamawiajacego oraz w miejscu, o ktérym mowa w § 6 ust. | pkt 4
regulaminu.

3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0s6b trzecich.

§10
1. Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy w szczegdlnoscei:
1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokolu postepowania wraz
z zalacznikami;
2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji;
3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;
5) czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postepowania przez czlonkéw
komisji;
6) odpowiadanie za dokumentacjg dotyczaca prowadzonego postgpowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z postepowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieghym;
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole;
c¢) dokonania jej archiwizacji

Rozdzial IV
Zakonczenie prac komisji

§11
1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protokdt postgpowania wraz z zatacznikami.
2. Komisja koficzy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpowania przez
kierownika zamawiajacego.




