Uchwala Nr 305/2025
Zarzadu Powiatu Mogilenskiego
z dnia 20 listopada 2025

w sprawie powolania administratoréw systemu KSeF (Krajowego Systemu e-Faktur) oraz
zasad nadawania uprawnien dla uzytkownikéw systemu KSeF w Powiecie Mogilenskim

Na podstawie art. 32 ust. 112 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2024 1. poz. 107 ze zm.), ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz.U. 22025 r. poz. 775 ze zm.), § 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r.
w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.U. 2021, poz. 2481 ze zm.),

Zarzad Powiatu Mogilenskiego
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Powiat Mogileniski uwierzytelnia si¢ w Krajowym Systemie e-Faktur kwalifikowalna
pieczecig elektroniczna.

§ 2.1. Do pelnienia roli administratorow w Krajowym Systemie e-Faktur (zwanym dalej
KSeF w zakresie wlasciwosci podatnika — Powiatu Mogilenskiego, nadaje si¢ uprawnienia:

1) Pani Karinie Kostyra — Skarbnikowi Powiatu Mogilenskiego, w zakresie okreslonym w ust.
2 pkt.1,

2) Panu Robertowi Mackowiakowi — Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich, w zakresie okreslonym w ust. 2 pkt. 2,

2. Do zadan os6b uprawnionych, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy w szczegdlnosci:

1) nadawanie, zmiana lub odbieranie uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu
e-Faktur do zarzadzania jednostkami zaleznymi (powiatowymi jednostkami
organizacyjnymi w ramach centralizacji VAT);

2)  nadawanie, zmiana lub odbieranie uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu

e-Faktur w ramach Starostwa Powiatowego w Mogilnie.

3. Kierownicy jednostek zaleznych oraz Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Mogilnie nadaja uprawnienia do korzystania z
KSeF pracownikom, zgodnie z wykonywanymi zakresami czynno$ci.

§ 3.1 Krajowy System e-Faktur to system do wystawiania, przesylania, otrzymywania
i przechowywania faktur ustrukturyzowanych. Dostgp do KSeF nastepuje za posérednictwem
dedykowane;j strony utworzonej przez Ministra Finansow: ksef.podatki.gov.pl .
2. Nadawanie, zmiana lub odebranie uprawnien nastgpuje z zastosowaniem powyzszego systemu
po weryfikacji posiadanych uprawnien.

§ 4.1 Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikéow jednostek zaleznych

(scentralizowanych powiatowych jednostek organizacyjnych) nadaje lub odbiera administrator
jednostki zalezne;.

2. Administratorem jednostki zaleznej jest kierownik powiatowej jednostki organizacyjne;
lub osoba przez niego wyznaczona, uprawniony przez administratora systemu KSeF, o ktérym



mowa w § 2. ust. 1 pkt.1

3. Do zadan os6b uprawnionych, o ktorych mowa w ust.2, nalezy w szczego6lnosci
zarzadzanie uprawnieniami w ramach danej jednostki zalezne;.

4. Kierownik powiatowej scentralizowanej jednostki organizacyjnej zobowiazany jest
poinformowa¢ pisemnie administratora systemu KSeF, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt.1, 0
kazdej zmianie danych os6b uprawnionych jako administratoréw jednostki zalezne;.

§ 5. Uzytkownicy posiadajacy uprawnienia do pracy w Systemie KSeF zobowiazani sa do
wygenerowania certyfikatu KSeF, ktory umozliwi ich uwierzytelnienie w systemie od 01
lutego 2026r. Certyfikaty wygenerowane sg na poszczegolne osoby fizyczne uprawnione do
korzystania z Systemu KSeF , ktore umozliwig identyfikacje tych osob w zakresie czynnosci
wykonywanych w Systemie KSeF za posrednictwem systemu dziedzinowego.

§ 6.1 Kazdy uzytkownik systemu KSeF powinien zapoznac sig z:
1) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z
Krajowego Systemu e-Faktur;

2) podrecznikiem uzytkownika Krajowego Systemu e-Faktur — aplikacja podatnika KSeF;

3) niniejsza uchwata.

2. System KSeF jest systemem informatycznym, w ramach ktorego przetwarzany jest
szeroki zakres danych. Kazdy uzytkownik powinien przestrzegac:

1) zasad bezpiecznego uwierzytelnienia sig, bezpiecznej pracy i zakoficzenia pracy w systemie
KSeF;

2) regulacji wewnetrznych obowiazujacych w danej jednostce organizacyjnej dotyczacych
bezpiecznej pracy w systemach informatycznych oraz ochrony danych osobowych;

3) obowiazku zglaszania do administratora systemu KSeF wszelkich incydentéw majacych
wpltyw na prawidtowe funkcjonowanie systemu.

§ 6. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.
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Uzasadnienie
do uchwaly Zarzagdu Powiatu Mogilenskiego
z dnia 20 listopada 2025 r.

W zwiazku z obowiazkiem korzystania przez jednostki sektora finanséw publicznych z
Krajowego Systemu e-Faktur ( KSeF), wynikajacym z przepisdéw .), rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur, zachodzi potrzeba
wyznaczenia 0sob odpowiedzialnych za administracjg 1 obstuge KSeF w Powiecie Mogilenskim.

Powotanie administratord6w ma na celu zabezpieczenie prawidtowego funkcjonowania KSeF.

Dnasz Krzesinsky



