Uchwala Nr 304/2025
Zarzadu Powiatu Mogilenskiego
z dnia 20 listopada 2025 r.

w sprawie opracowania procedury do wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)
dla Powiatu Mogilenskiego.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.
U. z2024 r. poz. 107, 1907), art. 106nb — 106nd ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775), decyzji wykonawczej Rady (UE) 2022/1003 z
dnia 17 czerwca 2022 r. upowazniajacej Rzeczpospolitg Polska do stosowania szczegblnego
srodka stanowiacego odstgpstwo od art. 218 i 232 dyrektywy 2006/112/WE w sprawie
wspolnego systemu podatku od warto$ci dodanej (Dz. Urz. UE L 168, 27.06.2022, s. 81-83)

Zarzad Powiatu Mogilenskiego
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig procedure (instrukcje) wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur VAT w
Powiecie Mogilenskim i jego jednostkach organizacyjnych. Procedura (instrukcja) stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty .

§ 2. Wykaz jednostek objetych procedurg w zakresie wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur
w Powiecie Mogilenskim stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty,

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza sig Skarbnikowi Powiatu Mogileniskiego, Naczelnikowi Wydzialu

Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich oraz kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy czlonkéw Zarzgdu:

1. Krzesinski Tomasz............c..5

2. Owsinska Edyta Q-D:,?: Sho —

3. Laganowski Jerzy ..........\2x% ...
4. Jankowski Pawet ...

5. Lisiecki Mateusz ........



Uzasadnienie
do uchwaly Zarzadu Powiatu Mogilenskiego
z dnia 20 listopada 2025r.

Na podstawie ustawy z dnia 29 pazdziernika 2021 r. o zmianie ustawy o podatku od
towardw i ushug oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2021 1. poz. 2076), ustawy z dnia 5
sierpnia 2025 roku (Dz.U. 2025, poz. 1203) i decyzji wykonawczej Rady (UE) 2022/1003 z
dnia 17 czerwca 2022 r. upowazniajacej Rzeczpospolita Polska do stosowania szczegblnego
srodka stanowiacego odstepstwo od art. 218 i 232 dyrektywy 2006/112/WE w sprawie
wspolnego systemu podatku od wartoéci dodanej (Dz. Urz. UE L 168, 27.06.2022, s. 81-83) z
dniem 1 lutego 2026 r. planowane jest wprowadzenie do powszechnego uzytku
obligatoryjnego Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), ktory bedzie wymagal od kazdego
podatnika podatku VAT koniecznosci wystawiania i przyjmowania faktur VAT tylko w
formie elektronicznej, za posrednictwem platformy Ministerstwa Finansow. W zwigzku z tym
istnieje potrzeba opracowania procedur do wdrozenia KSeF, ktorych celem bedzie
prawidlowe wdrozenie nowych funkcjonalnosci w Powiecie Mogilenskim i jego jednostkach

organizacyjnych.




Zalgcznik nr 1
do Uchwaly Zarzadu Mogilenskiego Nr 304/2025
z dnia 20.11. 2025r

Procedura (Instrukeja) w zakresie wdrozenia

Krajowego Systemu e-Faktur w Powiecie Mogilenskim

§ 1 Definicje

Instrukeja — niniejsza instrukcja okreslajaca zakres odpowiedzialnodci za realizacje zadad w zakresie
przygotowania do wdrozenia w Powiecie Mogileniskim korzystania z KSeF;

Powiat — Powiat Mogilenski, ul. Gabriela Narutowicza 1, 88-300 Mogilno, NIP: 557-16-75-107

Komérka — wyodrebniony w strukturze organizacyjnej Powiatu Mogilenskiego zesp6l érodkéw i ludzi
kierowanych przez zwierzchnika, realizujacy okre$lone zadania i funkcje;

Kierownik jednostki — osoba koordynujaca i zatwierdzajaca w jednostce organizacyjne; aspekty
operacyjne, w szczegblnosci wdrozenie nowych procesdw;

Pracownik — osoba zatrudniona w jednostce organizacyjnej na podstawie umowy o prace lub umowy
cywilnoprawnej, atakze osoba wspdlpracujaca zjednostka w ramach jednoosobowej dziatalnoéci
gospodarczej na zasadzie samozatrudnienia (tzw. B2B);

Jednostka zalezna — jednostka organizacyjna Powiatu Mogileniskiego objeta procedura w zakresie
wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur

Kontrahent — podmiot, zktérym jednostka organizacyjna dokonuje transakcji (zakupowych lub
sprzedazowych);

System IT — systemy informatyczne jednostki organizacyjnej, w szczegdlnoéci oprogramowanie
finansowo-ksiggowe funkcjonujace w jednostce;

KSeF — Krajowy System e-Faktur;

E-faktura — faktura ustrukturyzowana w rozumieniu art. 2 pkt 32a ustawy z dnia 11.03.2004 . o podatku
od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1203 dalej: ustawa);

Numer KSeF — numer nadawany e-fakturze w K SeF.

Zakres stosowania

§ 2. Instrukcja przedstawia zakres odpowiedzialnoéci i kroki prowadzace do przygotowania Powiatu
Mogilenskiego i jego jednostek organizacyjnych na implementacj¢ korzystania z Krajowego Systemu e-
Faktur w procesie:

a) dokumentowania fakturami ustrukturyzowanymi transakcji sprzedazy,
b) odbioru ustrukturyzowanych faktur zakupowych,

¢) nadawania, zmiany oraz odbioru uprawnieni do korzystania z systemu.
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Jednostki organizacyjne zobowigzane do wdroZenia instrukeji

§ 3.1. Instrukcja skierowana jest do pracownikéw Starostwa Powiatowego oraz pracownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu Mogilenskiego, odpowiedzialnych za prawidtowy przebieg procesu wdrozenia

KSeF.

Do podjecia dziatan wynikajacych z instrukeji zobowiazani sa:
Sekretarz Mogilenski,
Skarbnik Powiatu Mogilenskiego,

Kierownicy i Glowni ksiegowi w jednostkach organizacyjnych,
Naczelnik wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich,

Pracownicy referatu IT.

Zespol wdrozeniowy

§ 4.1. Starosta Powiatu Mogilefiskiego powotuje zespét wdrozeniowy celem wdrozenia Krajowego
Systemu e Faktur (KSeF), sktadajacy sig z:

)
)

o L

c)

§ 5. 1.

przedstawicieli oséb odpowiedzialnych za sprawy informatyczne i techniczne,
przedstawicieli oséb zajmujacych sig w Starostwic wystawianiem faktur,

Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich,
przedstawicieli osob Wydziatu Finansowego ,
Skarbnika Powiatu Mogilenski,

Nadzoér nad pracami zespolu wdroZeniowego sprawuje Starosta Powiatu Mogilenskiego.
Do zadan Zespolu w szczegolnosci nalezy analiza i ustalenie:

obecnie funkcjonujacego wtym zakresie system IT imozliwos¢ jego technicznej
modyfikacji ,

analiza obecnego modelu dokumentowania transakcji sprzedazy, obiegu dokumentow,
analiza obecnego modelu dokumentowania transakeji zakupu, obiegu dokumentéw,
ustalenie dodatkowych danych zawieranych na fakturach,

sposobu przekazywania faktur kontrahentom i uzgodnienia w tym zakresie,

mozliwoéé dodawania do faktur zatacznikow,
mozliwosé generowania kodow QR i certyfikatéw przy wystawianiu faktur,

analizuje mozliwoéci techniczne obecnie funkcjonujacego systemu IT w jednostkach
organizacyjnych Powiatu,

mozliwoéé nadawania  identyfikatoréw wewngtrznych do logowania dla  jednostek
organizacyjnych,

Umowy z kontrahentami

Jednostki zalezna (organizacyjne) s zobowigzane do dostosowania umow zawieranych z

kontrahentami do wymogow KSeF.
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2.Umowy powinny zawiera¢ m.in. zapisy dotyczace w szczegdlnosci:

a) obowigzku wystawienia faktur w KSeF,

b) wskazania numeru NIP Powiatu Mogilenskiego,

c) wskazanie numeru NIP whasciwego Podmiotu 3  oraz wypelnionym polem Rola — 8" — JST

odbiorca),

d) zapisy dotyczace trybu awaryjnego KSef,

e) termin dorgczenia faktury na potrzeby platnosci

3. Brak prawidtowych danych Podmiotu 3 moze skutkowaé opdznieniem w odbiorze i

zaplacie faktury.

4. Ustala sig , ze na potrzeby platnodci przyjmuje sie nastepujace zasady

a) w przypadku faktury wystawionej w KSeF —dniem doreczenia faktury jest dzied nadania
przez KSeF unikalnego numeru identyfikacyjnego, z wylaczeniem sytuacji
awaryjnych, w ktérych faktury sg wystawiane w trybie offline.

b) w przypadku, gdy faktura nie zawiera prawidlowo wypelnionych danych Podmiotu 3
umozliwiajacych jej odbidr przez wiasciwa jednostke organizacyjna, termin platnoscei
rozpoczyna bieg od dnia skutecznego dorgczenia faktury po dokonaniu korekty.

c¢) w przypadku faktury wystawionej w trybie awaryjnym — dzien przekazania faktury do
wlasciwe]j jednostki organizacyjnej Powiatu Mogilefiskiego w sposob uzgodniony
przez Strony.

5. Proponowany zapis zamieszczony w umowach zakupowych:

.»Dla prawidlowego dorgczenia faktur w KSeF kontrahent zobowiazany jest do wskazania w
fakturze ustrukturyzowane;:

a) w wezle Podmiot2 wartoéci ,,1” w polu JST,

b) dodatkowo w elemencie Podmiot3 danych wlasciwej jednostki organizacyjnej naszego
powiatu (tu: nazwa odbiorcy +NIP jednostki), oraz wskazanie w polu Rola wartoéci ,,8”
(oznaczajacej rolg: jednostka samorzadu terytorialnego — odbiorca). ,,

§ 6.1. Obowiazek wystawiania faktur ustrukturyzowanych spoczywa na Powiecie Mogilefiskim oraz
podlegtych jednostkach zaleznych (organizacyjnych ) w przypadku:

a) wydania towarow,

b) wykonania ustug,

¢) otrzymania czgsci nalezno$ci przed wydaniem towaru lub wykonaniem ushugi,
d) korekty powyzszych czynnosci.

2. Jednostki organizacyjne wystawiaja faktury ustrukturyzowane w podatku Vat w imieniu jednostki
samorzadu terytorialnego i podaja dane jak ponizej:

a) Dane sprzedawcy — JST, w elemencie Podmiot 1 (wraz z identyfikatorem podatkowym NIP
JST nadanym na cele VAT),
b) Dane nabywcy w elemencie Podmiot 2,

¢) Dodatkowo — dane jednostki podrzednej JST ( np. szkoly) w elemencie Podmiot 3 ( wraz z
identyfikatorem podatkowym NIP oraz wypemhionym polem Rola- ,,7”- (oznaczajacej role:
jednostka samorzadu terytorialnego- wystawca.




3. Jednostka zobowiazana jest ustali¢ sposdb autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci 1
czytelno$ci faktury ustrukturyzowanej.

4. Zapewnienie autentycznosci pochodzenia, integralnodci tresci  oraz czytelnosci  faktury
ustrukturyzowanej od momentu wystawienia faktury w programie wewngtrznym jednostki az do
wprowadzenia do KSeF, zapewnione jest decyzja Kierownika Jednostki poprzez stosowanie kontroli
wewnetrzne] w Jednostce.

5. Kontrola zasad wymaganych ustawg o Vat prowadzona w jednostkach w postaci;
a) kontroli wstepnej —polegajacej na badaniu zamierzonych dyspozycji i czynno$ci przed ich
wykonaniem przez badanie projektéw uméw, zaméwien itp.;
b) kontroli biezgcej —polegajacej na badaniu operacji w trakcie ich wykonania;
c) kontroli ezynnosci wykonywanych — badanie dokumentow 1 stanu po wykonaniu.
6. Obieg faktury ustrukturyzowanej zawsze powinien odbywac sig mozliwie najkrotszq droga. W tym
celu nalezy stosowaé ponizsze zasady:
a) zasada terminowosci przekazywania dokumentéw majacych wplyw na wystawienie faktury
ustrukturyzowane;j,
b) zasada systematycznosci obrotu fakturami, co zmniejsza mozliwosé pomylek,
¢) zasada czestotliwosci —okreSlenie jednorodnych éciezek obiegu faktur ustrukturyzowanych,

d) zasada odpowiedzialnosci  indywidualnej na poszczegdlnych etapach obiegu faktur
ustrukturyzowanych,

e) zasady kontroli okresowej przez wyznaczone do tego osoby do audytu wewnetrznego lub
Zewngtrznego.

7. Kontrola autentycznosci pochodzenia faktury ustrukturyzowanej, co do zbadania toZsamosci
dokonujacego dostawy towaréw lub ustugodawcy albo wystawcy faktury ustrukturyzowanej polega w
Jednostce na zbadaniu zgodnoéci danych zawartych w dokumencie z rzeczywistym zdarzeniem
gospodarczym na $ciezkach: zaméwienia, zakupu, dostawy, terminy platnosci.

8. Kontrola integralnoéci treéci faktury ustrukturyzowanej w zakresie zapewnienia niezmiennosci danych
na fakturze ustrukturyzowanej w jednostkach organizacyjnych polega na stwicrdzeniu, czy dokument
zostal wystawiony w sposob techniczny prawidtowy i czy na zadnym etapie nie zostal zmieniony, a
zwlaszcza czy:

1) posiada okrelenie wystawcy,
2) wskazane zostaty podmioty uczestniczace w operacji gospodarczej,

3) posiada datg wystawienia dokumentu oraz datg lub czas dokonania operacji gospodarczej, ktorej
dowad dotyczy,

4) okresla przedmiot operacji oraz jej wartosci i ilosci,
5) jest wystawiony w sposob czytelny i trwaly,
6) dzialania arytmetyczne w nim zawarte zostaty prawidtowo wykonane.

9. Treé¢ faktury ustrukturyzowanej dotyczaca obowigzkowych elementow faktury powinna by¢ pefna i
zrozumiata.

10.Poza  wykorzystaniem powyzszych kontroli  biznesowych, autentyczno$ci  pochodzenia
i integralnosci tresci faktury ustrukturyzowanej sa zachowane, w szczegblnodei, w przypadku
wykorzystania:




a) bezpiecznego podpisu elektronicznego w rozumieniu art. 32 ustawy z dnia 18 wrzeénia 2001r. o
podpisie elekironicznym (Dz.U. z 2013, poz.262 z pdézn. zm.), weryfikowanego za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu, lub

b) elektronicznej wymiany danych (EDI) zgodnie z umowg w sprawie europejskiego modelu wymiany
danych elektronicznych, jezeli zawarta umowa dotyczaca tej wymiany przewiduje stosowanie
procedur gwarantujacych autentycznos$é¢ pochodzenia faktury i integralnosé jej danych.

11. Wezytywanie do KSeF faktur ustrukturyzowanych nie wymaga akceptacji odbiorcy faktury.

§ 7.1. Faktura ustrukturyzowana stwierdzajaca dokonanie sprzedazy opodatkowanej lub zwolnione;
powinna zawiera co najmniej:
a) datg jej wystawienia,

b) numer kolejny faktury oznaczonej jako ,Faktura VAT; nadany w ramach jednej lub wiecej serii,
ktory w sposob jednoznaczny identyfikuje fakture ustrukturyzowana,

c¢) numer KSeF faktury nadany w momencie jej wezytania do krajowego Systemu e-Faktur
d) imiona i nazwiska lub nazwy nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy,

e) numer NIP nabywcy towaréw lub ushug, w przypadku, gdy nabywca jest zidentyfikowany dla
podatku od wartosci dodanej w danym paristwie czlonkowskim, zawierajacy dwucyfrowy kod
stosowany dla podatku od wartosci dodanej wlasciwy dla tego paristwa cztonkowskiego,

f) date¢ dokonania lub zakoficzenia dostawy towaréw lub wykonania ushugi, o ile taka data jest
okreslona i r6zni sig od daty wystawienia faktury ustrukturyzowanej,

g) nazwg (rodzaj) towaru lub ushugi,
h) miarg i ilo§¢ dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug,
i) ceng jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa netto),

j) kwoty wszystkich rabatow, w tym za wczeéniejsze otrzymanie naleznosci, o ile zostaly one
uwzglednione w cenie jednostkowej netto,

k) wartos¢ towaréw lub wykonanych ushug, ktérych dotyczy sprzedaz, bez kwoty podatku (wartoéé
sprzedazy netto),

1) stawke podatku,

m) sume wartosci sprzedazy netto z podziatem na sprzedaz objeta poszezegdlnymi stawkami podatku i
sprzedaz zwolniong od podatku,

n) kwotg podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace poszczegolnych
stawek podatku,

0) kwote naleznoéci ogdtem

p) kod QR w przypadku wystawienia faktury w KSeF i wystania jej wizualizacji po pobraniu z KSeF
kontrahentowi

q) kod QR i certyfikat w przypadku wystawienia faktury w trybie awarii KSeF.

2. Pracownicy wystawiajacy faktury ustrukturyzowane zamieszczaja w nich termin ptatnosci naleznosci
okreslonej w fakturze ustrukturyzowanej oraz kwoty podatku dotyczace wartosci wykazanych w tej
fakturze; w tym przypadku taczna kwota podatku moze by¢ ustalona w wyniku podsumowania
jednostkowych kwot podatku poszczegélnych dostarczonych towaréw i wykonanych ushug.

3.Jezeli w ciagu miesiaca na rzecz tego samego podatnika dokonano kilka odrebnych dostaw towaréw lub
ustug, mozna wystawi¢ jedng fakture ustrukturyzowana dokumentujaca te transakcje. W tym




przypadku faktura ustrukturyzowana musi by¢ wystawiona nie pézniej niz ostatniego dnia miesiaca, w
ktérym wydano towar lub wykonano ustuge.

4. Kwoty podatku na fakturze ustrukturyzowanej wykazuje sig w zlotych bez wzgledu na to, w jakiej
walucie okreslone sa kwoty w fakturze. Kwoty wykazywane w fakturze ustrukturyzowanej zaokragla
sie do pelych groszy, przy czym koncdwki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncédwki 0,5 grosza 1
wyzsze zaokragla sig do 1 grosza.

5. Fakture ustrukturyzowana uznaje si¢ za wystawiona w dacie jej wezytania do KSek' przez pracownika
jednostki organizacyjnej Powiatu Mogilenskiego pod warunkiem, ze wezytanie nastgpuje w tym
samym dniu co wystawienie faktury w programie do fakturowania jednostki organizacyjnej.

6. W przypadku gdy jednostka organizacyjna Powiatu Mogilenskiego wystawi fakturg w programie do
fakturowania jest obowiazana niezwlocznie, nie pézZniej niz w nastgpnym dniu roboczym po dniu jej
wystawienia, przestaé te fakturg do Krajowego Systemu e-Faktur w celu przydzielenia numeru
identyfikujacego te fakture w Krajowym Systemie e-Faktur. Wowezas za date wystawienia faktury,
uznaje sie date, o ktorej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1, wskazana przez podatnika na tej fakturze.

7. Jezeli faktura ustrukturyzowana jest udostgpniana nabywcy, o ktérym mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy
o podatku od towaréw i ushug, w tym m.in. konsumentowi lub podatnikowi zagranicznemu, w Sposob
inny niz przy uzyciu KSeF, za datg otrzymania tej faktury uznaje sig datg jej faktycznego otrzymania
przez tego nabywcg.

8. Flementy faktury ustrukturyzowanej wskazuje broszura informacyjna dot. struktury FA(3) wydana
przez Ministra Finansow.

9. Jednostka wystawia faktury ustrukturyzowane w systemie finansowo-ksiggowym, a
nastgpnie jednostka przesyla faktury ustrukturyzowane do KSeF w formacie xml z
zachowaniem procedury zapewniajacych autentyczno$é pochodzenia, integralnosé tresci
oraz czytelnosci faktur ustrukturyzowanych.

10. Faktury ustrukturyzowane po wezytaniu do KSeF moga by¢ nastepnie przesylane droga
elektroniczng w formie wizualizacji z kodem QR, a nastepnie sg przechowywane w
podziale na okresy rozliczeniowe w sposob zapewniajacy autentycznos¢ pochodzenia,
integralno$é tresci i czytelnosé tych faktur od momentu ich wystawienia do czasu uptywu
terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego.

11. W przypadku faktur dokumentujacych czynnosci o zlozonej liczbie danych w zakresie
jednostek miary i ilosci (liczby) dostarczanych towaréw lub wykonywanych ustug, cen
jednostkowych towaréw lub ustug bez kwot podatku (cen jednostkowych netto), Powiat
Mogileniski jako podatnik moze wystawiaé i przesyta¢ do KSeF faktury ustrukturyzowane
lub faktury, o ktérych mowa w art. 106nda ust. 1, art. 106nf ust. 1 1 art. 106nh ust. |
ustawy, z zatacznikami bedacymi ich integralng czedcia, zawierajgcymi wylgcznie dane, o
ktérych mowa w art. 106e ust. 1 ustawy, lub dane Scidle powiazane z tymi danymi. Aby
wystawia¢ i przesyta¢ do KSeF faktury z wypelnionym elementem Zalacznik w strukturze
FA(3), konieczne jest zlozenie zgloszenia 0 zamiarze wystawiania i przesylania do KSeF
faktur z zatacznikiem za posrednictwem e Urzedu Skarbowego.

§ 8. Zasady wystawiania faktur na rzecz 0s6b fizycznych nieprowadzacych dzialalno$ci gospodarczej

1. Sprzedaz na rzecz os6b fizycznych podlega szczegdtowej ewidencji dla celow podatku od towardw i
ustug. Sprzedaz ta nie wymaga wystawienia faktury ustrukturyzowanej w KSeF.
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2. Na zgdanie nabywcy towaru lub ushugi podatnik jest obowigzany wystawié fakture papierowa lub
elektroniczng dokumentujgca:

1) czynnosci, o ktérych mowa w art.106b ust. 1 pkt 1, z wyjatkiem czynnosci, o ktérych mowa w art.
19a ust. 5 pkt 4, oraz otrzymanie caloéci lub czgéci zaplaty przed wykonaniem tych czynnoéci, z
wyjatkiem przypadku, gdy zaplata dotyczy wewnatrzwspolnotowej dostawy towardw - jezeli
obowigzek wystawienia faktury nie wynika z art.106b ust. 1,

2) sprzedaz zwolniona, o ktérej mowa w art.106b ust. 2, z zastrzezeniem art. 117 pkt 1 i art. 118

— Jezeli zadanie jej wystawienia zostalo zgloszone w terminie 3 miesiecy, liczac od kofica
miesigca, w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catosé lub czesé
zaplaty.

3. W przypadku gdy faktura dotyczy sprzedazy zarejestrowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej, do
egzemplarza faktury pozostajacego u podatnika dolgcza si¢ paragon dokumentujacy te sprzedaz.

4. W przypadku gdy faktura w formie elekironicznej dotyczy sprzedazy zarejestrowane; przy
zastosowaniu kasy rejestrujacej, podatnik zostawia w dokumentacji paragon dotyczacy tej sprzedazy z
danymi identyfikujacymi te fakture.

§ 9 Awaria systemu KseF

1. W okresie trwania awarii , jednostka ma nadal obowiazek wystawiania faktur w postaci elektronicznej
zgodnie z wzorem schemy faktury ustrukturyzowanej. Faktury wystawiane w takiej formie jednostka
powinna udostgpnia¢ nabywcy w sposob z nim uzgodniony.

2. Gdy awaria zostanie ogtoszona na stronach BIP Ministerstwa Finanséw , jednostka ma 7 dni od
zakonczenia awarii, (wskazanego w BIP Ministerstwa Finanséw w komunikacie o zakoficzeniu tej
awarii), na przestanie faktury do KSeF w celu przydzielenia numeréw identyfikujacych.

3. Jednostka jest obowigzana do oznaczenia faktury certyfikatem i kodem QR umozliwiajacym dostep do
tej faktury w Krajowym Systemie e-Faktur, umozliwiajacym weryfikacje danych na niej zawartych
oraz umozliwiajagcym zapewnienie autentycznosci pochodzenia i integralnoéei tredci tej faktury. Data
wystawienia takiej faktury jest data wskazana na fakturze w pozycji P 1. Data otrzymania takiej
faktury jest za$ data jej faktycznego otrzymania przez nabywee.

4. Gdy awaria nastapi po stronie Powiatu Mogileniskiego, faktura musi byé wystawiona najszybciej w
trybie offline24 , a nastgpnie musi by¢ niezwlocznie przestana do KSeF tj. najpézniej w nastepnym
dniu roboczym.

5. Jezeli jednostka nie wypelni ww. obowigzkéw (a wiee wystawi w okresie awarii fakture niezgodng ze
wzorem lub nie wysle do KSeF faktury w terminach niezgodnych z przepisami, Naczelnik Urzedu
Skarbowego naklada, w drodze decyzji, na Powiat Mogileriski kare pienigzng w wysokoéei do 100%
kwoty podatku wykazanego na tej fakturze wystawionej poza Krajowym Systemem e-Faktur. W
przypadku faktur bez wykazanego podatku, kara pienigzna moze byé natozona w wysokosci do 18,7%
kwoty naleznosci ogolem wykazanej na tej fakturze wystawionej poza Krajowym Systemem e-Faktur.

PREEW LN LALT ¢




§ 8. Anulowaé mozna tylko wystawiong fakturg w programie wewngtrznym zanim pracownik jednostki
przesle ja do KSeF.

2. Anulowanie faktury moze by¢ dokonane po spelnieniu facznie dwoch warunkow, tj.:
a) fakture wystawiono w zwiazku z transakcja, ktora faktycznie nie miala miejsca,

b) faktura nie zostala skutecznie wezytana do KSeF ani w inny sposéb nie wyslana do kontrahenta.




Zalgceznik nr 2

do Uchwaly Zarzadu Mogilenskiego Nr 304/2025
z dnia 20.11. 2025r

Wykaz jednostek scentralizowanych w zakresie podatku VAT

Lp. Nazwa jednostki Adres NIP
L Starostwo Powiatowe w Mogilnie ué'gﬁaggt%:ﬁ;’ 5571675107
, | Zarzad Drog Powiatowych w Mogilnie “l'glg‘;%%pﬁglgi‘a 30’ 5571522243
3 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Mogilnie gég%%og/?y;hllg’ 5571551256
4 Dom Pomocy Spotecznej w Siemionkach 283 ie?;;?gi: \l?gi’elkie 5571306574
5 | Zespot Szkot w Strzelnie “égﬁofglgfi:l; 05 | 5571696641
o | Zespot szkst w Mogilnie ‘gg?(‘)%oﬁg‘g‘ﬁn% 5571280515
Mlodziezowy Osrodek Wychowawczy w Strzelnie T BT L 5571514172
7. 88-320 Strzelno
5 Mtiodziezowy Osrodek Wychowawczy w Bielicach g S-I?’,i?? (gi(gq%)’ice 5571660407
g Zespo6l Placowek Specjalnych w Szerzawach 2 8%3?8162%};;10 5571673597
(o Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Mogilnie UI'EE?; ggﬁ?grﬁl;g = 5571542725
" Powiatowe Centrum O$wiatowe w Mogilnie uglég%goigghllg’ 5571704984
Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w ul. Parkowa 10, 5571512960

12.

Strzelnie

88-320 Strzelno




