Zatgcznik nr 1
Do uchwaty Zarzadu Powiatu Mogilenskiego nr 30, /2023

Z dnia 23.10.2023 r,

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:
POWIAT MOGILENSKI

Zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji o wartosci zaméwienia nie
przekraczajacej progdw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzeénia 2019r.
- Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.)— dalej

p.2.p. na ustuge pn.:

~Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Mogilnie w 2024
roku”

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw kom unikaciji
elektronicznej. Skladanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej
dostepnej pod adresem internetowym:
hitps://platiormazakupowa.pl/pn/powiat.mogilno

Nr postgpowania: OR.272.31.2023

Mogilno, dnia 23.10.2023 r.




Nr postepowania: OR.272.31.2023

. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa zamawiajgcego: Powiat Mogilefiski
Adres zamawiajacego: ul. G. Narutowicza 1
Kod Miejscowosé: 88-300 Mogilno
Telefon: 52 588 83 00

Faks: 52 588 82 40

Adres strony internetowe;: https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/
Adres poczty elektronicznej:  przetargi@powiat.mogilno.pl
Godziny urzedowania: poniedziatek, $roda, czwartek - 70 do 15%
wtorek - 730 do 179
pigtek - 720 do 14%

Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postgpowanie i na ktérej
beda dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzona procedury:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/828345

. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich '
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o danych)
(Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z p6Zn. zm.) zwanym dalej ,RODO"
informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Mogileriski,
adres: Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
tel. 52 588 83 00,

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie
kontaktowaé pod numerem telefonu 52 588 83 18, e-mail:
iod@powiat.mogiino.pl.
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Nr postepowania: OR.272.31.2023

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktdrym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art, 74
ustawy P.Z.P.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.ZP.
przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamobwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy; '

6) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposérednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisanych ustawy P.Z.P., zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8)’posiada Pani/Pan: _

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa
wymagatoby po stronie administratora niewspétmiemie duzego wysitku
moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji
majacych na celu sprecyzowanie 2adania, w szczegdlnosci podania nazwy
lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu
albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania
0 udzielenie zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa PZP oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania
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Nr postepowania: OR.272.31.2023

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznegoe lub konkursu oraz
przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskigj lub
panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przysiugujé Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych

osobowych; '

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na
niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez
administratora. Organem wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;

11)w przypadku udostgpnienia Zamawiajacemu przez podmiot bioracy udziat
w postepowaniu o udzielenie zamowienia danych osobowych swoich
pracownikéw, zleceniobiorcow, petnaomocnikow, cztonkdw zarzadu,
wspolnikow, wspotpracownikow, kontrahentéw, dostawcow, beneficientow
rzeczywistych lub innych oséb Zamawiajacy wnosi o poinformowanie tych
0s6b 0 danych administratora Zamawiajacego, o danych I0D, o celach
przetwarzania, kategoriach danych, odbiorcach i o przetwarzaniu danych

osobowych na zasadach okredlonych powyzej.
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Nr postepowania: OR.272.31.2023

lIl. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi
art. 275 pkt 1 p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacii Warunkéw Zaméwienia, zZwang,
dalej ,SWZ".

2. Zamawiajggcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig

" prowadzenia negocjagji.

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamédwienia nie przekracza progow

unijnych o jakich mowa w art. 3 ustawy p.z.p.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zlozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych.

Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

N o a -

Zamawiajacy hie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia

wylgcznie przez wykonawcoéw, o ktdrych mowa w art. 94 p.z.p.

8. Zamawiajacy nie okredla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem
080b, o ktdrych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.

9. Zamawiajacy, na podstawie art. 95 ust. 1 p.z.p., wymaga zatrudnienia przez

wykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych czynnosci

zwigzane z odbieraniem przesylek nadawanych przez Zamawiajgcego, od

pracownika Zamawiajacego w placowce Wykonawcy oraz z przekazywaniem

przesytek adresowanych do Zamawiajacego, pracownikowi Zamawiajacego

w placowce Wykonawcey, a w przypadku zaangazowania przez Wykonawce

podwykonawcow, dopilnowanie dotrzymania powyzszego obowigzku w stosunku
do podwykonawcow.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Starostwa Powiatowego
w Mogilnie.

2. Zamdwienie nie zostato podzielone na czesci z uwagi na jednorodnosdé przedmiotu
zamowienia. Zapewniona zostaje w ten sposdb jednolitosé swiadczenia oraz
zwigksza sig odpowiedzialno$é wykonawcy za rezultat koncowy. Podziat

zamowienia na czgéci oznaczatby znaczacy wzrost zaangazowania
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" Nr postepowania: OR.272.31.2023

Zamawiajqcego do nadzoru i koordynacji nad realizacjg zamowien oraz
generowa’roby dodatkowy, niepotrzebny wzrost kosztow u Zamawiajacego

3. Szczego’fowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zaigcznik nr 6 do SWZ — Opis
przedmiotu zaméwienia.

4. Wspolny Stownik Zamoéwieni CPV:

Gléwny kod CPV:

64110000-0 Ustugi pocztowe

Dodatkowe kody CPV:

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace |Ist0W

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sk%adanla ofert wariantowych oraz w postaci katalogow

elektronicznych.
7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwiefi, 0 ktorych mowa w art. 214 ust. 1

pkt7i8.

V. WIZJA LOKALNA

Nie przewiduje sig przeprowadzenia wizji lokalnej.

V. PODWYKONAWSTWO
1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy

(podwykonawcom).
2. Zamawiajacy hie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce

kluczowych czesci zamowienia.

3. Zamawiajacy wymaga, aby w przjfpadku powierzenia cze$ci zamowienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamdwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu

wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcow.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia: od dnia od 02.01.2024 r. do 31.12.2024 r.
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Nr postgpowania: OR.272.31.2023

VIIl.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moga, ubiegac sie¢ Wykonaway, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale X SWZ, oraz spe%niaja_
okreslone przez Zamawiajacego warunki udziatu w postepowaniu. .

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonaway, ktérzy spetniajg
warunki dotyczace:

1) “zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow:
Wykonawca speini warunek jezeli wykaze, iz posiada wpis do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikagcji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640).

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajqcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Wykonawca spetnia warunek jezeli wykaze, iz w okresie 3 ostatnich lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie wykonat nalezycie lub wykonuje .co najmniej 3 ustugi
polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, na kwote co najmniej 100 000,00 ztotych brutto (stownie: sto
tysigcy ztotych brutto) kazda.
Zamawiajépy dokona oceny spetniania tego warunku na podstawie analizy
o$wiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, wykazu
giownych ustug oraz zataczonych dowodow okreslajacych, czy ustugi te
zostaty wykonane nalezycie.

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawc6w,

w stosunku do ktorych zachodzi kt6rakolwiek z okoliczno$ci 'wskazanych:
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Nr postepowania: OR.272.31.2023

1) wart. 108 ust. 1 p.zp,
2) wart. 109 ust. 1 pkt4 p.z.p., .

w stosunku do ktarego otwarto likwidacje, ogloszono upadiosc, ktérego
aktywami zarzﬁdza likwidator lub sad, zawart uklad z wierzycielami, ktérego
dziatalnosé gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sig on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej

w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 p.Z.p.

X. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU
PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien skladania
ofert oéwiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu oraz o braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania — zgodnie z Zalacznikiem nr 3 do SWZ;
Informacje zawarie w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstgpne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do

ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz & dni od dnia wezwania,

podmictowych $rodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogloszeniu

o zaméwieniu lub dokumentach zaméwienia, aktualnych na dzien zlozenia

podmiotowych $rodkéw dowodowych.

Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja;

1) Os$wiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentow (t.j. Dz. U. 2 2023 r. poz.
1689 z pdzn. zm.), z innym wykonawca, kidry ztozyt odrebng ofertg, oferte
czesciows lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo
o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z

dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty
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czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej

— zatacznik nr 4 do SWZ;

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralne;
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust, 1
pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem,
jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

Wykaz wymaganych w rozdziale VIl ust, 2 pkt 4 ustug wykonanych,

a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowodow okre$lajacych czy te ustugi
zostaty wykonane Iub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami,

o ktérych mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez .
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggltych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny

o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggltych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert — zatacznik
nr 7 do SWZ;

5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2,

sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma

siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto

jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci. Dokument, o ktérym mowa powyzej,

powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

6. Jezeli wkraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce Zamieszkania, nie

wydaje sig dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 2, zastepuje sie je
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w catosci lub czesci dokumentem zawiera]qbym odpowiednio oséwiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego
reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
wlagciwym ze wzgledu na siedzibe lub migjsce zamieszkania Wykonawcy.
Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:
1) moze je uzyskac za pomocag bezptatnych i ogdinodostepnych baz danych,
w szczeg6b!lnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1 p.z.p dane umozliwiajace dostgp do tych srodkow;
2) podmiotowym $rodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktorego tresc
odpowiada zakresowi o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1.
Wykonawca nie jest zobowiazany do Zlozenia podmiotowych $rodkow
dowodowych, ktére zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki
oraz potwierdzi ich prawidiowos$¢ i aktualnose.
W zakresie nieuregulowanym ustawg p.z.p. lub niniejsza SWZ do oswiadczen
i dokumentow skiadanych przez Wykonawce w postonwaniul zastosowanie
maja w szczegdinosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkdw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy oraz ro_zporzaﬂzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego

lub Konkursie.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH
SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/
KONSORCJA)

Wykonawcy moga wspoinie ubiegad sig o udzielenie zamodwienia. W takim

przypadku Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich
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w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo winno byé zatgczone do oferty.

w przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,
oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, skiada kazdy

z wykonawcow.,

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dofaczajg do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg, posZczegéIni wykonawcy.
Zamawiajacy uzna, ze warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy zdolnosci
technicznej lub zawodowej zostanie spetniony, jezeli jeden z Wykonawcow
wykaze sig dodwiadczeniem w pelnym zakresie okreslonym w Rozdziale X ust. 4
pkt 3 SWZ. Zamawiajacy nie dopuszcza sumowania doéwiadczenia
Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia dla
potwierdzenia spetniania wyzej wymienionego warunku udziaty w postepowaniu.
Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia

z postepowania sklada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sig

0 zamodwienie.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia | w konkursie, w tym
sktadanie ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
konkursie, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw Jub oswiadezen
migdzy zamawiajacym a wykonawba, z uwzglednieniem wyjatkdw okreslonych
w ustawie p.z.p., odbywa sig przy uzyciu $rodkéw komunikagji elektroniczne;j.
Przez srodki komunikacji elektronicznej rozumie sie $rodki komunikacji
elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug droga, elektroniczna (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

Oferte, o$wiadczenia, o ktdrych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe
srodki dowodowe, petnomocnictwa, zobowiazanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby sporzadza sig w postaci elektronicznej, w ogélnie dostepnych formatach
danych, w szczegolnosci w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc,',docx, .odt. Oferte,

a takze oswiadczenie o jakim mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ skiada sig, pod

rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
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opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

3. Zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazuja;
1) drogg elektroniczna; przetargi@powiat.mogiino.p!
2) poprzez Platforme, dostepna pod adresem:

https:leatformazakupowa.pllpnlpowiat.mogilno

4. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej
dotyczace w szczegoinosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci
SW2Z, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej znajduja sie w zakiadce
JInstrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje _

5. Zgodnie z 67 ustawy p.z.p., Zamawiajacy podaje wymagania techniczne
zwigzane z korzystaniem z Platformy:

1) staty dostep do sieci Internet i minimalna predkosé potgczenia
internetowego nie mniejsza niz 512 KB/S,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamigé min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze
wersje, ,

3) zainstalowana dowolna przegiadarka internetowa, w przypadku Internet
Explorer minimalnie wersja 10 0.,

4) wigczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obs’fugumcy format
plikéw .pdf,

6) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtownego Instytutu Miar. |

6. Osobag uprawniona do porozumiewania sig z Wykonawcami jest:
Jakub t.uczkowiak, e-mail: przetargi@powiat. mogilno.pi
7. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawcy powinni

postugiwaé sig numerem przedmiotowego postepowania.
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Wykonawca moze zwrdci¢ sig do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci SWZ.

Zamawiajacy jest obowiazany udzielic wyjasnien niezwiocznie, jednak nie
poznigj niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod
warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie treci SWZ wplynat do zamawiajgcego nie
pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania odbowiednio ofert,
Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 9,
przediuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie
wszystkich zainteresowanych wykonawcow z wyjagnieniami niezbednymi do
nalezytego przygotowania i zlozenia ofert. W przypadku gdy wniosek

0 wyjasnienie tresci SWZ nie wplyna} w terminie, o ktérym mowa w ust. 9,
zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjéénieﬁ SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 10, nie wptywa na
bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA
FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH OSWIADCZEN
| DOKUMENTOW

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng, oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci SWZ.

Oferte skiada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do

SWZ. Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozyé:

1) o$wiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ — zatgeznik nr 3 do
SWZ;

2) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
petnomocnictwa (jezeli dotyczy);

3) oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby (zatacznik nr 8 do SWZ —
jezeli dotyczy),

4) kosztorys ofertowy — zatgcznik nr 2 do SWZ.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania

Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze
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lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy
albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu
potwierdzenia, Ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do
jego reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawey odpisu lub informacii

z Krajowego Rejestru SqdoWego, Centralnej Ewidengii i Informaciji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego whasciwego rejestru.

Oferta oraz pozostate oéwiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy
okreslit wzory w formie formularzy zamieszczonych w zatacznikach do SWZ,
powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu
kolumn i wierszy.

Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosSci w formie elektronicznej lub

w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jgzyku polskim. Kazdy dokument skitadajgcy
sie na oferte powinien by¢ czytelny.

Jesli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa

w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencii (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233)., Wykonawca powinien
nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie moga one by¢
udostepnione oraz. wykazad, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

W celu ztozenia oferty nalezy zarejestrowaé (zalogowac) sig na Platformie

i postgpowaé zgodnie z instrukcjami dostgpnymi u dostawcy rozwigzania
informatycznego pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/d5-instrukcje
Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany
do ztoZzonej oferty lub wycofac oferte. W tym celu naleﬁy w systemie Platformy
kliknagé przycisk ,Wycofaj oferte”. Zmiana oferty nastepuje poprzez wycofanie
oferty oraz jej ponowne ztozenie.

Podriotowe $rodki dowodowe iub inne dokumenty, w tym dokumenty
potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym

przekazuje sie wraz z tiumaczeniem na jezyk polski.
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Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegoélnosci
z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie ze

wzorem Formularza Ofertowego, stanowiacego Zatgeznik nr 1 do SWZ.

Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjgy

przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz istotnymi

postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ.

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng, ostateczng, niepodiegajacy

negogjacji i wyczerpujgca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec

Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg, przedmiotu zaméwienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich ( PLN) z dokfadnoscig do

dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy hie przewiduje rozliczer w walucie obcej.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do _

rozliczenia w trakcie realizacji zamowienia.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktdrej wybér prowadzitby do powstania

u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca

2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 z poZn. zm.),

dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i usiug, ktérg miatby

obowigzek rozliczy¢. W ofercie, o kiérej mowa w ust. 1, wykonawca ma

obdwiqzék:

1} poinformowania zamawiajacego, ze wybér jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedq prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku:
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4) wskazénia stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza
wykonawcy, bedzie miaia zastosowanie.

Wz6r Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatoZeniu, iz wybor oferty

nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego

w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ziozy¢

oéwiadczenie o powstaniu u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, to winien

odpowiednio zmodyfikowaé tres¢ formularza.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni tj. do t_:lnia 05.12.2023 r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu skfadania
ofert. '

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem
terminu zwiqzania ofertq wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem
terminu zwiazania oferta zwraca sig jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie
zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dhuzszy niz 30 dni. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga zlozenia
przez wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania oferta,

Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie

powoduje utraty wadium.
SPOSOB | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platforme do dnia 06.11.2023 r. do godziny
11:00.

O terminie zlozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakdji
na Platformie.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 06.11.2022 r. o godzinie 11:30.

Najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia sie na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o kwocie, jakg zamierza sig

przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia.
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Niezwitocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imiohach i nazwiskach oraz siedzibach fub miejscach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktdrych oferty zostaty otwarte:

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystni'ejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujacymi kryteriami oceny ofert;
a) Cena (C)—waga kryterium 60%, maks. 60 pkt;
b) Mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesytek
rejestrowanych (M) — waga kryterium 30%, maks. 30 pkt;
c¢) Termin platnosci faktury (T) —waga kryterium 10%, maks. 10 pkt.
Zasady oceny ofert w poszczegélnych kryteriach:
a} Cena (C)
cena najnizsza brutto*
C St e e X 100 pkt x 60%
cena oferty ocenianej bruito

* sposrod wszystkich zlozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

¢ Podstawa przyznania punktéw w kryterium ,cena’ bedzie cena ofertowa
brutto podana przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

¢ Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszelkie koszty jakie
Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

b) Mozliwosé elektronicznego monitorowania przesytek
rejestrowanych (M)

- brak mozliwosci elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowanych — 0 pkt

- mozliwosé elektroniéznego monitorowania przesytek rejestrowanych — 30 pkt

¢) Termin platnosci faktury (T)
14 dni - 0 pkt
21 dni — 10 pkt
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UWAGA:
Najkrotszy mozliwy termin ptatnosci fakiury: 14 dni.
Najdtuzszy mozliwy termin ptatnosci faktury: 21 dni.

Jezeli WykonaWca zaproponuje termin platnosci faktury diuzszy niz 21 dni, do
oceny ofert zostanie przyjety okres 21 dni i taki zostanie uwzgledniony

w Umowie z Wykonawca. '

Jezeli wykonawca nie wskaze w ofercie terminu p’rétnos’ci faktury lub wskaze
termin kratszy niz 14 dni, oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z trescig,
SWZ, na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwigksza iloscig punktow (P),
stanowigcych sume punktéw przyznanych w kazdym kryterium z uwzglednieniem

wagi procentowéj danego kryterium, obliczonych wg wzoru:

P=C+M+T
gdzie:
P - liczba uzyskanych punktow
C — liczba uzyskanych punktéw w kryterium Cena
M — liczba punktow uzyskanych w kryterium Mozliwosé elektronicznego
monitorowania przesytek rejestrowanych
T — liczba uzyskanych punktéw w kryterium Termin ptatnosci faktury
Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie
liczona z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami
arytmetyki. ‘
Maksymalna liczba punktéw do zdobycia wynosi 100,00.
. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza.
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INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYG
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zaméwienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktdrym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
sig 0 udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed
zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publiczriego umowy regulujacej.
wspotprace tych Wykonawcow.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgacego.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ
MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w Istotnych
postanowieniach umowy, stanowiacych Zatgcznik nr 5 do SWZ.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
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Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym
w Istotnych postanowieniach umowy, stanowiacych Zatacznik nr 5 do SWZ.
Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci,

zachowania formy pisemnej.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamoéwienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze poniesc
szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy p.z.p.
Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie |
o udzielenie zamoéwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentow
zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktdrej mowa
w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.
Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodna z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjeta
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane
postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej
zamawiajgcy byt obowiazany na podstawie ustawy;
Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania

Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob,

- aby mégt on zapoznaé sig z jego frescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sig w terminie 5 dni od
dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub tresci
SW?Z na stronie internetows.
Odwotanie wnosi sig w terminie:
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowiacej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu

srodkéw komunikacji elektronicznej,
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2) 10 dni od dnia przekazania informagji o czynnoséci zamawiajacego stanowigcej

podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny

niz okreslony w pkt 1).
Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie
5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu naleZytej starannosci
mozna bylo powzia¢ wiadomos¢ o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe jego
wniesienia |
Na orzeczenie |zby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519
ust. 1 ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego
przystuguje skarga do sadu.
W postgpowaniu toczacym sig wskutek wniesienia skargi stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania
cywilnego o apeladii, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowia inaczej.
Skarge wnosi sig do Sadu Okregowego w Warszawie - sgdu zamdwien
publicznych, zwénego dalej "sadem zamowien publicznych".
Skarge wnosi sig za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa
w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placéwee pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
rownoznaczne z jej wniesieniem.
Prezes |zby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odWo%awczego do
sadu zamoéwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 Kosztorys ofertowy

Zatgeznik nr 3 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spemianiu

warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgeznik nr 4 Oswiadczenie dotyczgce przynaleznoéci lub braku przynaleznosci do

tej samej grupy kapitatowej
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Zatgcznik nr 5 Istotne postanowienia umowy

Zatacznik nr 6 Opis przedmiotu Zamowienia

Zatacznik nr 7 Wykaz ustug

Zatacznik nr 8 Oswiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby z art 125 ust 5 Pzp.

(Kierownik Zamawiajacego)
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